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1  Ε ι σ α γωγή                                                  

1.1 Επιτελική Σύνοψη 

Το παρόν εγχειρίδιο χρήσης λογισµικού πρόκειται να χρησιµοποιηθεί:  

• Από κάθε ενδιαφερόµενο για το υποσύστηµα ο οποίος µπορεί να χρησιµοποιήσει το τµήµα 2 
(Επισκόπηση) για µια γρήγορη αναφορά στα περιεχόµενα του παρόντος εγχειριδίου χρήσης.  

• από τους χειριστές (operators) του υποσυστήµατος Προµηθειών και Υλικών οι οποίοι θα 
αναφέρονται κυρίως στο τµήµα 4 (Οδηγίες Χρήστη) 

• από τον διαχειριστή του υποσυστήµατος (System Administrator) ο οποίος θα αναφέρεται 
κυρίως στα τµήµατα 3 και 6 . 

• από τον υπεύθυνο συντήρησης του υποσυστήµατος (maintenance personnel) για την 
εγκατάσταση  ο οποίος θα αναφέρεται κυρίως στο τµήµα 3 (Εγκατάσταση). 

 

1.2 Σκοπός Εγγράφου  

Ο σκοπός του εγχειριδίου χρήσης λογισµικού είναι να βοηθήσει τον χρήστη να 
λειτουργήσει και να συντηρήσει (Operation and Maintenance) το υποσύστηµα Προµηθειών και 
Υλικών. 

 

1.3 Παραποµπές - Σχετικά  

/α Έγγραφο Παράγραφος Τίτλος Εφαρµογή Αναφ. 

1] Quality 

1.1] ISO 9001     

1.2] U-PD Quality Manual  4.xx    

1.3] 

ESA PSS-05-0 

(Issue 2 1991) 

ESA Software 
Engineering Standards 

5.4.3 The Software User 
Manual x  
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 Appendix C 
C.5 

SUM Table of 
contents   

1.4] 

ESA PSS-05-03 

(Issue 1 Oct 91)  

Guide to the Software Detailed 
Design and Production Phase 

Chapter 6 The Software User 
Manual x  

1.4 Τρόπος Χρήσης του Εγγράφου  

Το παρόν  εγχειρίδιο (SUM) περιλαµβάνει τρεις βασικές ενότητες και τα Παραρτήµατα. 

Οι Ενότητες είναι: 

• Η Επισκόπηση (Overview) που περιέχει τη διαδικασία που περιγράφεται από το Λογισµικό και 
µε ποιόν τρόπο υποστηρίζεται αυτή από το Λογισµικό. Επίσης, παρουσιάζει τι χρειάζεται να 
παρέχει ο χρήστης στο Λογισµικό.  

• Η Εγκατάσταση (Installation) περιγράφει τις διαδικασίες για την ενεργοποίηση του 
λογισµικού στο Μηχάνηµα-Στόχος  

• Οι Οδηγίες (Instruction) παρέχουν, για κάθε εργασία:  
− Μια λειτουργική περιγραφή (what the task will achieve) 
− Προειδοποιήσεις (Do’s and don’t’s) 
− Παραµέτρους, που περιλαµβάνουν: 

(α) Απαιτούµενες 

(β) Προαιρετικές  

(γ) Προεπιλογές (Default options) 

− ∆ιαδικασίες, που περιλαµβάνουν:  

(α) Αρχική Εγκατάσταση και Εκκίνηση (Setup and initialisation) 

(β) Λειτουργίες εισαγωγής δεδοµένων (Input operations) 

(γ) Αναµενόµενα Αποτελέσµατα (What results to expect) 

− Πιθανά σφάλµατα και αιτίες (what to do when things go wrong) 

Τα Παραρτήµατα περιλαµβάνουν 

•  Μηνύµατα Λάθους (Error Messages) και διαδικασίες επανάκτησης (recovery procedures). 
Περιγράφονται όλα τα µηνύµατα λάθους. 
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2  Επ ι σ κ όπηση   

(OVERVIEW) 

Το υποσύστηµα ∆ιαχείρισης Προµηθειών και Υλικών σχεδιάστηκε για να υποστηρίξει την 
παρακολούθηση των Οχηµάτων, Κινήσεων Οχηµάτων, Παραστατικών Οχηµάτων  και Οδηγών 
των Περιφερειών ( ∆ιευθύνσεων και Τµηµάτων τους και των Νοµαρχιών που ανήκουν στην 
Περιφέρεια). 

Οι λειτουργίες που υποστηρίζει το σύστηµα ∆ιαχείρισης Προµηθειών και Υλικών είναι: 

1. Προµήθειες Υλικών 
1.1 Αιτήσεις 

1.1.1  ∆ιαχείριση Αιτήσεων Προµηθειών 
1.1.2  Επιλογή ΚΑΕ και Έγκριση Υλικών 

1.1.3 Ματαίωση Υλικών Προµήθειας 
1.1.4 Εγκεκριµένες Αιτήσεις Προµηθειών 

1.2. Αναθέσεις Προµηθειών 
1.2.1 ∆ιαχείριση Αναθέσεων 
1.2.2 Ματαίωση Αναθέσεων 
1.3 ∆ιαχείριση Συµβάσεων 

2. Αποθήκες και Υλικά 
2.1  ∆ιαχείριση Αποθηκών 
2.2  Ισοζύγιο Αποθήκης 
2.3  ∆ιαχείριση Υλικών 
2.4  ∆ιαχείριση Προµηθευτών 

3. Κινήσεις Υλικών  
3.1       Προµήθεια και Επιστροφή Προµήθειας 
3.2       Χορήγηση και Επιστροφή Χορήγησης 
3.3       Αποχρέωση και Επιστροφή Αποχρέωσης 
3.4       Παραλαβή και Επιστροφή Παραλαβής 
3.5       Καταστροφή/Απόσυρση/∆ιαγραφή 

4. Βοηθητικές Εργασίες 
5. Εκτυπώσεις 
 
Στο κείµενο που ακολουθεί θα περιγραφούν αναλυτικά οι διαδικασίες που υποστηρίζονται 

από το σύστηµα, µε τη σειρά που πρέπει να ενεργήσει ο χρήστης για να ολοκληρώσει τις 
ενέργειες του. 
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3  Ε γ κα τ άσ τ αση  

(Installation) 

Οι εµπλεκόµενοι µε την εκτέλεση των Εφαρµογών ρόλοι µπορούν να ταξινοµηθούν σε 
τέσσερις κατηγορίες: 

a) Καθήκοντα ∆ιαχειριστή (Administrator) που µπορεί να καθορίζει τα δικαιώµατα εκτέλεσης 
µίας Εφαρµογής από µία Οργανωτική Μονάδα και παραµετροποιεί τους συγκεκριµένους 
χρήστες (ή οµάδες χρηστών)  σε σχέση µε τους εµπλεκόµενους Ρόλους. 

b) ∆ικαιώµατα Υπευθύνων Χρηστών που µπορούν να εκτελέσουν τα ενεργά σενάρια χρήσης 
µε λήψη αποφάσεων 

c) ∆ικαιώµατα απλών Χρηστών που περιορίζονται στο να έχουν το δικαίωµα να 
ενηµερωθούν για τα καταχωρηµένα στοιχεία. 

d) ∆ικαιώµατα δηµιουργίας Εκθέσεων και Εκτυπώσεων που µπορούν να είναι διακριτά χωρίς 
να αποκλείεται να δοθεί η δυνατότητα στους (a), (b) και (c) να δοθεί, από τον (a). 

 

Όπως ορίζεται και στο έγγραφο SUIG διατίθενται δύο τρόποι εκτέλεσης των 
Εφαρµογών: 

i) Σαν Java Applet, τρόπος εκτέλεσης που επιτρέπει να µη γίνεται τοπική εγκατάσταση 
βιβλιοθηκών κλάσεων. 

ii) Μέσω του Java Web Start που δεν πρόκειται µεν για thin client αλλά επιτρέπει να γίνεται 
αυτόµατο deployment και η ταχύτητα εκτέλεσης να βελτιστοποιηθεί. 

 

Σε επίπεδο µηχανής Client µπορεί να χρησιµοποιηθεί ένας Web Browser (MS Explorer 
6, Netscape 6.5, Mozilla 1.6, Opera 7, ή νεώτερες εκδόσεις) µε τις εξής προϋποθέσεις: 

• Η συµβατική υποχρέωση δεν καλύπτει παλαιές µηχανές και εγγυάται ασφαλή 
λειτουργία σε Windows (έκδοση 2000, XP, ή νεώτερη), Linux (Redhat, Suse, 
Mandrake), Unix (Solaris, HP-UX, AIX). 

• Η µηχανή του client πρέπει να είναι java-enabled µε έκδοση 1.4.2 του JRE (Java 
Runtime Environment) ή νεώτερη 

• Πρέπει να έχει γίνει ενεργοποίηση της Java (applets, Java Web Start) στον 
χρησιµοποιούµενο Web Browser του Client. 
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4  Οδηγ ί ε ς   

(INSTRUCTIONS) 

Το Υ/Σ Προµηθειών και Υλικών αποτελείται από τις παρακάτω λειτουργίες. 

• Προµήθειες Υλικών 
o Αιτήσεις 

 ∆ιαχείριση Αιτηµάτων (Προµηθειών) 
 Επιλογή ΚΑΕ και Έγκριση Υλικών 
 Ματαίωση Υλικών Προµήθειας 
 Εγκεκριµένες Αιτήσεις Προµηθειών 

o Αναθέσεις (Προµηθειών) 
 ∆ιαχείριση Αναθέσεων  
 Ματαίωση Αναθέσεων 

o ∆ιαχείριση Συµβάσεων (Προµηθειών) 
• Αποθήκες και Υλικά 

o ∆ιαχείριση Αποθηκών 
o Ισοζύγιο Αποθήκης 
o ∆ιαχείριση Υλικών 
o ∆ιαχείριση Προµηθευτών 

• Κινήσεις Υλικών  
o       Προµήθεια και Επιστροφή Προµήθειας 
o       Χορήγηση και Επιστροφή Χορήγησης 
o       Αποχρέωση και Επιστροφή Αποχρέωσης 
o       Παραλαβή και Επιστροφή Παραλαβής 
o       Καταστροφή / Απόσυρση / ∆ιαγραφή 

• Βοηθητικές Εργασίες 
• Εκτυπώσεις 

 

Το κυρίως µενού έχει την µορφή που ακολουθεί µε βασικές επιλογές αυτές που 
εµφανίζονται αριστερά της σελίδας :  

1/ Προµήθειες Υλικών, 2/ Αποθήκες και Υλικά, 3/ Κινήσεις Υλικών και 4/ Εκτυπώσεις και 
Εκθέσεις  
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4.1 ∆ιαχείριση Αιτηµάτων (Προµηθειών) 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Αιτήσεων Προµηθειών που 
εκτελείται από την επιλογή :  

Προµήθειες Υλικών  Αιτήσεις  ∆ιαχείριση Αιτηµάτων (Προµηθειών) 
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Κάθε Αίτηµα Προµήθειας εµφανίζεται συνοπτικά στην αντίστοιχη οθόνη – λίστα (Browser) 
«∆ιαχείριση Αιτηµάτων». Στο Υ/Σ Α02 το Αίτηµα εµφανίζεται µε τα βασικά πληροφοριακά του 
στοιχεία που είναι ο Κωδικός και η Ηµεροµηνία Αίτησης, η Επιθυµητή Αποθήκη Παράδοσης, η 
Νοµαρχία, ο Φορέας, το Θέµα και η Κατάσταση της Αίτησης. 

Ο χρήστης πληροφορείται για τις Aιτήσεις που έχουν ήδη καταχωρηθεί, οι οποίες 
φιλτράρονται σε «Υπό Έγκριση» και «Εκκρεµείς».  

 

Η πλοήγηση στις εγγραφές αυτές, όπως και σε όλες τις οθόνες – λίστες (Browsers) του 
Υ/Σ Α02 γίνεται µε τα πλήκτρα που υπάρχουν στο κάτω µέρος της οθόνης. Τα πλήκτρα είναι τα 
εξής: 

1. Μετακίνηση στην επόµενη εγγραφή  
2. Μετακίνηση στην τελευταία εγγραφή  
3. Μετακίνηση στην προηγούµενη εγγραφή  
4. Μετακίνηση στην πρώτη εγγραφή  

Υπάρχει επίσης η ενηµέρωση του χρήστη για τον αριθµό της εγγραφής που βρίσκεται ο 
χρήστης και για τον αριθµό των εγγραφών που υπάρχουν. 

Στην οθόνη αυτή ο χρήστης έχει την δυνατότητα φιλτραρίσµατος των εγγραφών 
πατώντας το κουµπί  που βρίσκεται στο πάνω µέρος της. Εµφανίζεται η παρακάτω οθόνη , 
στην οποία ο χρήστης εισάγει τα πεδία , τους τελεστές (Λογικός Όρος) και τις Τιµή που 
επιθυµεί. 
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Όταν ολοκληρωθεί η συµπλήρωση µπορεί να πατήσει το κουµπί «Εύρεση» για να 
εκτελεστεί το φιλτράρισµα των εγγραφών διαφορετικά το κουµπί «Ακύρωση». Πατώντας το 
κουµπί «Καθαρισµός» δίνεται η δυνατότητα του καθαρισµού των φίλτρων. 

Ο χρήστης πατώντας σε µία εγγραφή έχει την δυνατότητα να την επεξεργαστεί µέσω της 
οθόνης «∆ιαχείριση Αιτηµάτων Προµηθειών». Επίσης έχει την δυνατότητα να εισάγει µία 
εγγραφή πατώντας το πλήκτρο εισαγωγής  ή να διαγράψει πατώντας το πλήκτρο της 
διαγραφής  εφόσον η αίτηση δεν είναι Οριστικοποιηµένη. Τέλος ο χρήστης µπορεί να 
ανανεώσει τις εγγραφές της οθόνης (για να εµφανιστούν νέες ή να αφαιρεθούν τυχόν 
διαγραµµένες ) µε το πλήκτρο και να εκτυπώσει τις εγγραφές που υπάρχουν στην οθόνη 
πατώντας το πλήκτρο . Όλες οι λειτουργίες που περιγράφηκαν προηγουµένως, ισχύουν για 
όλες τις οθόνες που εµφανίζονται µε το πάτηµα µίας επιλογής στο αριστερό τµήµα της αρχικής 
οθόνης (λειτουργίες του υποσυστήµατος Προµηθειών και Υλικών), και είναι διαθέσιµες ανάλογα 
µε τις απαιτήσεις του υποσυστήµατος. 

Οι ∆ιευθύνσεις / Υπηρεσίες & Φορείς των Περιφερειών είναι οι Ενδιαφερόµενοι Φορείς. 
Όταν οι Ενδιαφερόµενοι δεν έχουν δικό τους Π/Υ για Προµήθεια Εξοπλισµού απευθύνονται  
στην Περιφέρεια. Για να γίνει Προµήθεια Εξοπλισµού (Υλικών) µέσω της Περιφέρειας, παράγεται 
Αίτηση Προµήθειας Υλικών. Οι Αιτήσεις Προµηθειών καταχωρούνται µέσω της ακόλουθης 
οθόνης : 
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Καταχώρηση Υλικών γίνεται µε την χρήση δεξιού κλικ στο ποντίκι που εµφανίζει το 
εικονίδιο : 

 

όπου, ανάλογα την περίπτωση σε διαφορετικές οθόνες που χρησιµοποιείται, κάποιες από 
τις τρεις επιλογές µπορεί να είναι ενεργές ή ανενεργές. 
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Για την διαχείριση µιας Αίτησης Προµήθειας απαιτούνται τα παρακάτω στοιχεία: 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αποθήκη Παράδοσης 
 

Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  
Κωδικός Αίτησης Αυτόµατη Καταχώρηση από το Σύστηµα. 
Ηµεροµηνία Αίτησης Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη 

µορφή ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  
Νοµαρχία Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας   
Εάν είναι γνωστό στο Σύστηµα το φέρνει αυτόµατα. 

∆ιεύθυνση  
 

Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  
Εάν είναι γνωστό στο Σύστηµα το φέρνει αυτόµατα. 

Τµήµα 
 

Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  
Εάν είναι γνωστό στο Σύστηµα το φέρνει αυτόµατα. 

Ενδιαφερόµενος 
Φορέας 

Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  
Εάν είναι γνωστό στο Σύστηµα το φέρνει αυτόµατα. 

Αρµόδιος Υπάλληλος Προαιρετικής καταχώρησης πεδίο.  Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  
Ηµεροµηνία 
Προµήθειας 

Προαιρετικής καταχώρησης πεδίο. Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη 

µορφή ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  
Αναµενόµενη ∆απάνη Αυτόµατη Καταχώρηση από το Σύστηµα. 
Αριθµός Πρωτοκόλλου Προαιρετικής καταχώρησης πεδίο.   
Ηµεροµηνία 
Πρωτοκόλλου 

Προαιρετικής καταχώρησης πεδίο. Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη 

µορφή ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  
Κατάσταση Αίτησης Αυτόµατη Καταχώρηση από το Σύστηµα. Όταν όλα τα Υλικά έχουν 

Κατάσταση «Προς Έγκριση» τότε και η Κατάσταση της Αίτησης έχει 
κατάσταση «Προς Έγκριση» 

Θέµα Αίτησης Προαιρετικής καταχώρησης πεδίο.   
Σχόλιο Προαιρετικής καταχώρησης πεδίο.   

 Υλικά Αίτησης Προµήθειας 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α02.SUM_V1.0  Σελίδα 14 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 7/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

Κωδικός και 
Περιγραφή Υλικού 

Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Κωδικός και 
Περιγραφή ΚΑΕ 

Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας . 

Εάν είναι γνωστό στο Σύστηµα το φέρνει αυτόµατα. 

Αναµενόµενη Τιµή Αυτόµατη καταχώρηση από το σύστηµα από τις πιο πρόσφατες Χρεώσεις 
Προµηθειών. 

Αιτούµενη Ποσότητα Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο.  

Αξία Αυτόµατη καταχώρηση από το σύστηµα  

Κατάσταση Αυτόµατη καταχώρηση από το σύστηµα  

 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Αιτήσεων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Αιτήσεων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στη λίστα των 
Αιτήσεων, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και να σώσουµε χωρίς 
να πάµε στη λίστα των Αιτήσεων επιλέγοντας «Εφαρµογή». 

4.1.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Για κάθε Αίτηση ο χρήστης πρέπει να καταχωρήσει τα Γενικά Στοιχεία της και τα Υλικά που 
επιθυµεί να προµηθευτεί, µέσω της παρούσας οθόνης.  

4.1.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α02.SUM_V1.0  Σελίδα 15 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 7/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

∆εν επιτρέπεται να δηµιουργούνται Αιτήσεις χωρίς Υλικά. Τέτοια περίπτωση είναι 
απαράδεκτη για το σύστηµα αφού δηµιουργεί «σκουπίδια» στο σύστηµα που είναι δύσκολο να 
καθαριστούν. 

Όσα Υλικά δεν έχουν ΚΑΕ, παρουσιάζονται µε Κατάσταση «Ανάγκη ΚΑΕ». Αυτό επιλύεται 
µόνο όταν δοθεί ΚΑΕ στο Υλικό οπότε η Κατάσταση γίνεται «Προς Έγκριση». Όταν όλα τα 
Υλικά έχουν Κατάσταση «Προς Έγκριση» τότε και η Κατάσταση της Αίτησης έχει κατάσταση 
«Προς Έγκριση» 

4.1.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

Πρώτα καταχωρούµε τα Γενικά Στοιχεία της Αίτησης και συνεχίζουµε µε την 
καταχώρηση Υλικών χρησιµοποιώντας τις επιλογές : 

   

(καλούνται µε δεξί κλικ του ποντικιού). 

4.1.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Η πιθανή παράληψη καταχώρησης των Υλικών Αίτησης θα έχει σαν αποτέλεσµα να 
αγνοείται η Αίτηση, και να παραµένει σαν σκουπίδι προς διαγραφή στο σύστηµα. ∆εν 
προβλέπεται όµως αυτόµατη διαγραφή τέτοιων Αιτήσεων από το σύστηµα. 
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4.2 Επιλογή ΚΑΕ και Έγκριση Υλικών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Εγκρίσεων Υλικών 
Προµηθειών µε βάση τον ΚΑΕ που εκτελείται από την επιλογή :  

Προµήθειες Υλικών  Αιτήσεις  Επιλογή ΚΑΕ και Έγκριση Υλικών 

Το σύστηµα ανταποκρίνεται µε επίδειξη όλων των Εγκρίσεων ΚΑΕ που γνωρίζει :  

 

Η πλοήγηση στις εγγραφές αυτές γίνεται µε τα πλήκτρα που υπάρχουν στο κάτω µέρος 
της οθόνης. Τα πλήκτρα είναι τα εξής: 

Μετακίνηση στην επόµενη εγγραφή  

Μετακίνηση στην τελευταία εγγραφή  

Μετακίνηση στην προηγούµενη εγγραφή  

Μετακίνηση στην πρώτη εγγραφή  

Υπάρχει επίσης η ενηµέρωση του χρήστη για τον αριθµό της εγγραφής που βρίσκεται ο 
χρήστης και για τον αριθµό των εγγραφών που υπάρχουν. 
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Είτε επιλέγουµε να δούµε κάποια από τις εγγραφές αυτές, είτε δηµιουργούµε νέα 
εγγραφή. Η Νέα εγγραφή µπορεί να δηµιουργηθεί µέσω της επιλογής «Νέα εγγραφή» από το 

εικονίδιο :  

, που καλείται µε πάτηµα του δεξιού κλικ του ποντικιού, είτε µε χρήση του εικονιδίου: 

 που δηµιουργεί Νέες Εγγραφές σε όλες τις εφαρµογές του ΟΠΣ Περιφερειών. 

Η Έγκριση µπορεί να είναι συγκεντρωτική για ποσότητες Υλικών ίδιου ΚΑΕ και να καλύπτει 
πολλές Αιτήσεις. Το βήµα αυτό επαναλαµβάνεται για όλα τα Υλικά ίδιου ΚΑΕ όλων των Αιτήσεων 
µε Κατάσταση «Υπό Έγκριση» που εκκρεµούν. Κατά την απόφαση Έγκρισης ελέγχεται αν 
υπάρχει διαθέσιµο υπόλοιπο χρηµάτων µε βάση αντίστοιχο ΚΑΕ στον Π/Υ της Περιφέρειας (πχ 
061). 

Η νέα εγγραφή έχει την ακόλουθη µορφή : 
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όπου : 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κωδικός Απόφασης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Ηµ/νία Απόφασης Υποχρεωτική Καταχώρηση από χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 
αποδεκτών τιµών µε τη µορφή ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας 

 

Οικονοµικό Έτος Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Νοµαρχία Υποχρεωτική Καταχώρηση από χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Φορέας Υποχρεωτική Καταχώρηση από χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

∆ιεύθυνση Υποχρεωτική Καταχώρηση από χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Τµήµα Υποχρεωτική Καταχώρηση από χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Επιτροπή Υποχρεωτική Καταχώρηση από χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Θέµα Προαιρετική καταχώρηση αλλά καλό είναι να µη αγνοείται. 

Πρωτόκολλο 
Απόφασης 

Προαιρετική καταχώρηση αλλά καλό είναι να µη αγνοείται. 

Ηµεροµηνία 
Πρωτοκόλλου 

Προαιρετική καταχώρηση αλλά καλό είναι να µη αγνοείται. 

Σχόλια Προαιρετική καταχώρηση. 

 

Για λόγους Ασφαλείας µπορεί ο χρήστης να συνεχίσει πατώντας δεξί κλικ στο ποντίκι στο 
επάνω µέρος της οθόνης οπότε εµφανίζεται το εικονίδιο «Συλλογή αιτήσεων» : 
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Με χρήση του εικονιδίου «Συλλογή αιτήσεων» συλλέγονται τα Υλικά που είναι «Προς 
Έγκριση» για να παρθεί απόφαση και να εγκριθεί η Μέθοδος Προµήθειας και η Ποσότητα 
Έγκρισης ανά Υλικό. 

Η οθόνη τώρα εµφανίζεται ως εξής :  

 

Για κάθε ΚΑΕ για το οποίο εκκρεµούν προς έγκριση Υλικά, εµφανίζονται τα αντίστοιχα 
Υλικά στο κατώτερο τµήµα της οθόνης.  

Για κάθε Υλικό µένει τώρα να καταχωρηθεί στο πεδίο «Κατάσταση» η Μέθοδος 
Προµήθειας και στο πεδίο «Εγκεκριµένη Ποσότητα» η Ποσότητα που εγκρίθηκε να προµηθευτεί 
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για το συγκεκριµένο Υλικό. Τότε αναπροσαρµόζονται τα πεδία «Αναµενόµενη Αξία» ανά ΚΑΕ στο 
µεσαίο τµήµα της οθόνης. Βάζουµε Εγκεκριµένη Ποσότητα = 5 στο Υλικό του πρώτου ΚΑΕ. 

 

Κάνουµε το ίδιο για το Υλικό του δεύτερου ΚΑΕ, όπου βάζουµε Εγκεκριµένη Ποσότητα = 5 
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και τέλος για τα Υλικά του τρίτου ΚΑΕ όπου βάζουµε Εγκεκριµένη Ποσότητα = 40 ,.οπότε 
τελικά η οθόνη αποκτά τη µορφή.... 
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Στην Κατάσταση κάθε Υλικού επελέγη «Ανοικτός ∆ιαγωνισµός» για όλα τα Υλικά που 
εγκρίναµε ανεξαρτήτως ΚΑΕ. Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας 
φέρνει και στο αρχικό µενού της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή 
«Ακύρωση» ή και να σώσουµε χωρίς να πάµε στο αρχικό µενού επιλέγοντας «Εφαρµογή». 

Σε κάθε ΚΑΕ που αφορά το µεσαίο τµήµα της οθόνης εµφανίζονται τα πεδία : 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

ΚΑΕ Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Αιτούµενη Ποσότητα Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Ποσότητα Έγκρισης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Αναµενόµενη Αξία Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Σε κάθε Υλικό που αφορά το κατώτερο τµήµα της οθόνης εµφανίζονται τα πεδία : 

 

 

Υλικό Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Κωδικός Αίτησης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Ηµεροµηνία Αίτησης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Κωδικός Αποθήκης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

ΚΑΕ Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Αναµενόµενη Τιµή Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Αιτούµενη Ποσότητα Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Εγκεκριµένη Ποσότητα Προαιρετικά από το χρήστη αφού έχει προηγουµένως επιλεγεί η 
Κατάσταση 

Αξία Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Κατάσταση Προαιρετικά από το χρήστη καταχωρείται η Μέθοδος Ανάθεσης 
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Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Εγκρίσεων 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Εγκρίσεων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην αρχική 
λίστα των εγκρίσεων, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και να 
σώσουµε χωρίς να πάµε στη λίστα των Εγκρίσεων επιλέγοντας «Εφαρµογή». 

4.2.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Για κάθε ΚΑΕ ο χρήστης πρέπει να καταχωρήσει για όλα τα Υλικά µε το ίδιο ΚΑΕ, την 
Μέθοδο Προµήθειας και την Εγκεκριµένη Ποσότητα που επιθυµεί η Επιτροπή να προµηθευτεί, 
µέσω της παρούσας οθόνης στο όνοµα του Αιτούντος Φορέα.  

4.2.2 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

• ∆εν επιτρέπεται να καταχωρήσει ο χρήστης Εγκεκριµένη Ποσότητα πριν επιλέξει 
Μέθοδο Προµήθειας. 

• Με πάτηµα δεξί κλικ στο ποντίκι εµφανίζεται το εικονίδιο επιλογής : 

 που επιλέγοντας «Ανάλυση Υπολοίπων και Π/Υ ανά ΚΑΕ 
δίνει τη δυνατότητα εµφάνισης της πληροφοριακής οθόνης που ακολουθεί. Η οθόνη αυτή 
µας πληροφορεί τόσο για το υπόλοιπο Προϋπολογισµού του συγκεκριµένου ΚΑΕ, όσο και 
τις Κινήσεις του Υλικού αυτού στις Αποθήκες της Περιφέρειας. 
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4.2.3 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Η πιθανή παράληψη καταχώρησης Μεθόδου Προµήθειας και Ποσότητας Έγκρισης σηµαίνει 
ότι οι Υπόλοιπες Αιτούµενες Ποσότητες των Υλικών αυτών δεν θα Εγκριθούν ποτέ ξανά.  

4.3 Ματαίωση Υλικών Προµήθειας 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη Ματαίωση Υλικών Προµήθειας που 
εκτελείται από την επιλογή :  

Προµήθειες Υλικών  Αιτήσεις  Ματαίωση Υλικών Προµήθειας 

Εµφανίζεται το Αρχείο Ματαιωµένων Προµηθειών  ... 

 

στο οποίο µπορούµε να προσθέσουµε νέα Ματαίωση µε χρήση της οθόνης που ακολουθεί: 
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Η οθόνη αυτή έχει λίγα µόνο πεδία προς καταχώρηση και συγκεκριµένα µόνο την 
Ηµεροµηνία του Παραστατικού Ματαίωσης Προµήθειας και το Παραστατικό που θα Ματαιωθεί 
µε χρήση του Επιλογέα όλων των Παραστατικών Εγκρίσεων Προµηθειών που είναι 
καταχωρηµένα στο σύστηµα. 

Αναλυτικά τα πεδία της οθόνης είναι : 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κωδικός Παραστατικού Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Ηµ/νία Παραστατικού Υποχρεωτική Καταχώρηση από χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει 
λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή ηµερολογίου που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Οικονοµικό Έτος Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Επιλογή Παραστατικού Υποχρεωτική Καταχώρηση από χρήστη.  Στο πεδίο αυτό υπάρχει 

λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Νοµαρχία Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Φορέας Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 
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∆ιεύθυνση Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Τµήµα Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Επιτροπή Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Θέµα Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Πρωτόκολλο Απόφασης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Ηµεροµηνία Πρωτοκόλλου 
Απόφασης 

Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Σχόλιο Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

 

 

Εγκεκριµένο Υλικό  Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

ΚΑΕ Υλικού Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Αιτούµενη Ποσότητα Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Ποσότητα Έγκρισης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Αξία Υλικού Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Ματαιώσεων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Ματαιώσεων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στο αρχικό 
µενού της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και να 
σώσουµε χωρίς να πάµε στο αρχικό µενού επιλέγοντας «Εφαρµογή». 

4.3.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Για κάθε Ματαίωση ο χρήστης πρέπει να επιλέξει το Παραστατικό Έγκρισης Προµήθειας 
που θα Ματαιώσει και απλά να Αποδεχθεί την επιλογή του αυτή.  
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4.4 Εγκεκριµένες Αιτήσεις Προµηθειών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την εµφάνιση των Εγκεκριµένων Αιτήσεων 
Προµηθειών που εκτελείται από την επιλογή :  

Προµήθειες Υλικών  Αιτήσεις  Εγκεκριµένες Αιτήσεις  Προµηθειών 

Εµφανίζεται το Αρχείο των Εγκεκριµένων Αιτήσεων Προµηθειών : 

 

Επιλέγοντας κάποια Εγκεκριµένη Αίτηση µπορούµε να δούµε τις λεπτοµέρειες που 
περιέχει: 
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Κανένα πεδίο δεν είναι δυνατό να καταχωρηθεί στην παρούσα οθόνη. 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αποδοχή Ανενεργό 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Εγκεκριµένων Αιτήσεων. 

Εφαρµογή Ανενεργό  

 

Τώρα, µπορούµε να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» και να 
επιστρέψουµε στο Αρχείο των Εγκεκριµένων Αιτήσεων. 

4.4.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Η επιλογή «Εγκεκριµένες Αιτήσεις Προµηθειών» δεν οδηγεί σε καταχώρηση αλλά µόνο σε 
εµφάνιση όσων Αιτήσεων Προµηθειών έχουν κατάσταση «Έγκριση», που σηµαίνει ότι για όλες 
αυτές οι Αιτήσεις έχουν ήδη εγκριθεί ο τρόπος Ανάθεσης και οι Ποσότητες Προµήθειας ανά 
Υλικό. 
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4.5 ∆ιαχείριση Αναθέσεων Προµηθειών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη ∆ιαχείριση Αναθέσεων Προµηθειών που 
εκτελείται από την επιλογή :  

Προµήθειες Υλικών  Μέθοδοι Αναθέσεων Προµηθειών  ∆ιαχείριση 
Αναθέσεων 

Αρχικά επιλέγουµε στο επάνω δεξί µέρος της οθόνης τη Μέθοδο Ανάθεσης από τις τρεις 
τιµές : «Ανοικτός ∆ιαγωνισµός», «Πρόχειρος ∆ιαγωνισµός» και «Απευθείας Ανάθεση».  

Τότε, εµφανίζεται το αντίστοιχο Αρχείο Αναθέσεων µε την επιλεγµένη Μέθοδο : 

 

Την Έγκριση Αίτησης Προµήθειας ακολουθεί η διαπίστωση  εάν τα αναφερόµενα Υλικά 
είναι ∆ιαθέσιµα στις Αποθήκες της Περιφέρειας. Μόνο στην περίπτωση της µη διαθεσιµότητας 
προχωράµε σε Επιλογή Μεθόδου Ανάθεσης Προµήθειας. 

Η Μέθοδος Ανάθεσης Προµήθειας από Προµηθευτή µπορεί να είναι : 

• Απευθείας Ανάθεση  
• Κλειστός ∆ιαγωνισµός 
• Ανοικτός ∆ιαγωνισµός 

Επιλέγουµε κάποια από τις τρεις αυτές µεθόδους ανάλογα το ενδιαφέρον µας. 

Κάθε νέα εγγραφή Ανάθεσης  έχει την ακόλουθη µορφή : 
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Για λόγους Ασφαλείας µπορεί ο χρήστης να συνεχίσει πατώντας δεξί κλικ στο ποντίκι στο 
επάνω µέρος της οθόνης οπότε εµφανίζεται το εικονίδιο «Συλλογή αιτήσεων» : 

 

Με χρήση του εικονιδίου «Συλλογή αιτήσεων» συλλέγονται τα Εγκεκριµένα Υλικά µε την 
επιλεγµένη  Μέθοδο Προµήθειας όπως και η Εγκεκριµένη Ποσότητα ανά Υλικό. 

Η οθόνη της Ανάθεσης εµφανίζεται τώρα ως εξής :  

 

Καταχώρηση εγγραφών σε όλες τις ενότητες (Tabs) της Ανάθεσης εκτός αυτής των 

Υλικών γίνεται είτε µε τη χρήση του εικονιδίου , είτε µε την χρήση δεξιού κλικ στο ποντίκι 
που εµφανίζει το εικονίδιο επιλογών :  

, όπου, ανάλογα την περίπτωση σε διαφορετικές οθόνες που 
χρησιµοποιείται, κάποιες από τις τρεις επιλογές µπορεί να είναι ενεργές ή ανενεργές. 

Προαιρετικά, ανάλογα τη Μέθοδο Ανάθεσης, καταχωρούµε τις πιο σύνθετες πληροφορίες : 
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(Α) Υλικά – έρχονται αυτόµατα τα Υλικά που έχουν Εγκριθεί να Προµηθευτούν µε την ίδια 
Μέθοδο Ανάθεσης (πχ για Ανοικτό ∆ιαγωνισµό όσα έχουν Κατάσταση : «Ανοικτός 
∆ιαγωνισµός») 

(Β) Ενέργειες 
(Γ) Επιτροπές 
(∆) Ανακοινώσεις στον Τύπο 
(Ε) Ενηµερωµένοι Προµηθευτές 
(Ζ) Συµµετέχοντες Προµηθευτές 
(Η) Αποσφραγίσεις 
(Θ) Αντιρρήσεις 
(Ι) Ανάδοχοι Προµηθευτές 

Οι Απαραίτητες Λειτουργίες ανά Μέθοδο Ανάθεσης είναι : 

ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΕΣ 
ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ ΑΝΑ ΜΕΘΟ∆Ο 
ΑΝΑΘΕΣΗΣ 

Ανοικτός 
∆ιαγωνισµός 

Κλειστός 
∆ιαγωνισµός 

Απευθείας 
Ανάθεση 

Α. Υλικά ΝΑΙ ΝΑΙ ΝΑΙ 

Β. Ενέργειες ΝΑΙ ΝΑΙ ΝΑΙ 

Γ. Επιτροπές ΝΑΙ ΝΑΙ ΝΑΙ 

∆. Ανακοινώσεις στον Τύπο ΝΑΙ - - 

Ε. Ενηµερωµένοι Προµηθευτές - ΝΑΙ - 

Ζ. Συµµετέχοντες Προµηθευτές ΝΑΙ ΝΑΙ ΝΑΙ 

Η. Αποσφραγίσεις ΝΑΙ ΝΑΙ - 

Θ. Αντιρρήσεις ΝΑΙ ΝΑΙ ΝΑΙ 

Ι.  Ανάδοχοι Προµηθευτές ΝΑΙ ΝΑΙ ΝΑΙ 

 

Αναλυτικά το κύριο µέρος της οθόνης και τα πεδία της είναι ως εξής : 
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Η οθόνη Ανάθεσης περιέχει τις εξής ενότητες :  

Υλικά, Ενέργειες, Επιτροπές, Ανακοινώσεις, Ενηµερωµένους Προµηθευτές, Συµµετέχοντες 
Προµηθευτές, Αποσφραγίσεις, Αντιρρήσεις και  Αναδόχους. 

Αναλυτικά οι οθόνες και τα πεδία των επί µέρους ενοτήτων είναι ως εξής : 

Υλικά 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κωδικός Ανάθεσης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα 

Ηµ/νία Ανάθεσης Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  
Οικονοµικό Έτος Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα 

Μέθοδος Ανάθεσης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα 

Θέµα Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Π/Υ ∆απάνη Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα 

Σχόλιο Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 
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Κωδικός Αίτησης Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Ηµ/νία Αίτησης Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Υλικό Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

ΚΑΕ Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Αιτούµενη Ποσότητα Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Εγκεκριµένη Ποσότητα Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Αναµενόµενη Τιµή Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Επιθυµητή Αποθήκη Παράδοσης Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Ενέργειες 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Ενέργεια Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Αριθµός Απόφασης Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Θέµα Απόφασης Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Εγκρίνων Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Ηµεροµηνία Έγκρισης Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

 

Επιτροπές 
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Ανακοινώσεις 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Επιτροπή Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Έντυπο Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη  

Ηµ/νία 1 Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε χρήση λίστας 

αποδεκτών τιµών  ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  
Ηµ/νία 2 Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε χρήση λίστας 

αποδεκτών τιµών  ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  
Ηµ/νία 3 Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε χρήση λίστας 

αποδεκτών τιµών  ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  
Ηµ/νία 4 Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε χρήση λίστας 

αποδεκτών τιµών  ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  
Ηµ/νία 5 Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε χρήση λίστας 

αποδεκτών τιµών  ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  
Περίληψη ∆ιακήρυξης Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 
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Ενηµερωµένοι Προµηθευτές 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Προµηθευτής Προαιρετική Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών 

τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  
Σχόλιο Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Συµµετέχοντες Προµηθευτές  

 

 Σε κάθε εγγραφή των Συµµετεχόντων Προµηθευτών µε δεξί κλικ στο ποντίκι εµφανίζεται 
το εικονίδιο επιλογών. Με χρήση της µεσαίας επιλογής «Συµµετέχοντες Προµηθευτές» 
µπορούµε να δούµε και να καταχωρήσουµε πληροφορίες για κάποιον Προµηθευτή : 

 

Οι πληροφορίες που µπορούµε να δούµε και να αλλάξουµε αφορούν τα Υλικά της Προσφοράς 
του Συµµετέχοντα Προµηθευτή και τα ∆ικαιολογητικά συµµετοχής του στο ∆ιαγωνισµό : 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α02.SUM_V1.0  Σελίδα 36 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 7/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

 

Σε κάθε εγγραφή Υλικού που προσφέρεται από Συµµετέχοντα Προµηθευτή µε δεξί κλικ 
στο ποντίκι εµφανίζεται το εικονίδιο επιλογών. Με χρήση της µεσαίας επιλογής «Τεχνική 
Αξιολόγηση» µπορούµε να δούµε και να καταχωρήσουµε πληροφορίες σχετικές µε την Τεχνική 
Αξιολόγηση για κάποιο Υλικό : 

 

Συγχρόνως, για κάθε Συµµετέχοντα Προµηθευτή µπορούµε να δούµε ή να 
καταχωρήσουµε τα την Προσφορά των Υλικών και τα ∆ικαιολογητικά που κατέθεσε για να λάβει 
µέρος στο ∆ιαγωνισµό Προµήθειας.  

ΠΡΟΣΟΧΗ : Στα Υλικά της Προσφοράς ο χρήστης µπορεί να διορθώσει την Τιµή, την 
Έκπτωση ή και τον ΦΠΑ ανά προσφερόµενο Υλικό ή να αφήσει τις τιµές που 
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εµφανίζονται αυτόµατα από το σύστηµα. Ούτως ή άλλως όµως ο χρήστης πρέπει να 
πατήσει «Εφαρµογή» για να σωθεί και να επικυρωθεί η Προσφορά στο σύστηµα. Εάν 
παραληφθεί να πατηθεί «Εφαρµογή» δεν θα είναι δυνατό να δηµιουργηθεί Σύµβαση 
µε τον συγκεκριµένο Προµηθευτή.  

 Η σελίδα των ∆ικαιολογητικών Προµηθευτή έχει την εξής µορφή : 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Προµηθευτής Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα αλλά και Προαιρετική 
Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών τιµών που 

ενεργοποιείται πατώντας  Συνήθως πρόκειται για υποσύνολο 
των Ενηµερωµένων Προµηθευτών 

Σχόλιο Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα αλλά και καταχώρηση από 
χρήστη 

Υλικό Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

ΚΑΕ Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Τιµή Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Ποσοστό Έκπτωσης Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών τιµών που 

ενεργοποιείται πατώντας  
Τιµή µε Έκπτωση Αυτόµατος Υπολογισµός από το σύστηµα 

ΦΠΑ Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών τιµών που 

ενεργοποιείται πατώντας  
Τιµή ΦΠΑ Αυτόµατος Υπολογισµός από το σύστηµα 

Ποσότητα Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Σύνολο Τιµής Αυτόµατος Υπολογισµός από το σύστηµα 
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Αποσφραγίσεις 

 

 

Τεχνική Προδιαγραφή Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών τιµών που 

ενεργοποιείται πατώντας  
Τιµή Προδιαγραφής Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Βαθµός Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Συντελεστής Βαρύτητας Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη. Το άθροισµα για όλα τα 
Υλικά δεν µπορεί να υπερβαίνει το 100. 

Σχόλιο Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

∆ικαιολογητικά και 

Πρωτόκολλα 

Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα αλλά και Προαιρετική 
Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών τιµών που 

ενεργοποιείται πατώντας  

Κατάσταση ∆ικαιολογητικού Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα αλλά και Προαιρετική 
Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών τιµών που 

ενεργοποιείται πατώντας  

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Στοιχεία Αποσφράγισης Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Τόπος Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Ηµεροµηνία Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Ώρα Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Κριτήριο Κατακύρωσης Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Σχόλιο Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 
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Αντιρρήσεις  

 

 

Ανάδοχοι 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κωδικός Αντίρρησης Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Τύπος Αντίρρησης Προαιρετική Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών 

τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  
Αριθµός Πρωτοκόλλου 

Υποβολής 

Προαιρετική Καταχώρηση από χρήστη 

Ηµεροµηνία Πρωτοκόλλου 

Υποβολής 

Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε χρήση λίστας 

αποδεκτών τιµών  ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  

Απόφαση Εκδίκασης Προαιρετική Καταχώρηση από χρήστη 

Ηµεροµηνία Εκδίκασης Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε χρήση λίστας 

αποδεκτών τιµών  ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  
Σχόλιο Προαιρετική Καταχώρηση από χρήστη 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κωδικός Αναδόχου Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Προµηθευτής Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 
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Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην αρχική 
λίστα των Αναθέσεων της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή 
«Ακύρωση» ή και να σώσουµε χωρίς να πάµε στην αρχική λίστα των Αναθέσεων  επιλέγοντας 
«Εφαρµογή». 

 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Αναθέσεων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Αναθέσεων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

4.5.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

 

Σε κάθε Ανάθεση µπορούµε προαιρετικά να χρησιµοποιήσουµε το σύνολο ή µέρος µόνο 
των επιµέρους ενοτήτων. Ο Ανοικτός ∆ιαγωνισµός λογικά δεν χρειάζεται την ενότητα των 
Ενηµερωµένων Προµηθευτών αλλά χρησιµοποιεί όλες τις υπόλοιπες ενότητες, ενώ ο Πρόχειρος 
(Κλειστός) ∆ιαγωνισµός πιθανό δεν χρειάζεται Ανακοινώσεις και άλλες επί µέρους ενότητες. 
Ακόµη λιγότερες ενότητες χρειάζεται να καταχωρούνται στις Απευθείας Αναθέσεις. Πάντως το 
σύστηµα αφήνει στη διακριτική ευχέρεια του χρήστη να αποφασίσει τι ακριβώς θα καταχωρήσει. 

4.5.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

4.5.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

4.5.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 
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4.6 Ματαίωση Ανάθεσης 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη Ματαίωση Ανάθεσης που εκτελείται από την 
επιλογή :  

Προµήθειες Υλικών  Αναθέσεις  Ματαίωση Ανάθεσης 

Εµφανίζεται το Αρχείο Ματαιωµένων Αναθέσεων  ... 

 

στο οποίο µπορούµε να προσθέσουµε νέα Ματαίωση µε χρήση της οθόνης που ακολουθεί 
: 
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Η οθόνη αυτή έχει λίγα µόνο πεδία προς καταχώρηση και συγκεκριµένα µόνο την 
Ηµεροµηνία της Ματαίωσης Ανάθεσης και το Λόγο Ματαίωσης . 

Αναλυτικά τα πεδία της οθόνης είναι : 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

Κωδικός Ανάθεσης Αυτόµατη Εµφάνιση από το σύστηµα. 

Ηµ/νία Ανάθεσης Αυτόµατη Εµφάνιση από το σύστηµα. 

Οικονοµικό Έτος Αυτόµατη Εµφάνιση από το σύστηµα. 

Μέθοδος Αυτόµατη Εµφάνιση από το σύστηµα. 

Θέµα Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα. 

Ηµεροµηνία Ματαίωσης Υποχρεωτική Καταχώρηση από χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 
αποδεκτών τιµών µε τη µορφή ηµερολογίου που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Λόγος Ματαίωσης Υποχρεωτική Καταχώρηση από Χρήστη 

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στο αρχικό 
µενού της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και να 
σώσουµε χωρίς να πάµε στο αρχικό µενού επιλέγοντας «Εφαρµογή». 

4.6.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Για κάθε Ματαίωση ο χρήστης πρέπει να επιλέξει την Ανάθεση Προµήθειας που θα 
Ματαιώσει και απλά να Αποδεχθεί την επιλογή του αυτή.  
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4.7 ∆ιαχείριση Συµβάσεων 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη ∆ιαχείριση Συµβάσεων Προµηθειών που 
εκτελείται από την επιλογή :  

Προµήθειες Υλικών  ∆ιαχείριση Συµβάσεων 

Εµφανίζεται το Αρχείο Συµβάσεων : 

 

Όλες οι Συµβάσεις προέρχονται από Πρόχειρους και Ανοικτούς ∆ιαγωνισµούς. 

Αρχικά, µε χρήση της σελίδας που ακολουθεί γίνεται σύνδεση της Σύµβασης µε κάποιο 
∆ιαγωνισµό (Ανάθεση) µε βάση τον Αριθµό ∆ιαγωνισµού (Ανάθεσης). Για κάθε ∆ιαγωνισµό 
(Ανάθεση) µπορεί να συναφθούν τόσες Συµβάσεις όσοι είναι και οι Ανάδοχοι Προµηθευτές. 

Κάθε νέα εγγραφή Σύµβασης έχει την ακόλουθη µορφή : 
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Για λόγους Ασφαλείας µπορεί ο χρήστης να συνεχίσει πατώντας δεξί κλικ στο ποντίκι στο 
επάνω µέρος της οθόνης οπότε εµφανίζεται το εικονίδιο «Επιλογή προσφοράς» : 

 

Με χρήση του εικονιδίου «Επιλογή προσφοράς» συλλέγονται τα Υλικά που προέκυψαν από 
την Ανάθεση και που θα προµηθευτούν από τον Προµηθευτή µε βάση την Σύµβαση. 

Η οθόνη τώρα εµφανίζεται ως εξής :  

 

Καταχώρηση εγγραφών σε κάθε ενότητα (Tab) της Σύµβασης, µε εξαίρεση την ενότητα 

των Υλικών, γίνεται είτε µε τη χρήση του εικονιδίου , είτε µε την χρήση δεξιού κλικ στο 
ποντίκι που εµφανίζει το εικονίδιο επιλογών :  

, όπου, ανάλογα την περίπτωση σε διαφορετικές οθόνες που 
χρησιµοποιείται, κάποιες από τις τρεις επιλογές µπορεί να είναι ενεργές ή ανενεργές. 

Αναλυτικά το κύριο µέρος της οθόνης και τα πεδία της είναι ως εξής : 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αριθµός Σύµβασης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα 

Ηµ/νίαΣύµβασης Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  

Οικονοµικό Έτος Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα 

Αριθµός Ανάθεσης Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών τιµών που 

ενεργοποιείται πατώντας  

Ηµεροµηνία Έναρξης Ισχύος Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  

Ηµεροµηνία Παράδοσης 

Υλικών 

Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  

Ηµεροµηνία Έγκρισης Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  

Θέµα Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Προµηθευτής Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Η οθόνη Σύµβασης περιέχει τις εξής ενότητες (tabs) :  

Υλικά Σύµβασης, Κρατήσεις, Εγγυήσεις, ∆ικαιολογητικά & Πρωτόκολλα και Ποινικές Ρήτρες  

Αναλυτικά οι οθόνες και τα πεδία των επί µέρους ενοτήτων είναι ως εξής : 

Υλικά Σύµβασης 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Υλικό Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα. Σβήνουµε ότι δεν χρειάζεται 

ΚΑΕ Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Τιµή Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Ποσότητα Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα. Μπορεί να αλλαχθεί. 

ΦΠΑ Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών τιµών που 

ενεργοποιείται πατώντας  

Τιµή ΦΠΑ Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Μονάδα Μέτρησης (ΜΜ) Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών τιµών που 

ενεργοποιείται πατώντας  

Αποθήκη Παράδοσης Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 

Σύνολο Τιµής Αυτόµατη εµφάνιση από το σύστηµα 
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Κρατήσεις 

 

 

Εγγυήσεις 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κρατήσεις Προαιρετική Καταχώρηση από το Χρήστη 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αριθµός Εγγυητικής Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Ηµεροµηνία Εγγυητικής Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  

Τράπεζα Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών τιµών που 

ενεργοποιείται πατώντας  

Ποσό Εγγυητικής Επιστολής Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Σχόλια Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 
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∆ικαιολογητικά & Πρωτόκολλα 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

∆ικαιολογητικά & Πρωτόκολλα Προαιρετική Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών 

τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Κατάσταση Προαιρετική Καταχώρηση από χρήστη, µε χρήση λίστας αποδεκτών 

τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

 

Ποινικές Ρήτρες 

 

Τύπος Ποινικής Ρήτρας Προαιρετική Καταχώρηση από χρήστη 

Λεπτοµέρειες Προαιρετική Καταχώρηση από χρήστη 

Σχόλιο Προαιρετική Καταχώρηση από χρήστη 

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην αρχική 
λίστα των Συµβάσεων της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή 
«Ακύρωση» ή και να σώσουµε χωρίς να πάµε στην αρχική λίστα των Συµβάσεων  επιλέγοντας 
«Εφαρµογή». 
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Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Συµβάσεων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Συµβάσεων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

4.7.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Κάθε Σύµβαση αναφέρεται σε Ανάθεση, µε αυτόµατο δε τρόπο ενηµερώνεται για τα Υλικά 
που αφορούν τη συγκεκριµένη Ανάθεση. 

Ο Προµηθευτής που Συµβάλλεται µέσω της Σύµβασης αυτόµατα καταχωρείται από το 
Σύστηµα στην ενότητα «Ανάδοχος» της Ανάθεσης. 

Σε κάθε Σύµβαση µπορούµε προαιρετικά να χρησιµοποιήσουµε το σύνολο ή µέρος µόνο 
των επιµέρους ενοτήτων. Πάντως το σύστηµα αφήνει στη διακριτική ευχέρεια στον χρήστη να 
αποφασίσει τι ακριβώς θα καταχωρήσει. 
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4.8  ∆ιαχείριση Αποθηκών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη ∆ιαχείριση Αποθηκών που εκτελείται από την 
επιλογή :  

Αποθήκες και Υλικά  ∆ιαχείριση Αποθηκών 

Εµφανίζεται το Αρχείο Αποθηκών : 

 

Αποθηκευτικοί Χώροι είναι όλοι οι Ενδιαφερόµενοι Φορείς, δηλαδή όλες οι ∆ιευθύνσεις / 
Υπηρεσίες / Φορείς που διατηρούν Αποθήκη Φυσική ή Λογική. Άτοµα των Ενδιαφερόµενων 
Φορέων χρεώνονται τα Πάγια Υλικά µέσα στις Περιφέρειες. Όλο το διαθέσιµο Υλικό των 
Περιφερειών είναι διανεµηµένο σε Αποθήκες Ενδιαφεροµένων.  

1. Η Κύρια / Κεντρική Αποθήκη παραλαµβάνει τιµολόγια και δελτία αποστολής από 
Προµηθευτές. 

2. Η ∆ιαχειριστική Αποθήκη παραλαµβάνει από κάποια Κεντρική Αποθήκη, όχι από 
Προµηθευτές και έχει την δυνατότητα αποστολής υλικών σε άλλο διαχειριστικό τµήµα µε χρήση 
παραστατικών εσωτερικής διακίνησης. 

3. Η Μη ∆ιαχειριστικό Αποθήκη δεν έχει την δυνατότητα περαιτέρω  Αποχρέωσης 
των υλικών που παραλαµβάνει . 

 

Κάθε Αποθήκη Ενδιαφεροµένου περιέχει Ποσότητες από Υλικά ταξινοµηµένα ανά ΚΑΕ. 
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Κάθε Αποθήκη Ενδιαφεροµένου περιέχει τις Αποθήκες των Φορέων που ανήκουν στον 
Ενδιαφερόµενο Φορέα. Η Αποθήκη της Περιφέρειας περιέχει τα Υλικά όλων των 
Ενδιαφεροµένων Φορέων που ανήκουν στην Περιφέρεια. 

Υπάρχουν Κύριες Αποθήκες Περιφέρειας που δέχονται παραλαβές αλλά και πολλές άλλες 
∆ιαχειριστικές (δευτερεύουσες) που παραλαµβάνουν από τις Κεντρικές µε Ενδοδιακινήσεις. 
Συνήθως υπάρχει µία Αποθήκη ανά Ενδιαφερόµενη Υπηρεσία /∆ιεύθυνση /Φορέα. Κάθε Κύρια 
Αποθήκη συνήθως είναι περιορισµένης χωρητικότητας και περιέχει Αναλώσιµα και λίγα Πάγια 
Υλικά. Ειδικά στις ∆ασικές Αποθήκες τόσο η Κύρια Αποθήκη, όσο και οι υπόλοιπες Αποθήκες 
µπορεί να περιέχουν µεγάλες ποσότητες ∆ασικών Προϊόντων.  

Πρέπει να υπάρχει έλεγχος κάθε Αποθήκης συγκεντρωτικά ανά Περιφέρεια και Φορέα / 
Υπηρεσία.  Ανά Αρµόδιο Υπάλληλο πρέπει να είναι διαθέσιµη η πληροφορία των Παγίων που 
είναι χρεωµένος. 

Κάθε Αποθήκη έχει την εξής µορφή :  

 

Καταχώρηση Υλικών γίνεται είτε µε τη χρήση του εικονιδίου , είτε µε την χρήση 

δεξιού κλικ στο ποντίκι που εµφανίζει το εικονίδιο επιλογών : .  
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κωδικός Αποθήκης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα 

Ονοµασία Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Τύπος Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας 

, Κάθε Αποθήκη µπορεί να είναι Κύρια / Κεντρική που δέχεται 
Προµήθειες από Προµηθευτές και άλλες Αποθήκες, ∆ιαχειριστικό Τµήµα που 
δέχεται Υλικά από άλλες Αποθήκες µέσω Αποχρεώσεων και Χορηγήσεων ή 
Μη ∆ιαχειριστικό Τµήµα που δεν έχει την δυνατότητα περαιτέρω  
Αποχρέωσης των υλικών που παραλαµβάνει . 

Νοµαρχία Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας 

 

Φορέας Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας 

 

∆ιεύθυνση Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας 
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Τµήµα Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας 

 
Υπεύθυνος Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας 

 
Φυσική ∆ιεύθυνση  
Τ.Κ.  
Πόλη Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας 

 
Τηλέφωνα Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 
Fax Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 
E-mail Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 
A/A Προµήθειας / 
Παραλαβής 

Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε δικαιώµατα Administrator. 
Όταν το παραστατικό Προµήθειας / Παραλαβής που κινείται δεν έχει 
ενεργοποιηµένη την ένδειξη ‘Χρήση ‘Άλλου Μετρητή’, η αρίθµηση που 
λαµβάνουν τα πρωτόκολλα Προµήθειας /Παραλαβής προέρχεται από το 
συγκεκριµένο πεδίο 

Α/Α Χορήγησης / 
Αποχρέωσης 

Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε δικαιώµατα Administrator. 
Όταν το παραστατικό Χορήγησης/ Αποχρέωσης που κινείται δεν έχει 
ενεργοποιηµένη την ένδειξη ‘Χρήση ‘Άλλου Μετρητή’, η αρίθµηση που 
λαµβάνουν τα πρωτόκολλα Χορήγησης/ Αποχρέωσης προέρχεται από το 
συγκεκριµένο πεδίο 

Α/Α Αίτησης Προµήθειας Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε δικαιώµατα Administrator. 
Χρησιµοποιείται για την αρίθµηση των παραγγελιών προς τους Προµηθευτές 

Ανεπίσηµο Α/Α Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε δικαιώµατα Administrator. 
Όταν το παραστατικό αγοράς που κινείται έχει ενεργοποιηµένη την ένδειξη 
‘Χρήση ‘Άλλου Μετρητή’, η αρίθµηση που λαµβάνουν τα πρωτόκολλα 
παραλαβής προέρχεται από το συγκεκριµένο πεδίο 

Α/Α Καταστροφής Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε δικαιώµατα Administrator. 
Η αρίθµηση που λαµβάνουν οι εγγραφές Καταστροφής προέρχεται από το 
συγκεκριµένο πεδίο 

Α/Α Απογραφής Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε δικαιώµατα Administrator. 
Η αρίθµηση που λαµβάνουν οι εγγραφές Απογραφής προέρχεται από το 
συγκεκριµένο πεδίο 

Αποχρέωση σε 
Εργαζόµενο 

Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε δικαιώµατα Administrator. 
Ένδειξη του εάν η αποθήκη έχει δικαίωµα να χορηγεί υλικά σε εργαζόµενο µε 
παραστατικό εσωτερικής διακίνησης 
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Σχετικό Είδος Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε δικαιώµατα Administrator. 

Η ένδειξη ενεργοποιείται όταν επιθυµούµε στη συγκεκριµένη αποθήκη να 
αναγράφεται το είδος στο οποίο αναφέρεται η αγορά ή η χορήγηση. 
Συνήθως χρησιµοποιείται στην Αποθήκη Τεχνικής Υπηρεσίας για την 
καταγραφή των συντηρήσεων. 

[Με ερωτηµατικό για το αν µας χρειάζεται, στην περίπτωση της 
απόδειξης παροχής υπηρεσιών] 

Τµήµα Αχρήστου Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη µε δικαιώµατα Administrator. 

Ενεργοποιείται όταν το τµήµα δεν αποτελεί τµήµα του οργανισµού αλλά 
ιδεατό τµήµα στο οποίο αποχρεώνονται τα υλικά σε περιπτώσεις 
αχρηστεύσεων (πρωτόκολλο καταστροφής, δελτίο αχρήστευσης κλπ) 

 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Αποθηκών. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Αποθηκών. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

 

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην αρχική 
λίστα των Αποθηκών, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και να 
σώσουµε χωρίς να πάµε στην αρχική λίστα των Αποθηκών επιλέγοντας «Εφαρµογή». 

4.8.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Για κάθε Αποθήκη ο χρήστης πρέπει να κάνει την επιλογή του Τύπου της, εάν δηλαδή 
πρόκειται για Κεντρική (Κύρια), ∆ιαχειριστική ή Μη ∆ιαχειριστική, αφού η επιλογή αυτή δεν 
πρέπει να αλλάζει χωρίς σοβαρό λόγο.  

4.8.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 
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Να αποφεύγεται η αλλαγή στοιχείων των Αποθηκών χωρίς σοβαρό λόγο, διότι κάθε 
Αποθήκη περιέχει Υλικά και υπάρχει κίνδυνος απώλειας δεδοµένων.  

4.8.3 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Η αλλαγή των στοιχείων των Αποθηκών χωρίς σοβαρό λόγο, διότι υπάρχει κίνδυνος 
απώλειας δεδοµένων των Υλικών που περιέχει.  
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4.9 Ισοζύγιο Αποθήκης 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τα Ισοζύγια Αποθηκών που εκτελείται από την 
επιλογή :  

Αποθήκες και Υλικά  Ισοζύγιο Αποθήκης 

Εµφανίζεται το Αρχείο Αποθηκών : 

 

Επιλέγοντας κάποια Αποθήκη, το Ισοζύγιό της έχει την εξής µορφή :  
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αποθηκευτικός Χώρος Αυτόµατη επίδειξη από το σύστηµα, χωρίς δυνατότητα Καταχώρησης.  

Οικονοµικό Έτος Αυτόµατη επίδειξη από το σύστηµα, χωρίς δυνατότητα Καταχώρησης.  

Υλικό Αυτόµατη επίδειξη από το σύστηµα, χωρίς δυνατότητα Καταχώρησης.  

Απογραφή Αυτόµατη επίδειξη από το σύστηµα, χωρίς δυνατότητα Καταχώρησης.  

Είναι η ποσότητα του Υλικού που υπήρχε στο τέλος του προηγούµενου 
έτους. 

Εισαγωγές Αυτόµατη επίδειξη από το σύστηµα, χωρίς δυνατότητα Καταχώρησης.  

Είναι η ποσότητα του Υλικού που εισήχθη στην Αποθήκη µέσω Προµηθειών 
και Παραλαβών. 

Εξαγωγές Αυτόµατη επίδειξη από το σύστηµα, χωρίς δυνατότητα Καταχώρησης.  

Είναι η ποσότητα του Υλικού που εξήχθη από την Αποθήκη µέσω 
Χορηγήσεων και Αποχρεώσεων. 

Υπόλοιπο Αυτόµατη επίδειξη από το σύστηµα, χωρίς δυνατότητα Καταχώρησης.  

Πρόκειται για την ποσότητα που υποτίθεται (λογικά, όχι φυσικά) ότι υπάρχει 
σήµερα στην Αποθήκη.   

Ισχύει :  Υπόλοιπο = Απογραφή + Εισαγωγές - Εξαγωγές 

Αποδοχή Ανενεργό 

Ακύρωση Επιστρέφει στην λίστα των Αποθηκών. 

Εφαρµογή Ανενεργό 
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Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην λίστα των 
Αποθηκών της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και 
να σώσουµε χωρίς να πάµε στην λίστα των Αποθηκών  επιλέγοντας «Εφαρµογή». 
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4.10 ∆ιαχείριση Υλικών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη ∆ιαχείριση Υλικών που εκτελείται από την 
επιλογή :  

Αποθήκες και Υλικά  ∆ιαχείριση Υλικών 

Εµφανίζεται το Αρχείο Υλικών, στο οποίο  επάνω δεξιά αρχικά επιλέγουµε τον Τύπο που 
µας ενδιαφέρει : 

 

 

Επιλέγοντας τον Τύπο των Παγίων, παράγεται λίστα Παγίων της µορφής  που ακολουθεί : 

 

Κάθε Υλικό έχει την εξής µορφή :  
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Καταχώρηση Υλικών γίνεται είτε µε τη χρήση του εικονιδίου , είτε µε την χρήση 

δεξιού κλικ στο ποντίκι που εµφανίζει το εικονίδιο επιλογών : . 

 

Τα Υλικά πάντα είναι «δεµένα» µε ΚΑΕ. Κάτω από κάθε ΚΑΕ µπορεί να υπάρχουν πολλά Υλικά.  
Με διπλό κλικ µπορούµε να δούµε κάθε Υλικό σε ποίες Αποθήκες υπάρχει χρεωµένο και σε ποίες 
ποσότητες αφού κάθε Αποθήκη Ενδιαφεροµένου περιέχει Ποσότητες από Υλικά ταξινοµηµένα 
ανά ΚΑΕ. 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κωδικός Ταξινόµησης Αυτόµατη Καταχώρηση από το σύστηµα µε βάση τον Τύπο, την 
Κατηγορία και την Υποκατηγορία του Υλικού 

Περιγραφή Υποχρεωτική Καταχώρηση από το χρήστη 

ΚΑΕ Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Μονάδα Μέτρησης (ΜΜ) Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 
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πατώντας  

Τύπος  

Κατηγορία Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Υποκατηγορία Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

ΦΠΑ Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Τελευταία Τιµή Προµήθειας Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Στοιχεία Τοποθέτησης Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Τρόπος Απόκτησης Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Πληροφορίες Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

Σχόλια Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη 

 

Κάθε Υλικό χαρακτηρίζεται από τα Χαρακτηριστικά του, τις Παραλαβές, τις Χρεώσεις και 
τις Ποσότητες ανά Αποθήκη. Από αυτά, µόνο τα Χαρακτηριστικά µπορεί να καταχωρηθούν σε 
αυτό το σηµείο της εφαρµογής ενώ τα υπόλοιπα καταχωρούνται αυτόµατα από το σύστηµα µε 
βάση τα Παραστατικά Κινήσεων του Υλικού. 
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Χαρακτηριστικά Υλικού 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Στοιχεία Κατασκευαστή Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Στοιχεία Προµηθευτή Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Μοντέλο Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Ηµεροµηνία Συντήρησης Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 
αποδεκτών τιµών µε τη µορφή ηµερολογίου που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Μοντέλο Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Συντελεστής Απόσβεσης Προαιρετικά από το χρήστη, για µελλοντική χρήση 

Τάξη Απόσβεσης Προαιρετικά από το χρήστη, για µελλοντική χρήση 

Τρέχουσα Τιµή Προαιρετικά από το χρήστη, για µελλοντική χρήση 
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Μη αποσβεσµένη Τιµή Προαιρετικά από το χρήστη, για µελλοντική χρήση 

Τύπος Απόσβεσης Προαιρετικά από το χρήστη, για µελλοντική χρήση 

Αριθµός Μονάδας Προαιρετικά από το χρήστη. Μπορεί να καταχωρηθεί το Part Number 

 

Παραλαβές Υλικού 

 
 

Κωδικός Παραστατικού 

Κίνησης Παραλαβής Υλικού 

Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Ηµεροµηνία  Παραστατικού 

Κίνησης Παραλαβής Υλικού 

Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Ποσότητα Κίνησης 

Παραλαβής 

Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Αποθήκη Εκκίνησης Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Αποθήκη Παραλαβής Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

 

Χρεώσεις Υλικού 
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Κωδικός Παραστατικού 

Κίνησης Χρέωσης Υλικού 

Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Ηµεροµηνία  Παραστατικού 

Κίνησης Χρέωσης Υλικού 

Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Ποσότητα Κίνησης Χρέωσης Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Αποθήκη Εκκίνησης Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Αποθήκη Παραλαβής Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

 

Ποσότητες Υλικού ανά Αποθήκη 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 
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Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Υλικών. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Υλικών. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

Αποθήκη Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Απογραφή Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Εισαγωγές Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Εξαγωγές Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Υπόλοιπο Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Ποσότητα Ασφαλείας Αυτόµατη Παρουσίαση από το Σύστηµα 

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στη λίστα των 
Υλικών της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και να 
σώσουµε χωρίς να πάµε στη λίστα των Υλικών της εφαρµογής επιλέγοντας «Εφαρµογή». 

4.10.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Για κάθε Υλικό ο Χρήστης µπορεί να καταχωρήσει τα Κύρια στοιχεία του και τα 
Χαρακτηριστικά του, ώστε να είναι δυνατή η καταχώρηση Κινήσεων Ποσοτήτων του Υλικού. 

Με βάση τα Παραστατικά Κινήσεων του Υλικού ενηµερώνονται οι επί µέρους ενότητες που 
το αφορούν : 

• Παραλαβές Υλικού 
• Χρεώσεις Υλικού 
• Ποσότητες Υλικού ανά Αποθήκη  
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4.10.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Εάν πρόκειται για Όχηµα ή Μηχάνηµα, πρέπει να καταχωρείται Υποχρεωτικά το Μοντέλο, 
ο Κατασκευαστής και ο Αριθµός Κυκλοφορίας (στο πεδίο : Αριθµός Μονάδας) 
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4.11 ∆ιαχείριση Προµηθευτών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη ∆ιαχείριση Προµηθευτών που εκτελείται από 
την επιλογή :  

Αποθήκες και Υλικά  ∆ιαχείριση Προµηθευτών 

Εµφανίζεται το Αρχείο Προµηθευτών : 

 

Κάθε Προµηθευτής έχει την εξής µορφή :  
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Καταχώρηση Υλικών γίνεται είτε µε τη χρήση του εικονιδίου , είτε µε την χρήση 

δεξιού κλικ στο ποντίκι που εµφανίζει το εικονίδιο επιλογών :  

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κωδικός Προµηθευτή Αυτόµατης καταχώρησης από το Σύστηµα 

Αρ. Μητρώου Προµηθευτών Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

Επωνυµία Υποχρεωτικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

Εκπρόσωπος Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

ΑΦΜ Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 
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Έτος Ίδρυσης Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

∆ΟΥ Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

∆ιεύθυνση Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

ΤΚ Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

Νοµός Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Πόλη Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Τηλέφωνα Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

Κινητά Τηλέφωνα Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

FAX Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

Internet Site Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

E-mail Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

Σχόλια Προαιρετικής Καταχώρησης από το Χρήστη 

Πατώντας το πλήκτρο «Ιστορικό Προµηθευτή» εµφανίζεται η οθόνη που ακολουθεί και 
δεν περιέχει καταχωρίσιµα πεδία. 
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Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην αρχική 
λίστα Προµηθευτών της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή 
«Ακύρωση» ή και να σώσουµε χωρίς να πάµε στην αρχική λίστα Προµηθευτών επιλέγοντας 
«Εφαρµογή». 
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4.12       Προµήθεια και Επιστροφή Προµήθειας 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την Προµήθεια και την Επιστροφή Προµήθειας 
που εκτελείται από την επιλογή :  

Κινήσεις Υλικών  Προµήθεια και Επιστροφή Προµήθειας 

Εµφανίζεται το Αρχείο Προµηθειών : 

 

Κάθε Προµήθεια έχει την εξής µορφή :  
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Καταχώρηση Υλικών γίνεται είτε µε τη χρήση του εικονιδίου , είτε µε την χρήση 
δεξιού  

 

 

 

κλικ στο ποντίκι που εµφανίζει το εικονίδιο επιλογών  

: . 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αποθήκη Παραλαβής Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Τύπος Κίνησης Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Τύπος Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 
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Αριθµός Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ηµεροµηνία  Παραστατικού Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας   

Επιτροπή  Παραλαβής Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Αριθµός Σύµβασης Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Προµηθευτής Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Παραστατικό Προµηθευτή Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη. 

Υλικό Αυτόµατα από το Σύστηµα 

ΚΑΕ Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ποσότητα Είναι η πραγµατική Ποσότητα που παρελήφθη. Εµφανίζεται αυτόµατα 
από το σύστηµα µε βάση την υποχρέωση από τη Σύµβαση, αλλά µπορεί 
να αλλάξει από το χρήστη.  

Μονάδα Μέτρησης (ΜΜ) Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Τιµή Αυτόµατα από το Σύστηµα 

ΦΠΑ Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ποσό ΦΠΑ Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Αξία Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Υπόλοιπη Ποσότητα Είναι το αποτέλεσµα της αφαίρεσης της πραγµατικής ποσότητας 
παραλαβής από την συµβατική υποχρέωση λόγω Σύµβασης. 
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Σύµβασης 

 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην λίστα 
Παραλαβών  της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και 
να σώσουµε χωρίς να πάµε στην λίστα Παραλαβών επιλέγοντας «Εφαρµογή».  

Αντίστοιχα η Επιστροφή Προµήθειας έχει την εξής µορφή : 

 

4.12.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Στην καταχώρηση Προµήθειας σηµαντική είναι η εύρεση της αντίστοιχης Σύµβασης 
(«Αριθµός Σύµβασης») που αυτόµατα παρουσιάζει τον Ανάδοχο Προµηθευτή και τα Υλικά που 
κατά τη Σύµβαση πρέπει να παραδοθούν. Στα Υλικά µπορεί να αλλάξει µόνο η Ποσότητα 
(Παραλαβής) οπότε αναπροσαρµόζονται τα πεδία «Αξία» και «Υπόλοιπη Ποσότητα Σύµβασης» 
του Υλικού. 
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Αντίστοιχα, στην Επιστροφή Προµήθειας πρέπει να ευρεθεί το Παραστατικό που θα 
επιστραφεί («Παραστατικό για Ακύρωση»), διότι η εύρεσή του θα φέρει ότι σχετίζεται µε το 
Παραστατικό αυτό όπως είναι τα Υλικά που αφορά. 

4.12.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Όταν δηµιουργηθεί ένα Παραστατικό δεν µπορεί να αλλάξει. Πρέπει να Επιστραφεί και 
να δηµιουργηθεί και πάλι από την αρχή. 

Σβήσιµο Παραστατικού επίσης δεν νοείται, για το λόγο αυτό υπάρχει η διαδικασία 
Επιστροφής Παραστατικού. Όταν όµως επιστραφεί ένα Παραστατικό δεν υπάρχει τρόπος να 
ξαναδηµιουργηθεί. 
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4.13       Χορήγηση και Επιστροφή Χορήγησης 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την Χορήγηση και την Επιστροφή Χορήγησης 
που εκτελείται από την επιλογή :  

Κινήσεις Υλικών  Χορήγηση και Επιστροφή Χορήγησης 

Εµφανίζεται το Αρχείο Χορηγήσεων : 

 

Κάθε Χορήγηση έχει την εξής µορφή :  
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Καταχώρηση Υλικών γίνεται είτε µε τη χρήση του εικονιδίου , είτε µε την χρήση 

δεξιού κλικ στο ποντίκι που εµφανίζει το εικονίδιο επιλογών : . 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αποθήκη Εκκίνησης Υποχρεωτική Καταχώρηση από το χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει 

λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Τύπος Κίνησης Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Τύπος Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Αριθµός Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ηµεροµηνία  Παραστατικού Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας   

Προς Αποθήκη Προορισµού Υποχρεωτική Καταχώρηση από το χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει 

λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Από Χρεωµένο Υπάλληλο Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει 

λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Υπεύθυνη Επιτροπή   Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει 

λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Παραστατικό Προµήθειας Υποχρεωτική Καταχώρηση από το χρήστη. 

Υλικό Αυτόµατα από το Σύστηµα 

ΚΑΕ Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ποσότητα Είναι η πραγµατική Ποσότητα που Χορηγείται. Εµφανίζεται αυτόµατα 
από το σύστηµα µε βάση την Παραλαβή, αλλά µπορεί να αλλάξει από 
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το χρήστη.  

Μονάδα Μέτρησης (ΜΜ) Αυτόµατα από το Σύστηµα 

 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

 

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην λίστα 
Χορηγήσεων της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και 
να σώσουµε χωρίς να πάµε στην λίστα Χορηγήσεων  επιλέγοντας «Εφαρµογή».  

 

Αντίστοιχα η Επιστροφή Χορήγησης  έχει την εξής µορφή : 

 

4.13.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 
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Στην καταχώρηση Προµήθειας σηµαντική είναι η εύρεση της αντίστοιχης 
Προµήθειας(«Παραστατικό Προµήθειας») που αυτόµατα παρουσιάζει τα Υλικά που 
παραδόθηκαν. Στα Υλικά µπορεί να αλλάξει µόνο η Ποσότητα (Χορήγησης). 

Αντίστοιχα, στην Επιστροφή Χορήγησης πρέπει να ευρεθεί το Παραστατικό που θα 
επιστραφεί («Παραστατικό Χορήγησης»), διότι η εύρεσή του θα φέρει τα Υλικά που αφορά. 

4.13.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Όταν δηµιουργηθεί ένα Παραστατικό δεν µπορεί να αλλάξει. Πρέπει να Επιστραφεί και 
να δηµιουργηθεί και πάλι από την αρχή. 

Σβήσιµο Παραστατικού επίσης δεν νοείται, για το λόγο αυτό υπάρχει η διαδικασία 
Επιστροφής Παραστατικού. Όταν όµως επιστραφεί ένα Παραστατικό δεν υπάρχει τρόπος να 
ξαναδηµιουργηθεί. 
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4.14       Αποχρέωση και Επιστροφή Αποχρέωσης 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την Αποχρέωση και την Επιστροφή 
Αποχρέωσης που εκτελείται από την επιλογή :  

Κινήσεις Υλικών  Αποχρέωση και Επιστροφή Αποχρέωσης 

Εµφανίζεται το Αρχείο Αποχρέωσης : 

 

Κάθε Αποχρέωση έχει την εξής µορφή :  
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Καταχώρηση Υλικών γίνεται είτε µε τη χρήση του εικονιδίου , είτε µε την χρήση 

δεξιού κλικ στο ποντίκι που εµφανίζει το εικονίδιο επιλογών : . 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αποθήκη Εκκίνησης Υποχρεωτική Καταχώρηση από το χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Τύπος Κίνησης Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Τύπος Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Αριθµός Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ηµεροµηνία  Παραστατικού Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή ηµερολογίου 

που ενεργοποιείται πατώντας   

Προς Αποθήκη Προορισµού Υποχρεωτική Καταχώρηση από το χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Από Χρεωµένο Υπάλληλο Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Υπεύθυνη Επιτροπή   Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα 

αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Υλικό Αυτόµατα από το Σύστηµα 

ΚΑΕ Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ποσότητα Είναι η πραγµατική Ποσότητα που Αποχρεώνεται. Μπορεί να αλλάξει από το 
χρήστη.  
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Μονάδα Μέτρησης (ΜΜ) Αυτόµατα από το Σύστηµα 

 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην λίστα 
Παραλαβών  της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και 
να σώσουµε χωρίς να πάµε στην λίστα Παραλαβών επιλέγοντας «Εφαρµογή». 

Αντίστοιχα η Επιστροφή Αποχρέωσης  έχει την εξής µορφή : 

 

4.14.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 
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Στην καταχώρηση Αποχρέωσης καταχωρούµε τα στοιχεία του Παραστατικού Αποχρέωσης 
και τα Υλικά που αφορά.  

Στην Επιστροφή Αποχρέωσης πρέπει να ευρεθεί το Παραστατικό Αποχρέωσης που θα 
επιστραφεί («Παραστατικό Αποχρέωσης»), διότι η εύρεσή του θα φέρει ότι σχετίζεται µε το 
Παραστατικό αυτό όπως είναι τα Υλικά που αφορά. 

4.14.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Όταν δηµιουργηθεί ένα Παραστατικό δεν µπορεί να αλλάξει. Πρέπει να Επιστραφεί και 
να δηµιουργηθεί και πάλι από την αρχή. 

Σβήσιµο Παραστατικού επίσης δεν νοείται, για το λόγο αυτό υπάρχει η διαδικασία 
Επιστροφής Παραστατικού. Όταν όµως επιστραφεί ένα Παραστατικό δεν υπάρχει τρόπος να 
ξαναδηµιουργηθεί. 
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4.15       Παραλαβή και Επιστροφή Παραλαβής 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την Παραλαβή και την Επιστροφή Παραλαβής 
που εκτελείται από την επιλογή :  

Κινήσεις Υλικών  Παραλαβή και Επιστροφή Παραλαβής 

Εµφανίζεται το Αρχείο Παραλαβών : 

 

Κάθε Παραλαβή έχει την εξής µορφή :  
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Καταχώρηση Υλικών γίνεται είτε µε τη χρήση του εικονιδίου , είτε µε την χρήση 

δεξιού κλικ στο ποντίκι που εµφανίζει το εικονίδιο επιλογών : . 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αποθήκη Παραλαβής Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Τύπος Κίνησης Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Τύπος Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Αριθµός Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ηµεροµηνία  Παραστατικού Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας   

Αποθήκη Αποχρέωσης Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Χρεωµένος Υπάλληλος Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Επιτροπή  Παραλαβής Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Παραστατικό Αποστολής Προαιρετική Καταχώρηση από το χρήστη. Στο πεδίο αυτό υπάρχει 

λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας  

Υλικό Αυτόµατα από το Σύστηµα 

ΚΑΕ Αυτόµατα από το Σύστηµα 
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Ποσότητα Είναι η πραγµατική Ποσότητα που παρελήφθη. Εµφανίζεται 
αυτόµατα από το σύστηµα µε βάση την υποχρέωση από τη Σύµβαση, 
αλλά µπορεί να αλλάξει από το χρήστη.  

Μονάδα Μέτρησης (ΜΜ) Αυτόµατα από το Σύστηµα 

 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

 

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην λίστα 
Παραλαβών  της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και 
να σώσουµε χωρίς να πάµε στην λίστα Παραλαβών επιλέγοντας «Εφαρµογή». 

Αντίστοιχα η Επιστροφή Προµήθειας έχει την εξής µορφή : 

 

4.15.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 
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Στην καταχώρηση Παραλαβής σηµαντική είναι η εύρεση της αντίστοιχης Αποχρέωσης ή  
Χορήγησης («Παραστατικό Αποστολής») που αυτόµατα παρουσιάζει τα Υλικά που κατά το 
Παραστατικό πρέπει να παραδοθούν.  

Στα Υλικά µπορεί να αλλάξει µόνο η Ποσότητα (Παραλαβής).  

Αντίστοιχα, στην Επιστροφή Προµήθειας πρέπει να ευρεθεί το Παραστατικό που θα 
επιστραφεί («Παραστατικό για Ακύρωση»), διότι η εύρεσή του θα φέρει ότι σχετίζεται µε το 
Παραστατικό αυτό όπως είναι τα Υλικά που αφορά. 

4.15.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Όταν δηµιουργηθεί ένα Παραστατικό δεν µπορεί να αλλάξει. Πρέπει να Επιστραφεί και 
να δηµιουργηθεί και πάλι από την αρχή. 

Σβήσιµο Παραστατικού επίσης δεν νοείται, για το λόγο αυτό υπάρχει η διαδικασία 
Επιστροφής Παραστατικού. Όταν όµως επιστραφεί ένα Παραστατικό δεν υπάρχει τρόπος να 
ξαναδηµιουργηθεί. 
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4.16       Καταστροφή/Απόσυρση/∆ιαγραφή 

Εµφανίζεται το Αρχείο Καταστροφών/Αποσύρσεων/∆ιαγραφών : 

 

Κάθε Καταστροφή/Απόσυρση/∆ιαγραφή έχει την εξής µορφή :  

 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την Καταστροφή/Απόσυρση και ∆ιαγραφή 
Υλικών που εκτελείται από την επιλογή :  

Κινήσεις Υλικών  Καταστροφή/Απόσυρση/∆ιαγραφή 
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Καταχώρηση Υλικών γίνεται είτε µε τη χρήση του εικονιδίου , είτε µε την χρήση 

δεξιού κλικ στο ποντίκι που εµφανίζει το εικονίδιο επιλογών : . 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αποθήκη Εκκίνησης Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Τύπος Κίνησης Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Τύπος Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Αριθµός Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ηµεροµηνία  Παραστατικού Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας   

Υπεύθυνη Επιτροπή   Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Υλικό Αυτόµατα από το Σύστηµα 

ΚΑΕ Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ποσότητα Είναι η πραγµατική Ποσότητα που παρελήφθη. Εµφανίζεται αυτόµατα 
από το σύστηµα µε βάση την υποχρέωση από τη Σύµβαση, αλλά 
µπορεί να αλλάξει από το χρήστη.  

Μονάδα Μέτρησης (ΜΜ) Αυτόµατα από το Σύστηµα 

 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 
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Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

 

Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην λίστα 
Καταστροφής/Απόσυρσης/∆ιαγραφής  της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την 
επιλογή «Ακύρωση» ή και να σώσουµε χωρίς να πάµε στην λίστα 
Καταστροφής/Απόσυρσης/∆ιαγραφής επιλέγοντας «Εφαρµογή». 

4.16.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Κάποιες Αποθήκες µπορεί να χαρακτηρίζονται σαν Αποθήκες Καταστροφής/∆ιαγραφής. 

Κάποιες αποθήκες µπορεί να χαρακτηρίζονται σαν Αποθήκες Απωλειών.  

Πρόκειται για Φυσικές ή Λογικές Αποθήκες στις οποίες µαζεύονται όλα τα Υλικά που 
θεωρούνται χαµένα, απολεσθέντα, κατεστραµµένα, ελαττωµατικά κλπ.  

4.16.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

 Αφού κάποιο Υλικό καταχωρηθεί σε Παραστατικό Καταστροφής ή Απώλειας δεν µπορεί 
να επιστραφεί στην αρχική Αποθήκη. Το ίδιο το Παραστατικό αφού σωθεί, δεν µπορεί να 
αλλαχθεί, ούτε και να Επιστραφεί. 
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4.17 Απογραφή 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την Καταστροφή/Απόσυρση και ∆ιαγραφή 
Υλικών που εκτελείται από την επιλογή :  

Κινήσεις Υλικών  Καταστροφή/Απόσυρση/∆ιαγραφή 

Εµφανίζεται το Αρχείο Απογραφών Αποθήκης : 

 

Κάθε Απογραφή Αποθήκης έχει την εξής µορφή :  
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Έκδοση: 1.0 

 

 

Καταχώρηση Υλικών γίνεται είτε µε τη χρήση του εικονιδίου , είτε µε την χρήση 

δεξιού κλικ στο ποντίκι που εµφανίζει το εικονίδιο επιλογών : . 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αποθήκη Εκκίνησης Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Τύπος Κίνησης Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Τύπος Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Αριθµός Παραστατικού Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ηµεροµηνία  Παραστατικού Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας   

Υπεύθυνη Επιτροπή   Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Υλικό Αυτόµατα από το Σύστηµα 

ΚΑΕ Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Ποσότητα Είναι η πραγµατική Ποσότητα που παρελήφθη. Εµφανίζεται αυτόµατα 
από το σύστηµα µε βάση την υποχρέωση από τη Σύµβαση, αλλά µπορεί 
να αλλάξει από το χρήστη.  

Μονάδα Μέτρησης (ΜΜ) Αυτόµατα από το Σύστηµα 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  
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Τώρα, µπορούµε να σώσουµε επιλέγοντας «Αποδοχή» που µας φέρνει και στην λίστα 
Απογραφής  της εφαρµογής, ή να ακυρώσουµε χρησιµοποιώντας την επιλογή «Ακύρωση» ή και 
να σώσουµε χωρίς να πάµε στην λίστα Απογραφής επιλέγοντας «Εφαρµογή». 

4.17.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Απογραφή Αποθήκης γίνεται για να συγκριθούν οι Ποσότητες των Φυσικών Υλικών που 
καταγράφηκαν µε τα Λογικά Υλικά που υποτίθεται ότι υπάρχουν στην αποθήκη, αλλά µπορεί να 
έχουν χαθεί, κλαπεί, καταστραφεί, σταλεί στον Ο∆∆Υ ή και στα σκουπίδια.  

4.17.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Μετά την καταχώρηση Υλικού σε Παραστατικό Απογραφής δεν µπορεί να ανακληθεί η 
καταγραφή αυτή, ούτε και να αλλάξει το περιεχόµενο Παραστατικού απογραφής. 
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4.18 Εκθέσεις  

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τις Εκθέσεις (Εκτυπώσεις) του Υ/Σ Προµηθειών 
και Υλικών που εκτελείται από την επιλογή : «Εκθέσεις» του αρχικού Μενού : 
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Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
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4.18.1 Έκθεση Υπάρχοντος και ∆ιαχειριζόµενου Υλικού 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» ... 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.18.2 Έκθεση Υπολοίπου Υπάρχοντος Υλικού ανά Αποθήκη για Χρονική Στιγµή  

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» ... 

 

 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.18.3 Έκθεση Αρχείου ∆ιαγωνισµών και Συµβάσεων Προµηθειών Υλικού 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» .. 

 

 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.18.4 Έκθεση Χρέωσης Υλικών Συνολικά και ανά Υπηρεσία 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.18.5 Έκθεση Αρχείου Προγραµµατισµού Προµηθειών Υλικού  

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.18.6 Έκθεση Προγραµµατισµένης Συντήρησης Υλικών 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.18.7 Έκθεση Ποσότητας Ασφαλείας Υλικού ανά Υπηρεσία 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.18.8 Πίνακας Αυξοµειώσεων Υλικού και Χρονοδιάγραµµα Χρήσεων 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.18.9 Κατάσταση Υπολοίπου Προηγούµενου Έτους 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.18.10 Έκθεση Αρχείου Προµηθευτών µε τις Καταστάσεις και Ιστορικό τους 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.18.11 Κατάσταση Αρχείου Προµηθειών Υλικών και Πρωτοκόλλων  

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.19  Βοηθητικές Εργασίες 

Για την λειτουργία του υποσυστήµατος Προµηθειών και Υλικών είναι απαραίτητη η 
διαχείριση των παραµέτρων του. Αυτές χωρίζονται σε Γενικές Παραµέτρους και Παραµέτρους 
του Συστήµατος. 

Η πλοήγηση στις εγγραφές αυτές γίνεται µε τα πλήκτρα που υπάρχουν στο κάτω µέρος 
της οθόνης και περιγράφονται στην §4.1. 
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Στην οθόνη αυτή ο χρήστης έχει την δυνατότητα φιλτραρίσµατος των εγγραφών όπως 
περιγράφεται στην §4.1. 

Ο χρήστης µπορεί να προσθέσει µία εγγραφή µε το πλήκτρο  , ή να διαγράψει µία µε το 
πλήκτρο . Εάν θέλει να αλλάξει µία εγγραφή , απλά την επιλέγει µε το ποντίκι (κλικ πάνω 
στην εγγραφή) και στην συνέχεια αλλάζει τις τιµές στα πεδία που επιθυµεί. Επίσης έχει την 
δυνατότητα να ανανεώσει τις εγγραφές της οθόνης (για να εµφανιστούν νέες ή να αφαιρεθούν 
τυχόν διαγραµµένες ) µε το πλήκτρο και να εκτυπώσει τις εγγραφές που υπάρχουν στην 
οθόνη πατώντας το πλήκτρο . Όλες οι λειτουργίες που περιγράφηκαν προηγουµένως, 
ισχύουν για όλες τις οθόνες που εµφανίζονται µε το πάτηµα µίας επιλογής στο αριστερό τµήµα 
της αρχικής οθόνης (λειτουργίες του υποσυστήµατος Προµηθειών και Υλικών) , και είναι 
διαθέσιµες ανάλογα µε τις απαιτήσεις του υποσυστήµατος. 

Για την διαχείριση βοηθητικών εργασιών απαιτούνται κάθε φορά τα στοιχεία που την 
αποτελούν. 

4.19.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες εισαγωγή 
, µεταβολή και διαγραφή. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.19.2 Παράµετροι  

(Parameters) 

Γενικές 

 Αρχικοποίηση Παραµέτρων 

Οικονοµικά Έτη 

Περιφέρειες 

Χώρες 
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Εθνικότητες 

 Νοµοί/Νοµαρχίες 

Πόλεις 

 ∆ιευθύνσεις 

 Τµήµατα 

 Φορείς 

 Τράπεζες 

 Επαγγέλµατα 

 Πλαίσια Απασχόλησης 

 Κωδικοί Εσόδων/Εξόδων 

Μονάδες Μέτρησης 

Τύποι Κινήσεων 

ΦΠΑ 

 

Συστήµατος 

 Τύποι Αποθηκών 

 Υπεύθυνος Αποθήκης 

 Είδη Κίνησης 

 Τύποι Υλικού 

 Κατηγορίες Υλικού 

 Υποκατηγορίες Υλικού 

 Κατάσταση Υλικού 

 Κατάσταση Προµήθειας 
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Κατάσταση Υλικού Προµήθειας 

Τρόπος Απόκτησης 

Τύπος Εγγύησης 

Τύπος Ένστασης 

∆ικαιολογητικά/Πρωτόκολλα 

Κατάσταση ∆ικαιολογητικών 

Κατασκευαστής 

Μοντέλο 

 Τεχνικές Προδιαγραφές 
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5  Παραρ τ ήµα τα   

(APPENDIXES) 

5.1 Α’   Μηνύµατα Λάθους και ∆ιαδικασίες Επανάκτησης   

(Error messages and recovery procedures) 

Σε όλες τις περιπτώσεις εµφάνισης µηνύµατος λάθους που δεν κατανοείτε, 

ειδοποιείστε και συµβουλευτείτε τον ∆ιαχειριστή του Συστήµατος. 

   

• «Η αποθήκη εκκίνησης, δεν µπορεί να είναι ίδια µε την αποθήκη 
προορισµού.» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα καταλάβει ότι γίνεται προσπάθεια µεταφοράς υλικού 
στην ίδια Αποθήκη, πράγµα που δεν έχει νόηµα. 

Αλλάξτε είτε την Αποθήκη εκκίνησης, είτε την αποθήκη προορισµού. 

 

• «Η Ηµεροµηνία Αίτησης δεν επιτρέπεται να έχει ηµεροµηνία µεταγενέστερη 
της τρέχουσας.» 

Εµφανίζεται όταν προσπαθήσετε να καταχωρήσετε Αίτηση µε µελλοντική ηµεροµηνία.  

Το σύστηµα δεν το επιτρέπει. Αλλάξτε µε ηµεροµηνία σηµερινή ή του παρελθόντος. 

 

• «Η Ηµεροµηνία προµήθειας δεν επιτρέπεται να είναι προγενέστερη της 
ηµεροµηνίας αίτησης.» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα καταλάβει ότι γίνεται προσπάθεια καταχώρησης 
λανθασµένων ηµεροµηνιών. Η ηµεροµηνία προµήθειας πρέπει να έπεται της ηµεροµηνίας 
αίτησης.   

Μην προσπαθείτε να κάνετε όλες τις καταχωρήσεις ηµεροµηνιών την ίδια ηµεροµηνία.  

 

• «Η Ηµεροµηνία Ακύρωσης δεν επιτρέπεται να είναι προγενέστερη της 
ηµεροµηνίας έγκρισης.» 
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Εµφανίζεται όταν το σύστηµα καταλάβει ότι γίνεται προσπάθεια καταχώρησης 
λανθασµένων ηµεροµηνιών. Η ηµεροµηνία ακύρωσης πρέπει να έπεται της ηµεροµηνίας 
έγκρισης.  

Μην προσπαθείτε να κάνετε όλες τις καταχωρήσεις ηµεροµηνιών την ίδια ηµεροµηνία.  

 

• «∆εν µπορείται να καταχωρίσετε είδος µε µηδενική αξία.» 

Εµφανίζεται όταν ξεχάσετε να βάλετε θετική τιµή σε αξία υλικού.  

Η µηδενική τιµή δεν είναι αποδεκτή σε αξίες.  

Αντικαταστήσετε µε θετική τιµή (τουλάχιστον 1). 

 

• «∆εν µπορείται να καταχωρίσετε υλικό µε µηδενική εγκεκριµένη ποσότητα.» 

Εµφανίζεται όταν ξεχάσετε να βάλετε θετική τιµή σε ποσότητα υλικού.  

Η µηδενική τιµή δεν είναι αποδεκτή σε ποσότητες.  

Αντικαταστήσετε µε θετική τιµή (τουλάχιστον 1). 

 

• «∆εν µπορείται να καταχωρίσετε ηµεροµηνία έναρξης ισχύος προγενέστερη 
της ηµεροµηνίας σύµβασης.» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα καταλάβει ότι γίνεται προσπάθεια καταχώρησης 
λανθασµένων ηµεροµηνιών. Η ηµεροµηνία έναρξης ισχύος πρέπει να έπεται της ηµεροµηνίας 
σύµβασης.  

Μην προσπαθείτε να κάνετε όλες τις καταχωρήσεις ηµεροµηνιών την ίδια ηµεροµηνία.  

 

• «Πρέπει να επιλέξετε αποθήκη παράδοσης.» 

Εµφανίζεται όταν ξεχάσετε να επιλέξετε αποθήκη παράδοσης που είναι υποχρεωτικό 
πεδίο. 

Επιλέξτε  αποθήκη παράδοσης µε χρήση του αντίστοιχου Επιλογέα 

 

• «Ο Προµηθευτής που επιλέξατε έχει ήδη Σύµβαση για την συγκεκριµένη 
προµήθεια.» 
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Εµφανίζεται όταν γίνει προσπάθεια διπλής καταχώρησης της Σύµβασης για 
συγκεκριµένο Προµηθευτή. ∆εν είναι αποδεκτή δεύτερη Σύµβαση µε τον ίδιο Προµηθευτή 
για την ίδια Ανάθεση. Μπορείτε να καταχωρήσετε επεκτείνοντας στην ήδη καταχωρηµένη 
Σύµβαση.  

 

• «∆εν έχετε επιλέξει σε κανένα υλικό, τρόπο προµήθειας.» 

Εµφανίζεται όταν προσπαθήσετε να αλλάξετε ποσότητα έγκρισης υλικού χωρίς 
προηγουµένως να έχετε επιλέξει τρόπο προµήθειας. Πρώτα θέτουµε τρόπο προµήθεια και 
κατόπιν επιλέγουµε ποσότητα έγκρισης υλικού. 

 

• «∆εν µπορεί η ηµεροµηνία προµήθειας να είναι µικρότερη από την ηµεροµηνία 
σύµβασης.» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα καταλάβει ότι γίνεται προσπάθεια καταχώρησης 
λανθασµένων ηµεροµηνιών. Η ηµεροµηνία Προµήθειας πρέπει να έπεται της ηµεροµηνίας 
Σύµβασης.  

Μην προσπαθείτε να κάνετε όλες τις καταχωρήσεις ηµεροµηνιών την ίδια ηµεροµηνία.  

 

• «∆εν µπορεί η ηµεροµηνία χορήγησης να είναι µικρότερη από την ηµεροµηνία 
προµήθειας.» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα καταλάβει ότι γίνεται προσπάθεια καταχώρησης 
λανθασµένων ηµεροµηνιών. Η ηµεροµηνία Χορήγησης πρέπει να έπεται της ηµεροµηνίας 
Προµήθειας.  

Μην προσπαθείτε να κάνετε όλες τις καταχωρήσεις ηµεροµηνιών την ίδια ηµεροµηνία.  

 

• «∆εν µπορεί η ηµεροµηνία ακύρωσης να είναι µικρότερη από την ηµεροµηνία 
κίνησης.» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα καταλάβει ότι γίνεται προσπάθεια καταχώρησης 
λανθασµένων ηµεροµηνιών. Η ηµεροµηνία Ακύρωσης πρέπει να έπεται της ηµεροµηνίας 
Κίνησης.  

Μην προσπαθείτε να κάνετε όλες τις καταχωρήσεις ηµεροµηνιών την ίδια ηµεροµηνία.  

 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α02.SUM_V1.0  Σελίδα 124 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 7/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

• «Η ηµεροµηνία σύµβασης δεν µπορεί να είναι µικρότερη από την ηµεροµηνία 
ανάθεσης προµήθειας.» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα καταλάβει ότι γίνεται προσπάθεια καταχώρησης 
λανθασµένων ηµεροµηνιών. Η ηµεροµηνία Σύµβασης πρέπει να έπεται της ηµεροµηνίας 
Ανάθεσης.  

Μην προσπαθείτε να κάνετε όλες τις καταχωρήσεις ηµεροµηνιών την ίδια ηµεροµηνία.  

 

• «Η συγκεκριµένη σύµβαση έχει εκτελεστεί.» 

Εµφανίζεται όταν προσπαθήσετε να εκτελέσετε ήδη εκτελεσµένη Σύµβαση. 

 

• «∆εν έχετε συµπληρώσει Λόγο Ματαίωση.» 

Εµφανίζεται όταν ξεχάσετε να καταχωρήσετε τον Λόγο Ματαίωσης που είναι 
υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο.  

Καταχωρήσετε τον Λόγο Ματαίωσης. 

 

• «Η ηµεροµηνία µαταίωσης δεν µπορεί να είναι µικρότερη από την ηµεροµηνία 
ανάθεσης.» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα καταλάβει ότι γίνεται προσπάθεια καταχώρησης 
λανθασµένων ηµεροµηνιών. Η ηµεροµηνία µαταίωσης πρέπει να έπεται της ηµεροµηνίας 
ανάθεσης.  

Μην προσπαθείτε να κάνετε όλες τις καταχωρήσεις ηµεροµηνιών την ίδια ηµεροµηνία. 

  

• «Tα παρακάτω πεδία πρέπει να συµπληρωθούν υποχρεωτικά : »  

Εµφανίζεται όταν παραλήψετε να καταχωρήσετε υποχρεωτικής καταχώρησης πεδία. 

Καταχωρήσετε τα υποχρεωτικής καταχώρησης πεδία. 

 

• «∆εν έχετε συµπληρώσει Ηµεροµηνία Σύµβασης.» 

Εµφανίζεται όταν δεν καταχωρηθεί η Ηµεροµηνία Σύµβασης που είναι υποχρεωτικής 
καταχώρησης. 

Καταχωρήσετε την Ηµεροµηνία Σύµβασης. 
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• «Η ηµεροµηνία που δώσατε είναι εκτός ορίων χρήσης.» 

Εµφανίζεται όταν  καταχωρήσετε λανθασµένη ηµεροµηνία. 

Καταχωρήσετε σωστή (εντός ορίων) ηµεροµηνία. 

 

• «∆εν επιτρέπεται η αξία να έχει µηδενική τιµή.» 

Εµφανίζεται όταν είναι υποχρεωτική η καταχώρηση αριθµού µε µη µηδενική τιµή. 

 

• «Λάθος κωδικός χρήστη.» 

Εµφανίζεται όταν υπάρχει πρόβληµα µε την καταχώρηση κωδικού χρήστη. 

Ειδοποιείστε τον ∆ιαχειριστή του Συστήµατος 

 

• «Συµπληρώστε υποχρεωτικά γραµµές εγγράφου.» 

Εµφανίζεται όταν δεν επιτρέπεται η παράληψη καταχώρησης εγγραφών. 

 

• «Υπήρξε πρόβληµα στην ενηµέρωση των εγγραφών.» 

Εµφανίζεται όταν κάποια τιµή που γίνεται προσπάθεια να καταχωρηθεί δεν κρίνεται 
κατάλληλη από το σύστηµα όπότε δεν την καταχωρεί.  

∆οκιµάστε µε άλλη τιµή ή ειδοποιείστε τον ∆ιαχειριστή του Συστήµατος. 

 

• «Ο κύριος πίνακας είναι κενός.» 

Εµφανίζεται όταν ο κύριος πίνακας τιµών (Master table) δεν έχει στοιχεία.  

Ειδοποιείστε τον ∆ιαχειριστή του Συστήµατος. 

 

• «Υπήρξε πρόβληµα στην επικοινωνία µε τον Server.» 

Εµφανίζεται όταν είναι κλειστός ο Server ή δεν υπάρχει γραµµή επικοινωνίας ή έχουν 
αλλοιωθεί οι παράµετροι σεταρίσµατος του Client ή του Server.  

Ελέγξατε τις περιπτώσεις αυτές. 
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• «Ο δευτερεύων Πίνακας είναι κενός.» 

Εµφανίζεται όταν ο δευτερεύων πίνακας τιµών (Detail table) δεν έχει στοιχεία.  

Ειδοποιείστε τον ∆ιαχειριστή του Συστήµατος. 

 

• «∆εν βρέθηκε επιλογέας.» 

Εµφανίζεται στις περιπτώσεις που δεν βρέθηκε επιλογέας για να χρησιµοποιηθεί στην 
εύρεση κατάλληλων τιµών. 

Ειδοποιείστε τον ∆ιαχειριστή του Συστήµατος. 

 

• «∆εν µπορούσε να µπεί επιλογέας.» 

Εµφανίζεται όταν δεν διατίθεται επιλογέας για να χρησιµοποιηθεί στην εύρεση 
κατάλληλων τιµών. 

Ειδοποιείστε τον ∆ιαχειριστή του Συστήµατος. 

 

• «Υπήρξε πρόβληµα στη δηµιουργία του κωδικού.» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα δεν θεωρεί σωστό τον καταχωρήµένο κωδικό.  

∆οκιµάστε άλλο κωδικό ή ειδοποιείστε τον ∆ιαχειριστή του Συστήµατος. 

 

• «Η διαδικασία ολοκληρώθηκε µε επιτυχία.» 

Εµφανίζεται όταν σύστηµα πρέπει να επιβεβαιώσει ότι επέτυχε η αποθήκευση 
στοιχείων.  

 

• «∆εν µπορούν να καταχωρηθούν πληροφορίες σ’αυτή την έκδοση της 
εφαρµογής.» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα πρέπει να προειδοποιήσει ότι δεν προβλέπεται 
καταχώρηση πληροφοριών στην παρούσα έκδοση του λογισµικού. 

Ειδοποιείστε τον ∆ιαχειριστή του Συστήµατος. 
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• «Είστε σίγουρος/η ότι θέλετε να διαγράψτε  τα στοιχεία;» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα ζητά επιβεβαίωση πριν διαγράψει τα καταχωρηµένα 
στοιχεία για αποφυγή λανθασµένης διαγραφής. 

 

• «Είστε σίγουρος/η ότι θέλετε να ακυρώστε τα στοιχεία;» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα ζητά επιβεβαίωση πριν ακυρώσει τα καταχωρηµένα 
στοιχεία για αποφυγή λανθασµένης ακύρωσης. 

 

• «Είστε σίγουρος/η ότι θέλετε να καταχωρίσετε τα στοιχεία;» 

Εµφανίζεται όταν το σύστηµα ζητά επιβεβαίωση πριν σώσει τα καταχωρηµένα στοιχεία 
για αποφυγή λανθασµένης αποθήκευσης. 
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5.2 ∆’   Γρήγορο Εγχειρίδιο Χρήστη 

(Quick Reference guide) 

      Σκοπός του Υποσυστήµατος Υλικού και Προµηθειών είναι η ηλεκτρονική υποστήριξη 
της οργάνωσης και του προγραµµατισµού κάλυψης των αναγκών των Περιφερειών σε 
Προµήθεια Υλικών, Υπηρεσιών, Εξοπλισµού και Μηχανηµάτων.  

      Για να γίνει Προµήθεια Εξοπλισµού – Υλικών µέσω της Περιφέρειας, παράγεται αίτηση 
προµήθειας υλικών. Κάθε αίτηση µπορεί να πρωτοκολληθεί µε αριθµό και ηµεροµηνία 
πρωτοκόλλησης, χωρίς όµως να είναι υποχρεωτική. 

      Για να βοηθηθεί η διαδικασία της 
καταχώρησης αιτήσεων µε βάση τον ΚΑΕ των 
αιτούµενων για προµήθεια υλικών, ο κωδικός ΚΑΕ 
δεν είναι αρχικά υποχρεωτικός. Όµως δεν µπορεί να 
εγκριθεί µία αίτηση εάν τα υλικά δεν συνδεθούν µε 
κάποιο ΚΑΕ. 

      Κατά την επιλογή των υλικών των αιτήσεων προς έγκριση, γίνεται η απόδοση των 
ΚΑΕ στα υλικά από τον χειριστή υπεύθυνο της ∆ιεύθυνσης Οικονοµικού. 

      Η έγκριση µπορεί να είναι συγκεντρωτική για ποσότητες υλικών ίδιου ΚΑΕ και να 
καλύπτει πολλές αιτήσεις. Το βήµα αυτό επαναλαµβάνεται για όλα τα υλικά ίδιου ΚΑΕ όλων των 
αιτήσεων µε κατάσταση «Υπό Έγκριση» που εκκρεµούν. Κατά την απόφαση έγκρισης ελέγχεται 
αν υπάρχει διαθέσιµο υπόλοιπο χρηµάτων µε βάση αντίστοιχο ΚΑΕ στον Π/Υ της συγκεκριµένης 
Νοµαρχίας και Ειδικού Φορέα. 

      Η προµήθεια ανά υλικό της αίτησης 
εγκρίνεται καθορίζοντας τον τρόπο προµήθειας ή 
απορρίπτεται. Η έγκριση προµήθειας οδηγεί  σε 
επιλογή µεθόδου προµήθειας µε : 

• Απευθείας Ανάθεση σε Προµηθευτή (για ποσά µικρότερα των € 15,000) 
• Πρόχειρο Μειοδοτικό ∆ιαγωνισµό (για ποσά µεγαλύτερα των € 15,001 και µικρότερα των 

€ 44,000) 
• Προκήρυξη Ανοικτού ∆ιαγωνισµού (για ποσά µεγαλύτερα των € 44,001) 

      Με βάση τον Π/Υ η έγκριση για προµήθεια 
µπορεί να αφορά µέρος µόνο ή το σύνολο της 
αιτούµενης ποσότητας ανά υλικό.  

      Για την υπόλοιπη ποσότητα που δεν 
εγκρίθηκε αλλά παραµένει µε κατάσταση «Υπό 
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Έγκριση», ο ενδιαφερόµενος επανέρχεται στο 
µέλλον µε νέα αίτηση.  

      Η έγκριση όλων των υλικών της αίτησης, 
χαρακτηρίζει την συγκεκριµένη αίτηση σαν 
εκτελεσθείσα και δεν εµφανίζεται πλέον στις 
αιτήσεις προµήθειας αλλά µόνο στις εγκεκριµένες 
αιτήσεις. 

      Κάθε αίτηση παραµένει στο σύστηµα 
µέχρι να τεθεί προς έγκριση, από επιτροπή 
∆ιενέργειας & Αξιολόγησης ∆ιαγωνισµού, µε βάση 
τον Π/Υ του ΚΑΕ.  

      Ο Γενικός Γραµµατέας της Περιφέρειας 
υπογράφει Απόφαση Έγκρισης ∆ιάθεσης Πίστωσης 

      Την έγκριση αίτησης προµήθειας ακολουθεί η διαπίστωση  εάν τα αναφερόµενα υλικά 
είναι διαθέσιµα στις Αποθήκες της Περιφέρειας. 

Μόνο στην περίπτωση της µη διαθεσιµότητας προχωράµε σε επιλογή µεθόδου ανάθεσης 
προµήθειας. 

      Κάθε ανάθεση προµήθειας, ανεξάρτητα της χρησιµοποιούµενης µεθόδου ανάθεσης θα 
περιγράφεται µε κοινό τρόπο. 

      Η διαδικασία Απευθείας Ανάθεσης αφορά προµήθεια µε ανάθεση σε συγκεκριµένο 
Προµηθευτή χωρίς ∆ιαγωνισµό. Αν και δεν χρειάζεται Συµβόλαιο, εµείς συνάπτουµε µία εικονική 
σύµβαση για τον λόγο της ενιαίας αντιµετώπισης των µεθόδων προµήθειας. Μετά την 
προµήθεια, ενηµερώνεται η Κεντρική Αποθήκη για τη νέα ποσότητα και κατόπιν γίνεται 
µεταφορά του Υλικού στον Ενδιαφερόµενο (Αποθήκη Παράδοσης). Με την επιλογή της µεθόδου 
: «Απευθείας Ανάθεση», εµφανίζονται τα Υλικά  που από τις Εγκρίσεις έχουν κατάσταση «ΑΑ 
Προµήθεια» µε την αντίστοιχη «Ποσότητα Έγκρισης» ανά Υλικό.  

Ο Πρόχειρος ∆ιαγωνισµός αφορά Ανάθεση Προµήθειας αφού πάρουµε  τουλάχιστον τρεις 
(3) προσφορές από Προµηθευτές, χαρακτηρίζεται επίσης από τα στοιχεία (Ηµεροµηνία, Θέµα, 
Αριθµό, Περίοδο κλπ). 

Οι Προµηθευτές συνήθως είναι ενηµερωµένοι µε fax ή e-mail και κάποιοι από τους 
ενηµερωµένους προµηθευτές στέλνουν προσφορά χωρίς άλλα δικαιολογητικά. 

Μη ενηµερωµένοι Προµηθευτές µπορούν να λάβουν µέρος στο ∆ιαγωνισµό.  

Κατά τον Ανοικτό ∆ιαγωνισµό ενηµερώνονται οι υποψήφιοι Προµηθευτές µέσω του 
Τύπου, οπότε δεν καταχωρούµε Ενηµερωµένους Προµηθευτές.  
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Κάποιοι Προµηθευτές λαµβάνουν µέρος στο ∆ιαγωνισµό (Συµµετέχοντες Προµηθευτές), 
καταθέτοντας «∆ικαιολογητικά Ανοικτού ∆ιαγωνισµού» και Προσφορά (Τεχνική και Οικονοµική).  
Τα ∆ικαιολογητικά παραλαµβάνονται µε «Πρακτικό Παραλαβής ∆ικαιολογητικών Ανοικτού 
∆ιαγωνισµού». 

Όσοι Προµηθευτές λάβουν µέρος στο ∆ιαγωνισµό γίνονται «Συµµετέχοντες 
Προµηθευτές».  

Ανά Υλικό που προµηθεύεται από ∆ιαγωνισµό υπάρχουν Τεχνικές Προδιαγραφές µε 
συντελεστή Βαρύτητας. 

Μέσω της διαδικασίας Ματαίωσης Ανάθεσης Προµήθειας ακυρώνεται η συγκεκριµένη 
προµήθεια µε όποια µέθοδο και αν έχει γίνει, αυτό σηµαίνει ότι τα υλικά που έχουν λάβει µέρος 
στην συγκεκριµένη προµήθεια, µπορούν να ξαναεπιλέγουν σε µία νέα διαδικασία 

Από την διαχείριση Προµηθευτών και την διαδικασία Ιστορικό Προµηθευτή, µπορούµε να 
δούµε τις προµήθειες του, στην Υπηρεσία. 

Κάθε ∆ιαγωνισµός(Ανάθεση) αν προηγουµένως δεν Ματαιωθεί, οδηγεί σε Σύµβαση. Κάθε 
Σύµβαση χαρακτηρίζεται από τα γενικά της στοιχεία, τον Ανάδοχο Προµηθευτή, τα υλικά που 
αφορά, το τίµηµα µε τις κρατήσεις, τα δικαιολογητικά και τα πρωτόκολλα που αφορά.  

Αντίστοιχη διαδικασία µε την Ματαίωση Ανάθεσης, είναι και η λύση Σύµβασης στην 
προκειµένη περίπτωση. Ετσι η συγκεκριµένη Ανάθεση µπορεί να οδηγήσει σε νέα Σύµβαση. 

Την Σύµβαση ακολουθεί η παράδοση από τον Προµηθευτή των υλικών στην Αποθήκη της 
Υπηρεσίας που είχε κάνει την αίτηση, καθώς και η παραλαβή. 

Η παραλαβή µπορεί να είναι πλήρης ή µερική.  

Στην περίπτωση της µερικής παραλαβής γίνεται διαπραγµάτευση µεταξύ Επιτροπής και 
Προµηθευτή που µπορεί να καταλήξει σε επιπλέον παραδόσεις έως ότου η παραλαβή γίνει 
πλήρης.  

Ο Ανάδοχος /χοι Προµηθευτής /ές  φέρνει και παραδίδει τα Υλικά στην Επιτροπή 
Παραλαβής υλικών που υπογράφει για τα παραληφθέντα υλικά. Ο Ανάδοχος µεταφέρει τα υλικά 
στον προβλεπόµενο τόπο παράδοσης και συγκεκριµένα στον Αρµόδιο Υπάλληλο του 
Ενδιαφερόµενου Φορέα. Ο Αρµόδιος Υπάλληλος (Υπόλογος Αποθήκης) µε τη σειρά του 
ενηµερώνει την Κεντρική Αποθήκη για την νέα παραλαβή µε το κατάλληλο παραστατικό.  

Αποθηκευτικοί Χώροι είναι όλοι οι Ενδιαφερόµενοι Φορείς, δηλαδή όλες οι 
∆ιευθύνσεις/Υπηρεσίες/Φορείς που διατηρούν Αποθήκη Φυσική ή Λογική. Άτοµα των 
Ενδιαφερόµενων Φορέων χρεώνονται τα πάγια υλικά µέσα στις Περιφέρειες. Όλο το διαθέσιµο 
υλικό των Περιφερειών είναι διανεµηµένο σε Αποθήκες Ενδιαφεροµένων.  
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1. Η Κύρια Αποθήκη παραλαµβάνει τιµολόγια και δελτία αποστολής από 
Προµηθευτές. 

2. Το ∆ιαχειριστικό Τµήµα(Αποθήκη) παραλαµβάνει από κάποια Κεντρική Αποθήκη, 
όχι από Προµηθευτές και έχει την δυνατότητα αποστολής υλικών σε άλλο διαχειριστικό τµήµα 
µε χρήση παραστατικών εσωτερικής διακίνησης (Αποχρέωση / Παραλαβή). 

3. Το Μη ∆ιαχειριστικό Τµήµα δεν έχει την δυνατότητα περαιτέρω  αποχρέωσης των 
υλικών που παραλαµβάνει. 

 

Όλες οι κινήσεις υλοποιούνται µε κατάλληλα παραστατικά, µε τα οποία επηρεάζονται τα 
υπόλοιπα ποσοτήτων των Αποθηκών (∆ιαχειριστικών και Μη). 

Τα είδη κινήσεων είναι η Προµήθεια / Αγορά, Χορήγηση, Αποχρέωση,   Παραλαβή, 
Απογραφή, Πώληση, και οι Επιστροφές Υλικών στον Προµηθευτή/Πελάτη και τις Αποθήκες που 
µας τα παρέδωσαν. 

Μία πλήρη εικόνα της όποιας Αποθήκης υλοποιείται µε το Ισοζύγιο. Το Ισοζύγιο περιέχει 
τα εξ Απογραφής υλικά συν τις παραλαβές µείον τις αποχρεώσεις µείον Κατεστραµµένα & 
Απολεσθέντα.. 

Το Ισοζύγιο ενηµερώνεται από το σύστηµα και δεν αλλάζει. 
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