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1  Ε ι σ α γωγή                                                  

1.1 Επιτελική Σύνοψη 

Το παρόν εγχειρίδιο χρήσης λογισµικού πρόκειται να χρησιµοποιηθεί:  

• Από κάθε ενδιαφερόµενο για το υποσύστηµα ο οποίος µπορεί να χρησιµοποιήσει το 
τµήµα 2 (Επισκόπηση) για µια γρήγορη αναφορά στα περιεχόµενα του παρόντος 
εγχειριδίου χρήσης.  

• από τους χειριστές (operators) του υποσυστήµατος Κίνησης Οχηµάτων οι οποίοι θα 
αναφέρονται κυρίως στο τµήµα 4 (Οδηγίες Χρήστη) 

• από τον διαχειριστή του υποσυστήµατος (System Administrator) ο οποίος θα 
αναφέρεται κυρίως στα τµήµατα 3 και 6 . 

• από τον υπεύθυνο συντήρησης του υποσυστήµατος (maintenance personnel) για την 
εγκατάσταση  ο οποίος θα αναφέρεται κυρίως στο τµήµα 3 (Εγκατάσταση). 

 

1.2 Σκοπός Εγγράφου  

Ο σκοπός του εγχειριδίου χρήσης λογισµικού είναι να βοηθήσει τον χρήστη να 
λειτουργήσει και να συντηρήσει (Operation and Maintenance) το υποσύστηµα Κίνησης 
Οχηµάτων. 

 

1.3 Παραποµπές - Σχετικά  

α/α Έγγραφο Παράγραφος Τίτλος Εφαρµογή Αναφ. 

1] Quality 

1.1] ISO 9001     

1.2] U-PD Quality Manual  4.xx    

1.3] 

ESA PSS-05-0 

(Issue 2 1991) 

ESA Software Engineering 
Standards 

5.4.3 The Software User 
Manual x  

 Appendix C 
C.5 

SUM Table of 
contents   
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1.4] 

ESA PSS-05-03 

(Issue 1 Oct 91)  

Guide to the Software 
Detailed Design and 
Production Phase 

Chapter 6 The Software User 
Manual x  

 

1.4 Τρόπος Χρήσης του Εγγράφου  

Το παρόν  εγχειρίδιο (SUM) περιλαµβάνει τρεις βασικές ενότητες και τα Παραρτήµατα. 

Οι Ενότητες είναι: 

• Η Επισκόπηση (Overview) που περιέχει τη διαδικασία που περιγράφεται από το Λογισµικό και 
µε ποιόν τρόπο υποστηρίζεται αυτή από το Λογισµικό. Επίσης, παρουσιάζει τι χρειάζεται να 
παρέχει ο χρήστης στο Λογισµικό.  

• Η Εγκατάσταση (Installation) περιγράφει τις διαδικασίες για την ενεργοποίηση του 
λογισµικού στο Μηχάνηµα-Στόχος  

• Οι Οδηγίες (Instruction) παρέχουν, για κάθε εργασία:  
− Μια λειτουργική περιγραφή (what the task will achieve) 
− Προειδοποιήσεις (Do’s and don’t’s) 
− Παραµέτρους, που περιλαµβάνουν: 

(α) Απαιτούµενες 

(β) Προαιρετικές  

(γ) Προεπιλογές (Default options) 

− ∆ιαδικασίες, που περιλαµβάνουν:  

(α) Αρχική Εγκατάσταση και Εκκίνηση (Setup and initialisation) 

(β) Λειτουργίες εισαγωγής δεδοµένων (Input operations) 

(γ) Αναµενόµενα Αποτελέσµατα (What results to expect) 

− Πιθανά σφάλµατα και αιτίες (what to do when things go wrong) 

Τα Παραρτήµατα περιλαµβάνουν 

•  Μηνύµατα Λάθους (Error Messages) και διαδικασίες επανάκτησης (recovery procedures). 
Περιγράφονται όλα τα µηνύµατα λάθους. 
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2  Επ ι σ κ όπηση   

(Overview) 

Το υποσύστηµα ∆ιαχείρισης Κίνησης Οχηµάτων σχεδιάστηκε για να υποστηρίξει την 
παρακολούθηση των Οχηµάτων, Κινήσεων Οχηµάτων, Παραστατικών Οχηµάτων  και Οδηγών 
των Περιφερειών ( ∆ιευθύνσεων και Τµηµάτων τους και των Νοµαρχιών που ανήκουν στην 
Περιφέρεια). 

Οι λειτουργίες που υποστηρίζει το σύστηµα ∆ιαχείρισης Κίνησης Οχηµάτων είναι: 

1. ∆ιαχείριση Οχηµάτων 
1.1 Καταχώρηση Καρτέλας Οχήµατος 

2. ∆ιαχείριση Οδηγών 
2.1 Καταχώρηση Καρτέλας Οδηγού 

3. Κατανάλωση – Συντήρηση – Επισκευές Οχηµάτων 
3.1 ∆ιαχείριση Παραστατικών  

3.1.1 Επισκευών / Συντηρήσεων 
3.1.2 Καυσίµων / Λιπαντικών 
3.1.3 Ιστορικού Ενεργειών 
3.1.4 Ασφαλίσεων 

3.2 Έγκριση Υπερκατανάλωσης Καυσίµων 
3.3 ∆ιαχείριση Ανταλλακτικών 
3.4 ∆ιαχείριση Αποθηκών 

4. ∆ιαδικασία Έκδοσης Κίνησης  
4.1 Έκδοση Εντολής Κίνησης 

4.1.1 Απλής Κίνησης 
4.1.2 Πολλαπλής Κίνησης 

4.2 Χρονικές ∆εσµεύσεις  
4.2.1 Οχήµατος 
4.2.2 Οδηγού 

4.3 Ηµερολόγια Κινήσεων 
5. Βοηθητικές Εργασίες 
6. Εκτυπώσεις 

Στο κείµενο που ακολουθεί θα περιγραφούν αναλυτικά οι διαδικασίες που υποστηρίζονται 
από το σύστηµα, µε τη σειρά που πρέπει να ενεργήσει ο χρήστης για να ολοκληρώσει τις 
ενέργειες του. 
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3  Ε γ κα τ άσ τ αση  

(Installation) 

 Οι εµπλεκόµενοι µε την εκτέλεση των Εφαρµογών ρόλοι µπορούν να 
ταξινοµηθούν σε τέσσερις κατηγορίες: 

 

a) Καθήκοντα ∆ιαχειριστή (Administrator) που µπορεί να καθορίζει τα δικαιώµατα εκτέλεσης 
µίας Εφαρµογής από µία Οργανωτική Μονάδα και παραµετροποιεί τους συγκεκριµένους 
χρήστες (ή οµάδες χρηστών)  σε σχέση µε τους εµπλεκόµενους Ρόλους. 

b) ∆ικαιώµατα Υπευθύνων Χρηστών που µπορούν να εκτελέσουν τα ενεργά σενάρια χρήσης 
µε λήψη αποφάσεων 

c) ∆ικαιώµατα απλών Χρηστών που περιορίζονται στο να έχουν το δικαίωµα να 
ενηµερωθούν για τα καταχωρηµένα στοιχεία. 

d) ∆ικαιώµατα δηµιουργίας Εκθέσεων και Εκτυπώσεων που µπορούν να είναι διακριτά χωρίς 
να αποκλείεται να δοθεί η δυνατότητα στους (a), (b) και (c) να δοθεί, από τον (a). 

 

Όπως ορίζεται και στο έγγραφο SUIG διατίθενται δύο τρόποι εκτέλεσης των 
Εφαρµογών: 

i) Σαν Java Applet, τρόπος εκτέλεσης που επιτρέπει να µη γίνεται τοπική εγκατάσταση 
βιβλιοθηκών κλάσεων. 

ii) Μέσω του Java Web Start που δεν πρόκειται µεν για thin client αλλά επιτρέπει να γίνεται 
αυτόµατο deployment και η ταχύτητα εκτέλεσης να βελτιστοποιηθεί. 

 

Σε επίπεδο µηχανής Client µπορεί να χρησιµοποιηθεί ένας Web Browser (MS Explorer 
6, Netscape 6.5, Mozilla 1.6, Opera 7, ή νεώτερες εκδόσεις) µε τις εξής προϋποθέσεις: 

• Η συµβατική υποχρέωση δεν καλύπτει παλαιές µηχανές και εγγυάται ασφαλή 
λειτουργία σε Windows (έκδοση 2000, XP, ή νεώτερη), Linux (Redhat, Suse, 
Mandrake), Unix (Solaris, HP-UX, AIX). 

• Η µηχανή του client πρέπει να είναι java-enabled µε έκδοση 1.4.2 του JRE (Java 
Runtime Environment) ή νεώτερη 

• Πρέπει να έχει γίνει ενεργοποίηση της Java (applets, Java Web Start) στον 
χρησιµοποιούµενο Web Browser του Client. 

 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α11.SUM_V1.0  Σελίδα 10 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4  Οδηγ ί ε ς   

(Instructions) 

Το Υ/Σ Κίνησης Οχηµάτων αποτελείται από τις παρακάτω λειτουργίες. 

• Οδηγοί και Οχήµατα 
o Καταχώρηση Καρτέλας Οχήµατος 
o Καταχώρηση Καρτέλας Οδηγού 

• Γενικά Οχήµατος 
o ∆ιαχείριση Παραστατικών  
o Έγκριση Υπερκατανάλωσης Καυσίµων 
o ∆ιαχείριση Ανταλλακτικών 
o ∆ιαχείριση Αποθηκών 

• ∆ιαδικασία Έκδοσης Κίνησης  
o Έκδοση Εντολής Κίνησης 
o Χρονικές ∆εσµεύσεις  
o Ηµερολόγια Κινήσεων 

• Εκθέσεις  
• Βοηθητικές Εργασίες 

 

Το κυρίως µενού έχει την µορφή που ακολουθεί µε βασικές επιλογές αυτές που 
εµφανίζονται αριστερά της σελίδας : 1/ Οδηγοί και Οχήµατα, 2/ Γενικά Οχήµατος, 3/ ∆ιαδικασία 
Έκδοσης Κίνησης και 4/ Εκθέσεις 
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4.1 Καταχώρηση Καρτέλας Οχήµατος 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Καρτελών Οχηµάτων που 
εκτελείται από την επιλογή : «Οδηγοί και Οχήµατα»  «Καταχώρηση Καρτέλας 
Οχήµατος» 

 

Οι Περιφέρειες έχουν ∆ιευθύνσεις που περιέχουν Γραφεία Κίνησης Οχηµάτων (ΓΚΟ).  

Οι ∆ιευθύνσεις έχουν Οχήµατα διαφόρων Τύπων και  τα ΓΚΟ διαχειρίζονται αυτά τα 
Οχήµατα.  

Κάθε Όχηµα ανήκει και  πρέπει να είναι συγχρόνως καταγεγραµµένο :  

 στην Περιφέρεια  
 σε Νοµαρχία της Περιφέρειας και  
 στην ∆ιεύθυνση ΓΚΟ κάποιου Φορέα της Νοµαρχίας 

Κάθε Όχηµα ή Μηχάνηµα είναι Υλικό (ή Πάγιο) κάποιας ∆ιεύθυνσης ή Φορέα της 
Περιφέρειας. Έτσι αρχικά καταχωρείται σαν Πάγιο στο υποσύστηµα Α02 Προµηθειών και Υλικών 
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της Περιφέρειας,  ώστε να αποφευχθούν διπλο-εγγραφές του (διπλές καταχωρήσεις) στο αρχείο 
διαθέσιµων Οχηµάτων.  

Μέσα από το Υ/Σ Α02 Προµήθειας και Υλικών το Όχηµα / Μηχάνηµα επίσης µπορεί να 
ενταχθεί σε ∆ιεύθυνση ή Φορέα και να χρεωθεί σε συγκεκριµένη ∆ιεύθυνση (ΓΚΟ) και 
συγκεκριµένο Υπάλληλο (ίσως Οδηγό). Έτσι, στο Υ/Σ Α11 δεν καταχωρούµε νέα Οχήµατα. Η 
καταχώρηση γίνεται στο Υ/Σ Α02, το νέο Όχηµα εµφανίζεται στο Υ/Σ Α11 µε λίγα απαραίτητα 
πεδία (πχ Αριθµό Κυκλοφορίας, Μάρκα, Μοντέλο κλπ) και αργότερα στο Υ/Σ Α11 Κίνησης 
Οχηµάτων η εγγραφή του Οχήµατος µπορεί να εµπλουτισθεί µε τα υπόλοιπα πληροφοριακά 
πεδία (χρώµα αµαξώµατος, Τεχνικά Χαρακτηριστικά, Χιλιόµετρα που έχει διανύσει κλπ). 

Αρχικά ο χρήστης βλέπει την κατάσταση των Οχηµάτων του ΓΚΟ της ∆ιεύθυνσης όπου 
ανήκει : 

 

Η πλοήγηση στις εγγραφές αυτές γίνεται µε τα πλήκτρα που υπάρχουν στο κάτω µέρος 
της οθόνης. Τα πλήκτρα είναι τα εξής: 

 Μετακίνηση στην επόµενη εγγραφή  
 Μετακίνηση στην τελευταία εγγραφή  
 Μετακίνηση στην προηγούµενη εγγραφή  
 Μετακίνηση στην πρώτη εγγραφή 

Υπάρχει επίσης η ενηµέρωση του χρήστη για τον αριθµό της εγγραφής που βρίσκεται ο 
χρήστης (πχ 1) και για τον αριθµό των εγγραφών που υπάρχουν (πχ /3). 
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Ο χρήστης πατώντας σε µία εγγραφή έχει την δυνατότητα να την επεξεργαστεί µέσω της 
οθόνης «Καταχώριση Καρτέλας Οχήµατος». Στη συγκεκριµένη περίπτωση δεν είναι ενεργό 
πλήκτρο εισαγωγής  ούτε και το το πλήκτρο διαγραφής , λόγω ότι τα Πάγια 
διαχειρίζονται κυρίως από το Υ/Σ Α02 Προµηθειών και Υλικών. Σε όλες τις άλλες καταχωρήσεις 
του Υ/Σ Α11 ο χρήστης έχει την δυνατότητα να εισάγει µία εγγραφή πατώντας το πλήκτρο 
εισαγωγής  ή να διαγράψει πατώντας το πλήκτρο της διαγραφής . Τέλος ο χρήστης µπορεί 
να ανανεώσει τις εγγραφές της οθόνης (για να εµφανιστούν νέες ή να αφαιρεθούν τυχόν 
διαγραµµένες ) µε το πλήκτρο και να εκτυπώσει τις εγγραφές που υπάρχουν στην οθόνη 
πατώντας το πλήκτρο . Όλες οι λειτουργίες που περιγράφηκαν προηγουµένως, ισχύουν για 
όλες τις οθόνες που εµφανίζονται µε το πάτηµα µίας επιλογής στο αριστερό τµήµα της αρχικής 
οθόνης (λειτουργίες του υποσυστήµατος Κίνησης Οχηµάτων) , και είναι διαθέσιµες ανάλογα µε 
τις απαιτήσεις του υποσυστήµατος. 

Στην οθόνη αυτή ο χρήστης έχει την δυνατότητα φιλτραρίσµατος των εγγραφών 
πατώντας το κουµπί  που βρίσκεται στο πάνω µέρος της. Εµφανίζεται η παρακάτω οθόνη 
«Φόρµα Κριτηρίων», στην οποία ο χρήστης εισάγει :  

Πεδίο από τα διαθέσιµα στην οθόνη µε χρήση λίστας επιλογής,  

Τελεστή (Λογικός Όρος)  µε χρήση λίστας επιλογής  

και την τιµή του Πεδίου που επιθυµεί ο χρήστης την εύρεση. Η εφαρµογή φιλτράρει και 
αποδίδει τις εγγραφές που ικανοποιούν το κριτήριο επιλογής του χρήστη. 
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Το σύστηµα βοηθά επιδεικνύοντας πάντα τις πιθανές τιµές µέσω Επιλογέα (Selector), από 
τις οποίες µπορεί να επιλέξει ο χρήστης. 

Όταν ολοκληρωθεί η συµπλήρωση µπορεί να πατήσει το κουµπί «Εύρεση» για να 
εκτελεστεί το φιλτράρισµα των εγγραφών διαφορετικά το κουµπί «Ακύρωση».  

Πατώντας το κουµπί «Καθαρισµός» δίνεται η δυνατότητα του καθαρισµού των φίλτρων.  

Η οθόνη Καταχώρησης των στοιχείων της Καρτέλας Οχήµατος παρουσιάζει την παρακάτω 
µορφή : 
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Για την διαχείριση Καρτέλας Οχήµατος απαιτούνται τα παρακάτω στοιχεία: 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Κωδικός Οχήµατος 

 

Εµφανίζεται αυτόµατα ο Κωδικός Οχήµατος από την καταχώρησή 
του σαν Πάγιο στο Υ/Σ Α02 Προµηθειών και Υλικών. 

Αριθµός Κυκλοφορίας Εµφανίζεται αυτόµατα ο Αριθµός Κυκλοφορίας του Οχήµατος από 
την καταχώρησή του σαν Πάγιο στο Υ/Σ Α02 Προµηθειών και 
Υλικών. 

Αρ. Συµβατικών Πινακίδων Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Τύπος ∆ιπλώµατος 
Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας . 
Καταχωρείται υποχρεωτικά από το χρήστη. 

Αριθµός Κινητήρα Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 
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Αριθµός Πλαισίου Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Τύπος Οχήµατος Εµφανίζεται αυτόµατα ο Κωδικός Οχήµατος από την καταχώρησή 
του σαν Πάγιο στο Υ/Σ Α02 Προµηθειών και Υλικών. 

Κατασκευαστής Εµφανίζεται αυτόµατα ο Κατασκευαστής (Μάρκα) Οχήµατος από 
την καταχώρησή του σαν Πάγιο στο Υ/Σ Α02 Προµηθειών και 
Υλικών. 

Μοντέλο Εµφανίζεται αυτόµατα το Μοντέλο Οχήµατος από την 
καταχώρησή του σαν Πάγιο στο Υ/Σ Α02 Προµηθειών και Υλικών. 

Κυβικά Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. ∆έχεται Αριθµητικές 
Τιµές. 

Πόρτες Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. ∆έχεται Αριθµητικές 
Τιµές. 

Χρώµα Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας 

.  

Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Θέσεις Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. ∆έχεται Αριθµητικές 
Τιµές. 

Συµβόλαιο Απόκτησης Εµφανίζεται αυτόµατα το Συµβόλαιο Απόκτησης από την 
καταχώρησή του σαν Πάγιο στο Υ/Σ Α02 Προµηθειών και Υλικών. 

Ενεργό ή Απεσύρθη Όταν έχει τιµή σηµαίνει ότι είναι Ενεργό το Όχηµα στο ΓΚΟ, 
άλλως σηµαίνει ότι έχει Αποσυρθεί σε άλλη Αποθήκη ή ότι έχει 
Καταστραφεί. 

Είναι υποχρεωτική για το χρήστη η απενεργοποίηση του 
πεδίου όταν αποχωρεί το Όχηµα από την Αποθήκη του ΓΚΟ. 

Τρόπος Απόκτησης Εµφανίζεται αυτόµατα ο Τρόπος Απόκτησης του Οχήµατος από 
την καταχώρησή του σαν Πάγιο στο Υ/Σ Α02 Προµηθειών και 
Υλικών. 

Ηµεροµηνία Απόκτησης Εµφανίζεται αυτόµατα η Ηµεροµηνία Απόκτησης του Οχήµατος 
από την καταχώρησή του σαν Πάγιο στο Υ/Σ Α02 Προµηθειών και 
Υλικών 

Ηµεροµηνία Λήξης Κτήσης 
ή Απόσυρσης 

Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 
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ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  

Είναι υποχρεωτική για το χρήστη η ενηµέρωση του πεδίου 
όταν αποχωρεί το Όχηµα από την Αποθήκη του ΓΚΟ. 

Έτος Κατασκευής Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. ∆έχεται Αριθµητικές 
Τιµές. 

Ίπποι Καταχωρείται υποχρεωτικά από το χρήστη. ∆έχεται Αριθµητικές 
Τιµές. 

Καύσιµο Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας 

.  

Καταχωρείται υποχρεωτικά από το χρήστη. 

Αποδοχή Σώζει την εγγραφή. Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Ακύρωση Οδηγεί στη λίστα των Οχηµάτων. 

Εφαρµογή Σώζει την εγγραφή.  

4.1.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Πατώντας δεξί πλήκτρο στο ποντίκι, σε οποιαδήποτε περιοχή της οθόνης εµφανίζεται το 

εικονίδιο :  

που επιτρέπει µόνο «Ενηµέρωση εγγραφής» ενώ έχει απενεργοποιηµένες τις δύο 
άλλες επιλογές «Νέα εγγραφή» και «∆ιαγραφή εγγραφής». Αυτό συµβαίνει διότι το παρόν 
Υποσύστηµα Κίνησης Οχηµάτων δεν είναι υπεύθυνο να προµηθεύει / δηµιουργεί νέα 
Οχήµατα σε Αποθήκες ΓΚΟ και βέβαια ούτε να διαγράφει Οχήµατα. Το µόνο που µπορεί 
να γίνει στο παρόν Υ/Σ είναι να δηλώσουµε ένα Όχηµα «Ανενεργό» ώστε να µη 
χρησιµοποιείται σε Κινήσεις. 

Ακόµη και σε πρωτοεµφανιζόµενες εγγραφές Οχηµάτων, κάποια από τα πεδία της 
οθόνης έχουν ήδη καταχωρηθεί στην καταχώρηση του Οχήµατος ως Παγίου στο Υ/Σ Α02 
Προµηθειών και Υλικών. 
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Στο χρήστη αποµένει να συµπληρώσει τα υπόλοιπα πεδία και µάλιστα όσα από αυτά 
είναι Υποχρεωτικής Καταχώρησης, ώστε να εξασφαλιστεί η εύρυθµη λειτουργία του 
Υποσυστήµατος γενικά.  

Η προµήθεια / δηµιουργία και διαγραφή Οχηµάτων είναι ευθύνη του Υ/Σ Α02 
Προµηθειών και Υλικών και αυτό το καταφέρνει µε χρήση των Κινήσεων και των 
Παραστατικών. 

4.1.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Σηµαντικό είναι το θέµα της καταχώρησης στο πεδίο Ενεργός (τικ) για κάθε νέο Όχηµα, 
όσο και το σβήσιµο του τικ στο πεδίο Ενεργό όπως και η εκ παραλλήλου καταχώρηση 
Ηµεροµηνίας Λήξης Κτήσης ή Απόσυρσης στην περίπτωση που το Όχηµα αποχωρήσει από το 
δικό µας ΓΚΟ. Εάν δεν σβηστεί το Όχηµα, το σύστηµα θα εξακολουθήσει να το θεωρεί Ενεργό 
και να τον παρουσιάζει σε κάθε καταχώρηση νέας Αίτησης Κίνησης. 

4.1.3 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Να παραληφθεί η απενεργοποίηση Οχήµατος ενώ αυτό δεν ανήκει πλέον στο στόλο του 
ΓΚΟ µας. 

4.1.4 ∆ιαδικασίες  

(Procedures)  

Για κάθε Όχηµα καταχωρούνται προαιρετικά οι ακόλουθες πληροφορίες : 

• Γενικά Στοιχεία Οχήµατος  
• Εγχειρίδια που συνοδεύουν το Όχηµα 
• Οδηγίες Λίπανσης που συνοδεύουν το Όχηµα 
• Εργαλεία που συνοδεύουν το Όχηµα  
• Ανταλλακτικά και Υλικά που συνοδεύουν το Όχηµα  
• Γενικές Παρατηρήσεις Επιθεωρήσεως Οχήµατος  

Επίσης για κάθε Όχηµα εµφανίζονται αυτόµατα οι εξής πληροφορίες που παράγονται από 
Παραστατικά ή τις Χρονικές ∆εσµεύσεις του Οχήµατος : 

• Λεπτοµέρειες Καυσίµων και Λίπανσης Οχήµατος που παράγεται από τα Παραστατικά. 
• Λεπτοµέρειες Επισκευών και Συντηρήσεων Οχήµατος που παράγεται από τα 

Παραστατικά. 
• Ιστορικό Ενεργειών Οχήµατος (Κλίσεις, Τρακαρίσµατα κλπ) που παράγεται από τα 

Παραστατικά. 
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• Ασφάλιση – πληρωµές στην Ασφαλιστική Εταιρεία που παράγεται από τα Παραστατικά. 
• Προγραµµατισµός Ενεργειών που παράγεται από τις Χρονικές ∆εσµεύσεις του 

Οχήµατος. 

Αναλυτικά οι αντίστοιχες οθόνες έχουν τη µορφή : 
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4.1.4.1 Γενικά Στοιχεία Οχήµατος  

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Έδρα Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας 

. Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη 

Επιβλέπων Μηχανικός Πρόκειται για τον υπεύθυνο συντήρησης του Οχήµατος. 

Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη.  

Χρεωµένος Υπάλληλος Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας 

.  

Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη.  

Ίσως έχει ήδη καταχωρηθεί ο χρεωµένος το Όχηµα κατά την 
Κίνηση Αποχρέωσης / Χορήγησης στο Υ/Σ Α02 

Τηλέφωνο Έχει ήδη τιµή από τα στοιχεία του Χρεωµένου Υπαλλήλου 

∆ιεύθυνση Έχει ήδη τιµή από τα στοιχεία του Χρεωµένου Υπαλλήλου 

ΚΤΕΟ Καταχωρείται προαιρετικά η Ηµεροµηνία επόµενου ελέγχου ΚΤΕΟ 
Στο Ηµεροµηνιακό αυτό πεδίο υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε 
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τη µορφή ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  

Μήκος Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. Αριθµητική τιµή µόνο. 

Αριθµός Τροχών Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. Αριθµητική τιµή µόνο. 

Βάρος Οχήµατος Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. Αριθµητική τιµή µόνο. 

Πλάτος Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. Αριθµητική τιµή µόνο. 

∆ιαστάσεις Ελαστικών 
Εµπρός 

Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη 

Ωφέλιµο Φορτίο Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. Αριθµητική τιµή µόνο. 

Ύψος Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. Αριθµητική τιµή µόνο. 

∆ιαστάσεις Ελαστικών Πίσω Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Συνολικό Βάρος Υπολογίζεται αυτόµατα από το σύστηµα. 

∆οχείο Καυσίµων Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Χωρητικότητα ∆εξαµενής 
Καυσίµων 

Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. Αριθµητική τιµή µόνο. 

Κατανάλωση 
Προδιαγραφών Εργοστασίου 

Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. Αριθµητική τιµή µόνο. 

Τύπος Μπαταρίας Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Ηλεκτρικό Σύστηµα Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Σχόλια και παρατηρήσεις Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

 

4.1.4.2 Εγχειρίδια και Έγγραφες Οδηγίες που συνοδεύουν το Όχηµα 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Τίτλος Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Παρατηρήσεις Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

 

4.1.4.3 Οδηγίες Λίπανσης που συνοδεύουν το Όχηµα 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Οδηγίες Λίπανσης Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη.  

Πρόκειται για απλό κείµενο όπου µπορούµε να καταχωρήσουµε 
Τεχνικές Οδηγίες Λίπανσης, που απευθύνονται στους Υπεύθυνο 
Συντήρησης Επιβλέποντα Μηχανικό του Οχήµατος. 

 

4.1.4.4 Εργαλεία που συνοδεύουν το Όχηµα  

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Εργαλείο Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη.  

Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας .  
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Παρατηρήσεις Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Κατασκευαστής Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη 

Αριθµός Κατασκευής Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη 

Ποιότητα Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη.  

Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας . 

Σχόλιο Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη 

 

4.1.4.5 Ανταλλακτικά και Υλικά που συνοδεύουν το Όχηµα  

 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Περιγραφή Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη.  

Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας .  

Κατασκευαστής Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Αριθµός κατασκευής Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

∆ιαστάσεις Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Σχόλιο Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 
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4.1.4.6 Γενικές Παρατηρήσεις Επιθεωρήσεως Οχήµατος  

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Ηµεροµηνία Επιθεώρησης Στο πεδίο υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή ηµερολογίου 

που ενεργοποιείται πατώντας  

Τύπος Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται πατώντας . 

Αξιολόγηση Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Συστάσεις Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Παρατηρήσεις Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 

Σχόλια Καταχωρείται προαιρετικά από το χρήστη. 
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Για κάθε Όχηµα εµφανίζονται οι πληροφορίες που ακολουθούν και που παράγονται από τα 
Παραστατικά του Οχήµατος : 

4.1.4.7 Λεπτοµέρειες Καυσίµων και Λίπανσης Οχήµατος  

 

Αρχικά το σύστηµα ανταποκρίνεται ζητώντας πληροφορίες σχετικά µε την χρονική περίοδο 
του ενδιαφέροντός µας : 

 

Αµέσως µετά εµφανίζεται λίστα Παραστατικών Καυσίµων και Λιπαντικών, από την οποία 
µε διπλό κλικ... 

 

...εµφανίζεται το ίδιο το Παραστατικό Καυσίµων και Λιπαντικών για το συγκεκριµένο 
Όχηµα. 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Όλα τα πεδία Εµφανίζονται τα πεδία του Παραστατικού χωρίς δυνατότητα 
αλλαγής. 

 

4.1.4.8 Λεπτοµέρειες Επισκευών και Συντηρήσεων Οχήµατος  

 

Αρχικά το σύστηµα ανταποκρίνεται ζητώντας πληροφορίες σχετικά µε την χρονική περίοδο 
του ενδιαφέροντός µας : 

 

 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α11.SUM_V1.0  Σελίδα 28 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

Αµέσως µετά εµφανίζεται λίστα Παραστατικών Επισκευών και Συντηρήσεων, από την 
οποία µε διπλό κλικ... 

 

...εµφανίζεται το ίδιο το Παραστατικό Επισκευών και Συντηρήσεων για το συγκεκριµένο 
Όχηµα. 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

  

 Όλα τα πεδία Εµφανίζονται τα πεδία του Παραστατικού χωρίς δυνατότητα 
αλλαγής. 

 

4.1.4.9 Ιστορικό Ενεργειών Οχήµατος (Κλίσεις, Τρακαρίσµατα κλπ) 

 

Αρχικά το σύστηµα ανταποκρίνεται ζητώντας πληροφορίες σχετικά µε την χρονική περίοδο 
του ενδιαφέροντός µας : 

 

Αµέσως µετά εµφανίζεται λίστα Παραστατικών Ιστορικού ενεργειών, από την οποία µε 
διπλό κλικ... 

 

...εµφανίζεται το ίδιο το Παραστατικό Ιστορικού Ενεργειών για το συγκεκριµένο Όχηµα. 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

  Όλα τα πεδία Εµφανίζονται τα πεδία του Παραστατικού χωρίς δυνατότητα 
αλλαγής. 

 

4.1.4.10 Ασφάλιση – πληρωµές στην Ασφαλιστική Εταιρεία 

Αρχικά το σύστηµα ανταποκρίνεται ζητώντας πληροφορίες σχετικά µε την χρονική περίοδο 
του ενδιαφέροντός µας : 

 

Αµέσως µετά εµφανίζεται λίστα Παραστατικών Ιστορικού ενεργειών, από την οποία µε 
διπλό κλικ... 
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...εµφανίζεται το ίδιο το Παραστατικό Ιστορικού Ενεργειών για το συγκεκριµένο Όχηµα. 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

  Όλα τα πεδία Εµφανίζονται τα πεδία του Παραστατικού χωρίς δυνατότητα 
αλλαγής. 
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4.1.4.11 Προγραµµατισµός Ενεργειών  

(Παράγεται από τις Χρονικές ∆εσµεύσεις του Οχήµατος) 

Με την επιλογή εµφανίζονται οι µελλοντικές Χρονικές ∆εσµεύσεις του Οχήµατος.  

Για κάθε χρονική ∆έσµευση εµφανίζονται τα χρονικά όρια και ένα σχόλιο, χωρίς 
δυνατότητα αλλαγής. 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

  Όλα τα πεδία Εµφανίζονται τα πεδία του Παραστατικού χωρίς δυνατότητα 
αλλαγής. 
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4.2  Καταχώρηση Καρτέλας Οδηγού 

 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Καρτελών Οδηγών που 
εκτελείται από την επιλογή : «Οδηγοί και Οχήµατα»  «Καταχώρηση Καρτέλας 
Οδηγού» 

Κάθε Οδηγός είναι χρεωµένος ένα ή πολλά Οχήµατα στην Περιφέρεια Αττικής και σε 
περίπτωση προσωρινής Μετάταξης του Οδηγού το όχηµα «αποθηκεύεται» για όλο το διάστηµα 
της απουσίας του Οδηγού αλλά αυτό δεν ισχύει σε όλες τις Περιφέρειες και ∆ιευθύνσεις των 
Περιφερειών. Στο Υ/Σ Α11 η χρήση Οδηγού θα περιορίζεται από τον τύπο Άδειας Οδήγησης και 
από τη ∆ιαθεσιµότητά του. 

Ο χρήστης πληροφορείται µε τις αιτήσεις που έχει ήδη καταχωρήσει , οι οποίες 
φιλτράρονται σε «Οριστικοποιηµένες» και «Μη Οριστικοποιηµένες» (πάνω δεξιό τµήµα της 
οθόνης). 

Η πλοήγηση στις εγγραφές αυτές γίνεται µε τα πλήκτρα που υπάρχουν στο κάτω µέρος 
της οθόνης. Τα πλήκτρα είναι τα εξής: 

1. Μετακίνηση στην επόµενη εγγραφή  
2. Μετακίνηση στην τελευταία εγγραφή  
3. Μετακίνηση στην προηγούµενη εγγραφή  
4. Μετακίνηση στην πρώτη εγγραφή  

Υπάρχει επίσης η ενηµέρωση του χρήστη για τον αριθµό της εγγραφής που βρίσκεται ο 
χρήστης και για τον αριθµό των εγγραφών που υπάρχουν. 
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Στην οθόνη αυτή ο χρήστης έχει την δυνατότητα φιλτραρίσµατος των εγγραφών 
πατώντας το κουµπί  που βρίσκεται στο πάνω µέρος της. Εµφανίζεται η παρακάτω οθόνη , 
στην οποία ο χρήστης εισάγει τα πεδία , τους τελεστές (λογικός όρος) και τις τιµές που επιθυµεί. 
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Όταν ολοκληρωθεί η συµπλήρωση µπορεί να πατήσει το κουµπί «Εύρεση» για να 
εκτελεστεί το φιλτράρισµα των εγγραφών διαφορετικά το κουµπί «Ακύρωση». Πατώντας το 
κουµπί «Καθαρισµός» δίνεται η δυνατότητα του καθαρισµού των φίλτρων. 

Ο χρήστης πατώντας σε µία εγγραφή έχει την δυνατότητα να την επεξεργαστεί µέσω της 
οθόνης «Κατάρτιση Κίνησης Οχηµάτων». Επίσης έχει την δυνατότητα να εισάγει µία εγγραφή 
πατώντας το πλήκτρο εισαγωγής  ή να διαγράψει πατώντας το πλήκτρο της διαγραφής  
εφόσον η αίτηση δεν είναι Οριστικοποιηµένη. Τέλος ο χρήστης µπορεί να ανανεώσει τις 
εγγραφές της οθόνης (για να εµφανιστούν νέες ή να αφαιρεθούν τυχόν διαγραµµένες ) µε το 
πλήκτρο και να εκτυπώσει τις εγγραφές που υπάρχουν στην οθόνη πατώντας το πλήκτρο 

. Όλες οι λειτουργίες που περιγράφηκαν προηγουµένως, ισχύουν για όλες τις οθόνες που 
εµφανίζονται µε το πάτηµα µίας επιλογής στο αριστερό τµήµα της αρχικής οθόνης (λειτουργίες 
του υποσυστήµατος Κίνησης Οχηµάτων), και είναι διαθέσιµες ανάλογα µε τις απαιτήσεις του 
υποσυστήµατος. 
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Η οθόνη διαχείρισης των στοιχείων των Καρτελών Οδηγών παρουσιάζει την παρακάτω 
µορφή που περιέχει τις υπο-ενότητες : Χρεωµένα Οχήµατα (στον Οδηγό), 
Προγραµµατισµένες Απουσίες (Χρονικές ∆εσµεύσεις Οδηγού) και ∆ιπλώµατα (Οδηγού). 
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Για την διαχείριση µιας Καρτέλας Οδηγού απαιτούνται τα παρακάτω στοιχεία: 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Επώνυµο  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Όνοµα  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Πατρώνυµο  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Μητρώνυµο  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Ηµ/νία Γέννησης 

 

 Η ηµεροµηνία Γέννησης του Οδηγού. Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε 

τη µορφή ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  

Χώρα Γέννησης 

 

 Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

∆ιεύθυνση Κατοικίας  Προαιρετικής καταχώρησης πεδίο. 

Πόλη Κατοικίας  Προαιρετικής καταχώρησης πεδίο.  

Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή ηµερολογίου που 

ενεργοποιείται πατώντας  

ΤΚ Κατοικίας  Προαιρετικής καταχώρησης πεδίο. 

Τηλέφωνο Κατοικίας  Προαιρετικής καταχώρησης πεδίο. 

Περιφέρεια Οδηγού  Υποχρεωτικής  καταχώρησης πεδίο. 

Νοµαρχία Οδηγού  Υποχρεωτικής  καταχώρησης πεδίο. 

Φορέας Οδηγού  Υποχρεωτικής  καταχώρησης πεδίο. 
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Κλιµάκιο Οδηγού Υποχρεωτικής  καταχώρησης πεδίο. 

∆ιεύθυνση Οδηγού Υποχρεωτικής  καταχώρησης πεδίο. 

Τµήµα Οδηγού Υποχρεωτικής  καταχώρησης πεδίο. 

Ηµεροµηνία 
Πρόσληψης 

Η ηµεροµηνία Πρόσληψης του Οδηγού. Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε 

τη µορφή ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  

Ενεργός Όσο είναι ενεργός ο Οδηγός πρέπει το πεδίο αυτό να µένει µαρκαρισµένο. 
Είναι υποχρεωτικό να «ξεµαρκάρεται» όταν Αποχωρήσει από τη 
θέση του ο Οδηγός. 

Ηµεροµηνία 
Αποχώρησης 

Η ηµεροµηνία Αποχώρησης. Υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή 

ηµερολογίου που ενεργοποιείται πατώντας  Είναι υποχρεωτικό να 
καταχωρείται Ηµεροµηνία όταν Αποχωρήσει από τη θέση του ο 
Οδηγός. 

 

Χρεωµένα Οχήµατα Οδηγού 

Αριθµός Κυκλοφορίας Αυτόµατη καταχώρηση από το σύστηµα από τις Χρεώσεις. 

Κατασκευαστής Αυτόµατη καταχώρηση από το σύστηµα από τις Χρεώσεις. 

Μοντέλλο Αυτόµατη καταχώρηση από το σύστηµα από τις Χρεώσεις. 

 

Προγραµµατισµένες Απουσίες 

Από Ηµεροµηνία Αυτόµατη καταχώρηση από το σύστηµα από τις ∆εσµεύσεις 

Έως Ηµεροµηνία  Αυτόµατη καταχώρηση από το σύστηµα από τις ∆εσµεύσεις 

Σχόλιο Αυτόµατη καταχώρηση από το σύστηµα από τις ∆εσµεύσεις 

∆ιπλώµατα Οδηγού 
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Τύπος ∆ιπλώµατος Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών που ενεργοποιείται 

πατώντας  

Ηµ/νία ∆ιπλώµατος Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή ηµερολογίου 

που ενεργοποιείται πατώντας  

Ηµεροµηνία Ισχύος Στο πεδίο αυτό υπάρχει λίστα αποδεκτών τιµών µε τη µορφή ηµερολογίου 

που ενεργοποιείται πατώντας   

Πρέπει η Ηµεροµηνία Ισχύος να είναι µεγαλύτερη της Ηµεροµηνίας 
∆ιπλώµατος 

 

4.2.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Για κάθε Οδηγό ο χρήστης πρέπει να καταχωρήσει τα Γενικά Προσωπικά του στοιχεία και 
τα ∆ιπλώµατά του µέσω της παρούσας οθόνης. Τα Χρεωµένα Οχήµατα και οι 
Προγραµµατισµένες Απουσίες δεν καταχωρούνται στο σηµείο αυτό της εφαρµογής, αλλά από 
εδώ µπορούµε να δούµε την κατάσταση τόσο των Χρεωµένων Οχηµάτων στον συγκεκριµένο 
Οδηγό, όσο και των Προγραµµατισµένων Απουσιών.  

Σηµαντικό είναι το θέµα της καταχώρησης στο πεδίο Ενεργός (τικ) για κάθε νέο Οδηγό, 
όσο και το σβήσιµο του τικ στο πεδίο Ενεργός όπως και η εκ παραλλήλου καταχώρηση 
Ηµεροµηνίας Αποχώρησης στην περίπτωση που ο Οδηγός αποχωρήσει από το δικό µας ΓΚΟ. 
Εάν δεν σβηστεί ο Οδηγός, το σύστηµα θα εξακολουθήσει να τον θεωρεί Ενεργό και να τον 
παρουσιάζει σε κάθε καταχώρηση νέας Αίτησης Κίνησης. 

4.2.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Να παραληφθεί η απενεργοποίηση Οδηγού  ενώ αυτός δεν ανήκει πλέον στο δυναµικό 
του ΓΚΟ µας. 

4.2.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

 Σηµαντική είναι η καταχώρηση των ∆ιπλωµάτων του Οδηγού µέσω της οθόνης που 
ακολουθεί, και αναλύθηκε παραπάνω. 
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4.2.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Η πιθανή παράληψη καταχώρησης των ∆ιπλωµάτων Οδηγού θα έχει σαν αποτέλεσµα να 
αγνοείται ο Οδηγός στις Κινήσεις, αφού µέσω του ∆ιπλώµατος ο Οδηγός συνδέεται µε 
συγκεκριµένα Οχήµατα στο σύστηµα. 
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4.3 ∆ιαχείριση Παραστατικών  

 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Παραστατικών που εκτελείται 
από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Παραστατικών» 

 

Καταχώρηση Παραστατικών Επισκευών / Συντηρήσεων 

Επιστροφή Παραστατικών Επισκευών / Συντηρήσεων 

 

Καταχώρηση Παραστατικών Καυσίµων / Λιπαντικών 

Επιστροφή Παραστατικών Καυσίµων / Λιπαντικών 

 

Καταχώρηση Παραστατικών Ιστορικού Ενεργειών 

Επιστροφή Παραστατικών Ιστορικού Ενεργειών 

 

Καταχώρηση Παραστατικών Ασφάλειας 

Επιστροφή Παραστατικών Ασφάλειας 

4.3.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τη λειτουργία εισαγωγής 
και µόνο. Οι  λειτουργίες µεταβολής και διαγραφής δεν είναι διαθέσιµες στα Παραστατικά. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 
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4.3.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Μετά την καταχώρηση Παραστατικού δεν επιτρέπονται αλλαγές σε αυτό, ούτε στο 
επίπεδο των γενικών του στοιχείων ούτε στο επίπεδο των λεπτοµερών Υλικών που 
περιέχονται στο Παραστατικό. 

4.3.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

Εάν γίνει λάθος στην καταχώρηση Παραστατικού, αυτό πρέπει να επιστραφεί µε 
διαδικασία αντίστοιχης Επιστροφής και να δηµιουργηθεί νέο Παραστατικό µε τα ορθότερα 
στοιχεία. 

4.3.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

∆εν δικαιολογούνται λάθη στην καταχώρηση Παραστατικών. Τα λανθασµένα 
Παραστατικά Επιστρέφονται και επανακαταχωρούνται. 
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4.4 Καταχώρηση Παραστατικών Επισκευών / Συντηρήσεων 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Παραστατικών που εκτελείται 
από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Παραστατικών»  «Επισκευών / 
Συντηρήσεων»  «Καταχώρηση Παραστατικού Επισκευών / Συντηρήσεων» 

 

Αυτόµατα εµφανίζεται λίστα καταχωρηµένων Παραστατικών Επισκευών / Συντηρήσεων. 
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Μπορούµε να δούµε λεπτοµέρειες καταχωρηµένου Παραστατικού χωρίς όµως δυνατότητα 
αλλαγής. 

Με χρήση του  µπορούµε να δηµιουργήσουµε νέο Παραστατικό. 

 

Στην περιοχή «Υλικά Κίνησης» µε δεξί κλικ του ποντικιού µπορούµε να δούµε τις επιλογές: 

 

Με χρήση της επιλογής «Νέα εγγραφή» καταχωρούµε Υλικά στο Παραστατικό. 
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Με χρήση της επιλογής «Ενηµέρωση εγγραφής» µπορούµε να αλλάξουµε κάποιο πεδίο, 
αλλά πριν γίνει «σώσιµο» Παραστατικού, διότι µετά το «σώσιµο» δεν επιδέχονται αλλαγών τα 
Παραστατικά. 

Με χρήση της επιλογής «∆ιαγραφή εγγραφής» µπορούµε να σβήσουµε γραµµή Υλικού 
από το Παραστατικό. 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Αριθµός Κυκλοφορίας Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Έδρα Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Χρεωµένος Υπάλληλος Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Τύπος Κίνησης Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Τύπος Παραστατικού Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Υπεύθυνος Οδηγός Προαιρετικά από το χρήστη. 

Αριθµός Παραστατικού Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο.  

Ηµ/νία Παραστατικού Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας 

Χιλιοµετρητής Υποχρεωτικής καταχώρησης. Αποδεκτός αριθµός µόνο. 

Επιτροπή Παραλαβής Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα. 

Προµηθευτής Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα. 

∆ιεύθυνση 
Προµηθευτή 

Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Προµηθευτή 

Υλικό Παραστατικού Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

ΚΑΕ Υλικού Αυτόµατα από το σύστηµα 

Ποσότητα Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Μονάδα Μέτρησης Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή Μονάδας Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Ποσοστό ΦΠΑ Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 
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Τιµή ΦΠΑ Αυτόµατα από το σύστηµα 

Συνολική Τιµή Υλικού Αυτόµατα από το σύστηµα 

Χρόνος Εγγύησης Προαιρετικά από το χρήστη. 

Πρόγραµµα Επισκευής Προαιρετικά από το χρήστη. Καλύτερα να καταχωρηθεί Ηµεροµηνία 

Σχόλιο Προαιρετικά από το χρήστη. 

4.4.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τη λειτουργία εισαγωγής 
και µόνο. Οι  λειτουργίες µεταβολής και διαγραφής δεν είναι διαθέσιµες στα Παραστατικά. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.4.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Μετά την καταχώρηση Παραστατικού δεν επιτρέπονται αλλαγές σε αυτό, ούτε στο 
επίπεδο των γενικών του στοιχείων ούτε στο επίπεδο των λεπτοµερών Υλικών που 
περιέχονται στο Παραστατικό. 

4.4.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

Εάν γίνει λάθος στην καταχώρηση Παραστατικού, αυτό πρέπει να επιστραφεί µε 
διαδικασία αντίστοιχης Επιστροφής και να δηµιουργηθεί νέο Παραστατικό µε τα ορθότερα 
στοιχεία. 
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4.4.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

∆εν δικαιολογούνται λάθη στην καταχώρηση Παραστατικών. Τα λανθασµένα 
Παραστατικά Επιστρέφονται και επανακαταχωρούνται. 
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4.5 Επιστροφή Παραστατικών Επισκευών / Συντηρήσεων 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Παραστατικών που εκτελείται 
από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Παραστατικών»  «Επισκευών / 
Συντηρήσεων»   

 «Επιστροφή Παραστατικού Επισκευών / Συντηρήσεων» 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Αριθµός Κυκλοφορίας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Έδρα  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Χρεωµένος Υπάλληλος  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Τύπος Κίνησης  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Τύπος Παραστατικού  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Αριθµός Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο.  

Ηµ/νία Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας 

Παραστατικό Εξόδων  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα Παραστατικών. 

Υλικό Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

ΚΑΕ Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 
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Ποσότητα  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Μονάδα Μέτρησης  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή Μονάδας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Ποσοστό ΦΠΑ  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή ΦΠΑ  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Συνολική Τιµή Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Σχόλιο  Προαιρετικά από το χρήστη. 

4.5.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Σηµαντικότερο των στοιχείων στις κινήσεις Επιστροφών είναι το «Παραστατικό 
Εξόδων». Επιλέγοντας το Παραστατικό Εξόδων έρχονται αρκετά από τα πεδία της 
εγγραφής. Ο χρήστης αποµένει µόνο να συµπληρώσει την Ηµεροµηνία Παραστατικού.. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης δεν µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες 
εισαγωγή , µεταβολή και διαγραφή.  

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.5.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Ξεκινήστε την καταχώρηση της Επιστροφής Παραστατικού από την επιλογή 
Παραστατικού Εξόδων.  

4.5.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

α. Επιλέξτε «Παραστατικό Εξόδων» 

β. Επιλέξτε «Ηµεροµηνία Παραστατικού» 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α11.SUM_V1.0  Σελίδα 50 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

γ. Επιλέξτε «Αποδοχή» για να σώσετε την εγγραφή 

4.5.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Εάν δεν υπάρχουν εγγραφές αντίστοιχων Παραστατικών δεν θα έλθουν εγγραφές για να 
προχωρήσει η επιλογή. 
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4.6 Καταχώρηση Παραστατικών Καυσίµων / Λιπαντικών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Παραστατικών που εκτελείται 
από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Παραστατικών»  «Καυσίµων / 
Λιπαντικών»   

 «Καταχώρηση Παραστατικού Καυσίµων / Λιπαντικών» 
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Στην περιοχή «Υλικά Κίνησης» µε δεξί κλικ του ποντικιού µπορούµε να δούµε τις επιλογές: 

 

Με χρήση της επιλογής «Νέα εγγραφή» καταχωρούµε Υλικά στο Παραστατικό. 

Με χρήση της επιλογής «Ενηµέρωση εγγραφής» µπορούµε να αλλάξουµε κάποιο πεδίο, 
αλλά πριν γίνει «σώσιµο» Παραστατικού, διότι µετά το «σώσιµο» δεν επιδέχονται αλλαγών τα 
Παραστατικά. 

Με χρήση της επιλογής «∆ιαγραφή εγγραφής» µπορούµε να σβήσουµε γραµµή Υλικού 
από το Παραστατικό. 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αριθµός Κυκλοφορίας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Έδρα  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Χρεωµένος Υπάλληλος  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Τύπος Κίνησης  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Τύπος Παραστατικού  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Υπεύθυνος Οδηγός  Προαιρετικά από το χρήστη. 

Αριθµός Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο.  

Ηµ/µηνία 
Παραστατικού 

 Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας 

Χιλιοµετρητής  Υποχρεωτικής καταχώρησης. Αποδεκτός αριθµός µόνο. 

Επιτροπή Παραλαβής  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα. 

Προµηθευτής  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα. 

∆ιεύθυνση 
Προµηθευτή 

 Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Προµηθευτή 
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Υλικό Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

ΚΑΕ Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Ποσότητα  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Μονάδα Μέτρησης  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή Μονάδας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Ποσοστό ΦΠΑ  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή ΦΠΑ  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Συνολική Τιµή Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Χρόνος Εγγύησης  Προαιρετικά από το χρήστη 

Πρόγραµµα 
Συντήρησης 

 Προαιρετικά από το χρήστη να καταχωρείται Ηµεροµηνία 

Σχόλιο  Προαιρετικά από το χρήστη. 

4.6.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τη λειτουργία εισαγωγής 
και µόνο. Οι  λειτουργίες µεταβολής και διαγραφής δεν είναι διαθέσιµες στα Παραστατικά. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.6.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Μετά την καταχώρηση Παραστατικού δεν επιτρέπονται αλλαγές σε αυτό, ούτε στο 
επίπεδο των γενικών του στοιχείων ούτε στο επίπεδο των λεπτοµερών Υλικών που 
περιέχονται στο Παραστατικό. 
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4.6.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

Εάν γίνει λάθος στην καταχώρηση Παραστατικού, αυτό πρέπει να επιστραφεί µε 
διαδικασία αντίστοιχης Επιστροφής και να δηµιουργηθεί νέο Παραστατικό µε τα ορθότερα 
στοιχεία. 

4.6.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

∆εν δικαιολογούνται λάθη στην καταχώρηση Παραστατικών. Τα λανθασµένα 
Παραστατικά Επιστρέφονται και επανακαταχωρούνται. 
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4.7 Επιστροφή Παραστατικών Καυσίµων / Λιπαντικών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Παραστατικών που εκτελείται 
από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Παραστατικών»  «Καυσίµων / 
Λιπαντικών»   

 «Επιστροφή Παραστατικού Καυσίµων / Λιπαντικών» 

Με χρήση του συµβόλου  δηµιουργούµε νέο Παραστατικό Επιστροφής υπάρχοντος 
Παραστατικού. 

Προσδιορίζουµε το υπάρχον Παραστατικό που θα ακυρωθεί µε χρήση του πλήκτρου 
επιλογής  

 που εµφανίζει τα διαθέσιµα προς Επιστροφή 
Παραστατικά, οπότε εµφανίζεται η εξής οθόνη : 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Αριθµός Κυκλοφορίας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Έδρα  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Χρεωµένος Υπάλληλος  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Τύπος Κίνησης  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Τύπος Παραστατικού  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Αριθµός Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο.  

Ηµ/µηνία 
Παραστατικού 

 Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας 

Παραστατικό Εξόδων  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα. 

Υλικό Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

ΚΑΕ Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Ποσότητα  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Μονάδα Μέτρησης  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή Μονάδας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Ποσοστό ΦΠΑ  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή ΦΠΑ  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Συνολική Τιµή Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Σχόλιο  Προαιρετικά από το χρήστη. 

 

4.7.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Σηµαντικότερο των στοιχείων στις κινήσεις Επιστροφών είναι το «Παραστατικό 
Εξόδων». Επιλέγοντας το Παραστατικό Εξόδων έρχονται αρκετά από τα πεδία της 
εγγραφής. Ο χρήστης αποµένει µόνο να συµπληρώσει την Ηµεροµηνία Παραστατικού.. 
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Από την οθόνη αυτή ο χρήστης δεν µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες 
εισαγωγή , µεταβολή και διαγραφή.  

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.7.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Ξεκινήστε την καταχώρηση της Επιστροφής Παραστατικού από την επιλογή 
Παραστατικού Εξόδων.  

4.7.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

α. Επιλέξτε «Παραστατικό Εξόδων» 

β. Επιλέξτε «Ηµεροµηνία Παραστατικού» 

γ. Επιλέξτε «Αποδοχή» για να σώσετε την εγγραφή 

4.7.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Εάν δεν υπάρχουν εγγραφές αντίστοιχων Παραστατικών δεν θα έλθουν εγγραφές για να 
προχωρήσει η επιλογή. 
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4.8 Καταχώρηση Παραστατικών Ιστορικού Ενεργειών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Παραστατικών που εκτελείται 
από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Παραστατικών»  «Ιστορικού 
Ενεργειών»   

 «Καταχώρηση Παραστατικού Ιστορικού Ενεργειών» 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αριθµός Κυκλοφορίας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Έδρα  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Χρεωµένος Υπάλληλος  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Τύπος Κίνησης  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Τύπος Παραστατικού  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Υπεύθυνος Οδηγός  Προαιρετικά από το χρήστη. 

Αριθµός Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο.  

Ηµ/νία Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας 

Χιλιοµετρητής  Υποχρεωτικής καταχώρησης. Αποδεκτός αριθµός µόνο. 

Επιτροπή Παραλαβής  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα. 

Προµηθευτής  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα. 
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∆ιεύθυνση 
Προµηθευτή 

 Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Προµηθευτή 

Υλικό Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

ΚΑΕ Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Ποσότητα  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Μονάδα Μέτρησης  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή Μονάδας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Ποσοστό ΦΠΑ  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή ΦΠΑ  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Συνολική Τιµή Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Σχόλιο  Προαιρετικά από το χρήστη. 

 

Στην περιοχή «Υλικά Κίνησης» µε δεξί κλικ του ποντικιού µπορούµε να δούµε τις επιλογές: 

 

Με χρήση της επιλογής «Νέα εγγραφή» καταχωρούµε Υλικά στο Παραστατικό. 

Με χρήση της επιλογής «Ενηµέρωση εγγραφής» µπορούµε να αλλάξουµε κάποιο πεδίο, 
αλλά πριν γίνει «σώσιµο» Παραστατικού, διότι µετά το «σώσιµο» δεν επιδέχονται αλλαγών τα 
Παραστατικά. 

Με χρήση της επιλογής «∆ιαγραφή εγγραφής» µπορούµε να σβήσουµε γραµµή Υλικού 
από το Παραστατικό 

4.8.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία. 
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Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τη λειτουργία εισαγωγής 
και µόνο. Οι  λειτουργίες µεταβολής και διαγραφής δεν είναι διαθέσιµες στα Παραστατικά. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.8.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Μετά την καταχώρηση Παραστατικού δεν επιτρέπονται αλλαγές σε αυτό, ούτε στο 
επίπεδο των γενικών του στοιχείων ούτε στο επίπεδο των λεπτοµερών Υλικών που 
περιέχονται στο Παραστατικό. 

4.8.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

Εάν γίνει λάθος στην καταχώρηση Παραστατικού, αυτό πρέπει να επιστραφεί µε 
διαδικασία αντίστοιχης Επιστροφής και να δηµιουργηθεί νέο Παραστατικό µε τα ορθότερα 
στοιχεία. 

4.8.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

∆εν δικαιολογούνται λάθη στην καταχώρηση Παραστατικών. Τα λανθασµένα 
Παραστατικά Επιστρέφονται και επανακαταχωρούνται. 
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4.9 Επιστροφή Παραστατικών Ιστορικού Ενεργειών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Παραστατικών που εκτελείται 
από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Παραστατικών»  «Ιστορικού 
Ενεργειών»   

 «Επιστροφή Παραστατικού Ιστορικού Ενεργειών» 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Αριθµός Κυκλοφορίας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Έδρα  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Χρεωµένος Υπάλληλος  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Τύπος Κίνησης  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Τύπος Παραστατικού  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Αριθµός Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο.  

Ηµ/µηνία 
Παραστατικού 

 Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας 

Παραστατικό Εξόδων  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα. 
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Υλικό Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

ΚΑΕ Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Ποσότητα  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Μονάδα Μέτρησης  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή Μονάδας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Ποσοστό ΦΠΑ  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή ΦΠΑ  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Συνολική Τιµή Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Σχόλιο  Προαιρετικά από το χρήστη. 

4.9.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Σηµαντικότερο των στοιχείων στις κινήσεις Επιστροφών είναι το «Παραστατικό 
Εξόδων». Επιλέγοντας το Παραστατικό Εξόδων έρχονται αρκετά από τα πεδία της 
εγγραφής. Ο χρήστης αποµένει µόνο να συµπληρώσει την Ηµεροµηνία Παραστατικού.. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης δεν µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες 
εισαγωγή , µεταβολή και διαγραφή.  

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.9.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Ξεκινήστε την καταχώρηση της Επιστροφής Παραστατικού από την επιλογή 
Παραστατικού Εξόδων.  

4.9.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 
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α. Επιλέξτε «Παραστατικό Εξόδων» 

β. Επιλέξτε «Ηµεροµηνία Παραστατικού» 

γ. Επιλέξτε «Αποδοχή» για να σώσετε την εγγραφή 

4.9.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Εάν δεν υπάρχουν εγγραφές αντίστοιχων Παραστατικών δεν θα έλθουν εγγραφές για να 
προχωρήσει η επιλογή. 
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4.10 Καταχώρηση Παραστατικών Ασφαλίσεων 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Παραστατικών που εκτελείται 
από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Παραστατικών»  
«Ασφαλίσεων»   

 «Καταχώρηση Παραστατικού Ασφαλίσεων» 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Αριθµός Κυκλοφορίας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Έδρα  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Χρεωµένος Υπάλληλος  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Τύπος Κίνησης  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Τύπος Παραστατικού  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Υπεύθυνος Οδηγός  Προαιρετικά από το χρήστη. 

Αριθµός Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο.  

Ηµ/νία Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας 

Χιλιοµετρητής  Υποχρεωτικής καταχώρησης. Αποδεκτός αριθµός µόνο. 

Επιτροπή Παραλαβής  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα. 

Προµηθευτής  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα. 

∆ιεύθυνση 
Προµηθευτή 

 Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Προµηθευτή 

Αριθµός Συµβολαίου  Προαιρετικά από το χρήστη. 

Ηµεροµηνία 
Συµβολαίου 

 Προαιρετικά από το χρήστη. Πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας. 

Ηµεροµηνία Έναρξης  Προαιρετικά από το χρήστη. Πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας. 

Ηµεροµηνία Λήξης  Προαιρετικά από το χρήστη. Πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας.  

Πρέπει : Ηµεροµηνία Λήξης > Ηµεροµηνίας Έναρξης  

Τύπος Ασφάλισης  Προαιρετικά από το χρήστη. 

Υλικό Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

ΚΑΕ Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 
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Ποσότητα  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Μονάδα Μέτρησης  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή Μονάδας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Ποσοστό ΦΠΑ  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή ΦΠΑ  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Συνολική Τιµή Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Σχόλιο  Προαιρετικά από το χρήστη. 

 

Στην περιοχή «Υλικά Κίνησης» µε δεξί κλικ του ποντικιού µπορούµε να δούµε τις επιλογές: 

 

Με χρήση της επιλογής «Νέα εγγραφή» καταχωρούµε Υλικά στο Παραστατικό. 

Με χρήση της επιλογής «Ενηµέρωση εγγραφής» µπορούµε να αλλάξουµε κάποιο πεδίο, 
αλλά πριν γίνει «σώσιµο» Παραστατικού, διότι µετά το «σώσιµο» δεν επιδέχονται αλλαγών τα 
Παραστατικά. 

Με χρήση της επιλογής «∆ιαγραφή εγγραφής» µπορούµε να σβήσουµε γραµµή Υλικού 
από το Παραστατικό 

4.10.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τη λειτουργία εισαγωγής 
και µόνο. Οι  λειτουργίες µεταβολής και διαγραφής δεν είναι διαθέσιµες στα Παραστατικά. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 
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4.10.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Μετά την καταχώρηση Παραστατικού δεν επιτρέπονται αλλαγές σε αυτό, ούτε στο 
επίπεδο των γενικών του στοιχείων ούτε στο επίπεδο των λεπτοµερών Υλικών που 
περιέχονται στο Παραστατικό. 

4.10.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

Εάν γίνει λάθος στην καταχώρηση Παραστατικού, αυτό πρέπει να επιστραφεί µε 
διαδικασία αντίστοιχης Επιστροφής και να δηµιουργηθεί νέο Παραστατικό µε τα ορθότερα 
στοιχεία. 

4.10.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

∆εν δικαιολογούνται λάθη στην καταχώρηση Παραστατικών. Τα λανθασµένα 
Παραστατικά Επιστρέφονται και επανακαταχωρούνται. 
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4.11 Επιστροφή Παραστατικών Ασφαλίσεων 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Παραστατικών που εκτελείται 
από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Παραστατικών»  
«Ασφαλίσεων»   

 «Επιστροφή Παραστατικού Ασφαλίσεων» 

 

∆ηµιουργούµε νέα εγγραφή επιστροφής παραστατικού: 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Αριθµός Κυκλοφορίας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Έδρα  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Χρεωµένος Υπάλληλος  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Τύπος Κίνησης  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Τύπος Παραστατικού  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Αριθµός Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο.  

Ηµ/νία Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας 

Παραστατικό Εξόδων  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα. 

Υλικό Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

ΚΑΕ Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Ποσότητα  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 
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Μονάδα Μέτρησης  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή Μονάδας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Ποσοστό ΦΠΑ  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µε χρήση Επιλογέα 

Τιµή ΦΠΑ  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Συνολική Τιµή Υλικού  Αυτόµατα από το σύστηµα 

Σχόλιο  Προαιρετικά από το χρήστη. 

4.11.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Σηµαντικότερο των στοιχείων στις κινήσεις Επιστροφών είναι το «Παραστατικό 
Εξόδων». Επιλέγοντας το Παραστατικό Εξόδων έρχονται αρκετά από τα πεδία της 
εγγραφής. Ο χρήστης αποµένει µόνο να συµπληρώσει την Ηµεροµηνία Παραστατικού.. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης δεν µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες 
εισαγωγή , µεταβολή και διαγραφή.  

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.11.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Ξεκινήστε την καταχώρηση της Επιστροφής Παραστατικού από την επιλογή 
Παραστατικού Εξόδων.  

4.11.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

α. Επιλέξτε «Παραστατικό Εξόδων» 

β. Επιλέξτε «Ηµεροµηνία Παραστατικού» 

γ. Επιλέξτε «Αποδοχή» για να σώσετε την εγγραφή 
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4.11.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Εάν δεν υπάρχουν εγγραφές αντίστοιχων Παραστατικών δεν θα έλθουν εγγραφές για να 
προχωρήσει η επιλογή. 
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4.12 Καταχώρηση Ατυχηµάτων 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τη διαχείριση των Παραστατικών που εκτελείται 
από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Παραστατικών»  «Καταχώρηση 
Ατυχηµάτων» 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Τύπος Παραστατικού  Αυτόµατα από το σύστηµα. 

Υπεύθυνος Οδηγός  Προαιρετικά από το χρήστη. 

Αριθµός Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο.  

Ηµ/νία Παραστατικού  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο τύπου Ηµεροµηνίας 

Χιλιοµετρητής  Υποχρεωτικής καταχώρησης. Αποδεκτός αριθµός µόνο. 

Σχόλιο  Προαιρετικά από το χρήστη. 

Αριθµός Κυκλοφορίας  Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. 

Έδρα  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Χρεωµένος Υπάλληλος  Αυτόµατα από το σύστηµα από τα στοιχεία του Οχήµατος. 

Τύπος Κίνησης  Αυτόµατα από το σύστηµα. 
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4.12.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία. Το Παραστατικό Ατυχηµάτων διαφέρει από τα 
υπόλοιπα Παραστατικά στο ότι δεν είναι ίδιας επισηµότητας. Μπορεί να διαγραφεί και δεν 
προβλέπεται Επιστροφή Παραστατικού. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τη λειτουργία εισαγωγής 
και µόνο. Οι  λειτουργίες µεταβολής και διαγραφής δεν είναι διαθέσιµες στα Παραστατικά. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.12.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Μετά την καταχώρηση Παραστατικού δεν επιτρέπονται αλλαγές σε αυτό, ούτε στο 
επίπεδο των γενικών του στοιχείων ούτε στο επίπεδο των λεπτοµερών Υλικών που 
περιέχονται στο Παραστατικό. Εάν υπάρξει λάθος µπορεί ο χρήστης να σβήσει την 
εγγραφή και να την ξανακαταχωρήσει 

4.12.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

∆εν δικαιολογούνται λάθη στην καταχώρηση Παραστατικών Ατυχηµάτων. Εάν υπάρξει 
λάθος µπορεί ο χρήστης να σβήσει την εγγραφή και να την ξανακαταχωρήσει 

4.12.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

∆εν δικαιολογούνται λάθη στην καταχώρηση Παραστατικών Ατυχηµάτων. Εάν υπάρξει 
λάθος µπορεί ο χρήστης να σβήσει την εγγραφή και να την ξανακαταχωρήσει 
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4.13 Έγκριση Υπερκατανάλωσης Καυσίµων 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την Έγκριση Υπερκατανάλωσης Καυσίµων που 
εκτελείται από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «Έγκριση Υπερκατανάλωσης 
Καυσίµων»  
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Αριθµός Κυκλοφορίας 
Οχήµατος 

Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µέσω Επιλογέα Οχηµάτων του ΓΚΟ 

Ηµεροµηνία Έγκρισης Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µέσω Επιλογέα Ηµεροµηνίας 

Υπεύθυνος Έγκρισης Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µέσω Επιλογέα Υπαλλήλων 

Ηµεροµηνία Από Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µέσω Επιλογέα Ηµεροµηνίας 

Ηµεροµηνία Έως Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο µέσω Επιλογέα Ηµεροµηνίας. Πρέπει 
να είναι µεγαλύτερη από την Ηµεροµηνία Έως 

Επιτρεπόµενη 
Κατανάλωση 

Υποχρεωτικής καταχώρησης πεδίο. Μπορεί ο χρήστης να συµβουλευτεί 
τα αποδεκτά όρια µε πάτηµα του πλήκτρου «Επίδειξη Πίνακα Αποδεκτής 
Κατανάλωσης» 

Σχόλιο Προαιρετική καταχώρηση από τον χρήστη. 

4.13.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες εισαγωγή 
, µεταβολή και διαγραφή. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.13.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Η «Ηµεροµηνία Έως» πρέπει να είναι µεγαλύτερη της «Ηµεροµηνίας Από». 
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4.13.3 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Η «Ηµεροµηνία Έως» πρέπει να είναι µεγαλύτερη της «Ηµεροµηνίας Από», άλλως θα 
εµφανιστεί λάθος και δεν θα µπορείτε να σώσετε την εγγραφή. 
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4.14 ∆ιαχείριση Ανταλλακτικών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την ∆ιαχείριση Ανταλλακτικών που εκτελείται 
από την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Ανταλλακτικών» 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κωδικός Ταξινόµησης Αυτόµατα από το σύστηµα 

Περιγραφή Αυτόµατα από το σύστηµα 

ΚΑΕ Αυτόµατα από το σύστηµα 

ΜΜ–Μονάδα Μέτρησης Αυτόµατα από το σύστηµα 

Τύπος Αυτόµατα από το σύστηµα 

Κατηγορία Υλικού Αυτόµατα από το σύστηµα 

Υποκατηγορία Υλικού Αυτόµατα από το σύστηµα 

ΦΠΑ Αυτόµατα από το σύστηµα 

Τελευταία Τιµή Προµήθειας Αυτόµατα από το σύστηµα 

Στοιχεία Τοποθέτησης Αυτόµατα από το σύστηµα 

Τρόπος Απόκτησης Αυτόµατα από το σύστηµα 

Πληροφορίες Αυτόµατα από το σύστηµα 

Σχόλιο Αυτόµατα από το σύστηµα 

4.14.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

∆εν υπάρχει δυνατότητα καταχώρησης, αφού η καταχώρηση Ανταλλακτικών γίνεται στο 
Υπο-Σύστηµα Α02 Προµήθειες και Υλικά του ΟΠΣ Περιφερειών. 
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4.15 ∆ιαχείριση Αποθηκών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την ∆ιαχείριση Αποθηκών που εκτελείται από 
την επιλογή : «Γενικά Οχήµατος»  «∆ιαχείριση Αποθηκών» 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κωδικός Αποθήκης Αυτόµατα από το σύστηµα 

Ονοµασία Αυτόµατα από το σύστηµα 

Τύπος Αυτόµατα από το σύστηµα 

Νοµαρχία Αυτόµατα από το σύστηµα 

Φορέας  Αυτόµατα από το σύστηµα 

∆ιεύθυνση Αυτόµατα από το σύστηµα 

Τµήµα Αυτόµατα από το σύστηµα 

Υπεύθυνος Αυτόµατα από το σύστηµα 

Φυσική ∆ιεύθυνση Αυτόµατα από το σύστηµα 

Τ.Κ. Αυτόµατα από το σύστηµα 

Πόλη Αυτόµατα από το σύστηµα 

Τηλέφωνα Αυτόµατα από το σύστηµα 

Fax Αυτόµατα από το σύστηµα 

E-mail Αυτόµατα από το σύστηµα 

A/A Προµήθειας/ Παραλαβής Αυτόµατα από το σύστηµα 

Α/Α Χορήγησης/ Αποχρέωσης Αυτόµατα από το σύστηµα 

Α/Α Αίτησης Προµήθειας Αυτόµατα από το σύστηµα 

Ανεπίσηµο Α/Α Αυτόµατα από το σύστηµα 

Α/Α Καταστροφής Αυτόµατα από το σύστηµα 

Α/Α Απογραφής Αυτόµατα από το σύστηµα 

Αποχρέωση σε Εργαζόµενο Αυτόµατα από το σύστηµα 

Σχετικό Τµήµα Αυτόµατα από το σύστηµα 

Τµήµα Αχρήστου Αυτόµατα από το σύστηµα 

 

4.15.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

∆εν υπάρχει δυνατότητα καταχώρησης, αφού η καταχώρηση Αποθηκών γίνεται στο Υπο-
Σύστηµα Α02 Προµήθειες και Υλικά του ΟΠΣ Περιφερειών. 
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4.16 Έκδοση Εντολής Απλής Κίνησης 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την Έκδοση Εντολής Απλής Κίνησης που 
εκτελείται από την επιλογή : «∆ιαδικασία Έκδοσης Κίνησης»  «∆ιαχείριση Εντολών 
Κίνησης»  «Ηµερήσια Κίνηση» 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Κωδικός Εντολής Κίνησης Αυτόµατη καταχώρηση από το σύστηµα 

Ηµεροµηνία Αίτησης Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Ηµεροµηνίας 

Αιτών την Κίνηση Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Εργαζοµένου Υπαλλήλου 

Αφετηρία Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Περιοχής 

Προορισµός Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Περιοχής 

Προβλεπόµενα Χιλιόµετρα Προαιρετική καταχώρηση αναµενόµενου αριθµού χιλιοµέτρων 
της κίνησης 

Κατάσταση  Κίνησης Αρχικά από το σύστηµα παίρνει τιµή «ΕΚΚΡΕΜΗΣ» εάν δεν είναι 
καθορισµένα όλα τα υποχρεωτικά πεδία, ή 
«ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΕΝΗ» που σηµαίνει ότι η κίνηση είναι έτοιµη 
να πραγµατοποιηθεί. Μόλις πραγµατοποιηθεί η κίνηση ο χρήστης 
πρέπει να καταχωρήσει την ηµεροµηνία /ώρα της 
πραγµατοποίησης και να αλλάξει την κατάσταση της κίνησης σε 
«ΠΡΑΓΜΑΤΟΠΟΙΗΜΕΝΗ» ή «ΑΚΥΡΩΜΕΝΗ» 

Όνοµα Κίνησης Προαιρετική καταχώρηση 

Αιτία Κίνησης Προαιρετική καταχώρηση από τον χρήστη µέσω Επιλογέα Αιτίας 

Σχόλιο Προαιρετική καταχώρηση 

Προγραµµατισµός Από 
Ηµεροµηνία 

Αρχικά καταχωρείται η Προγραµµατισµένη Ηµέρα και Ώρα Αρχής 
της κίνησης. Μετά την πραγµατοποίηση της κίνησης ο χρήστης 
πρέπει να αλλάξει µε την πραγµατική Ηµεροµηνία και Ώρα της 
κίνησης  

Προγραµµατισµός Έως 
Ηµεροµηνία 

Αρχικά καταχωρείται η Προγραµµατισµένη Ηµέρα και Ώρα 
Τέλους της κίνησης. Μετά την πραγµατοποίηση της κίνησης ο 
χρήστης πρέπει να αλλάξει µε την πραγµατική Ηµεροµηνία και 
Ώρα της κίνησης 
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Όχηµα Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Οχηµάτων του ΓΚΟ. Το σύστηµα ελέγχει τα Κατάλληλα από 
πλευράς Τύπου Οχήµατος και ∆ιαθέσιµων χρονικά  Οχηµάτων 
από τα οποία επιλέγει τελικά ο χρήστης. 

Οδηγός Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Υπαλλήλου Οδηγού διαθέσιµου στο ΓΚΟ. Το σύστηµα ελέγχει 
τους Κατάλληλους από πλευράς διπλώµατος και ∆ιαθέσιµους 
χρονικά Οδηγούς από τους οποίους επιλέγει τελικά ο χρήστης. 

 

4.16.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Είναι υποχρεωτική η συµπλήρωση των πεδίων : Ηµεροµηνία Αίτησης, Αιτών, 
Αφετηρία, Προορισµός, Ηµεροµηνίες και Ώρες, Όχηµα και Οδηγός. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες εισαγωγή 
, µεταβολή και διαγραφή. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.16.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Εάν η κατάσταση είναι «Εκκρεµής» δεν προβλέπεται να εκτελεστεί η κίνηση. Ο χρήστης 
έχει υποχρέωση να αλλάξει την κατάσταση της κίνησης σε «Προγραµµατισµένη». 

 Αφού εκτελεστεί η κίνηση ο χρήστης έχει υποχρέωση να αλλάξει την κατάσταση της 
κίνησης σε «Πραγµατοποιηµένη». 

4.16.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

• Είναι υποχρεωτική η συµπλήρωση των πεδίων : Ηµεροµηνία Αίτησης, Αιτών, 
Αφετηρία, Προορισµός, Ηµεροµηνίες και Ώρες, Όχηµα και Οδηγός. 

• Πριν επιλέξει Όχηµα και Οδηγό, ο χρήστης πρέπει να επιλέξει ζητούµενη χρονική 
Περίοδο,  Ηµεροµηνίες «Από» και «Έως», καθώς και Ώρα «Από» και «Έως».  Η Ώρα 
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πρέπει να έχει τιµή διάφορη του µηδενός τόσο στο πεδίο «Από» όσο και 
στο πεδίο «Έως». 

• Όταν επιλέγουµε Όχηµα το σύστηµα λαµβάνει υπόψη τις Χρονικές ∆εσµεύσεις όλων 
των Οχηµάτων και παρουσιάζει τα διαθέσιµα Οχήµατα για τη ζητούµενη χρονική 
Περίοδο. 

• Όταν επιλέγουµε Οδηγό το σύστηµα λαµβάνει υπόψη τις Χρονικές ∆εσµεύσεις όλων 
των Οδηγών και παρουσιάζει τους διαθέσιµους Οδηγούς για τη ζητούµενη χρονική 
Περίοδο, αλλά και τους Κατάλληλους για το επιλεγµένο Όχηµα Οδηγούς, µε βάση το 
απαιτούµενο ∆ίπλωµα Κυκλοφορίας. 

4.16.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Η Ηµεροµηνία «Από» πρέπει να είναι µικρότερη της Ηµεροµηνίας «Έως», άλλως παράγεται 
µήνυµα λάθους. 

Η Ώρα πρέπει να έχει τιµή διάφορη του µηδενός τόσο στο πεδίο «Από» όσο και στο πεδίο 
«Έως», άλλως παράγεται µήνυµα λάθους. 
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4.17 Έκδοση Εντολής Πολλαπλής Κίνησης 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο την Έκδοση Εντολής Πολλαπλής Κίνησης που 
εκτελείται από την επιλογή : «∆ιαδικασία Έκδοσης Κίνησης»  «∆ιαχείριση Εντολών 
Κίνησης»  «Κίνηση Οµάδας Οχηµάτων σε Περίοδο» 

 

Κάθε πολλαπλή κίνηση µετατρέπεται αυτόµατα από το σύστηµα σε πολλές Ηµερήσιες 
(Απλές) κινήσεις, έτσι ώστε να καλυφθεί η απαίτηση κίνησης σε πολλές Ηµεροµηνίες και από 
περισσότερα του ενός οχήµατα. 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α11.SUM_V1.0  Σελίδα 89 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α11.SUM_V1.0  Σελίδα 90 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

 

 

Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

 Κωδικός Εντολής Κίνησης Αυτόµατη καταχώρηση από το σύστηµα 

Ηµεροµηνία Αίτησης Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Ηµεροµηνίας 

Αιτών την Κίνηση Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Εργαζοµένου Υπαλλήλου 
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Αφετηρία Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Περιοχής 

Προορισµός Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Περιοχής 

Προβλεπόµενα Χιλιόµετρα Προαιρετική καταχώρηση αναµενόµενου αριθµού χιλιοµέτρων 
της κίνησης 

Κατάσταση  Κίνησης Αρχικά από το σύστηµα παίρνει τιµή «ΕΚΚΡΕΜΗΣ» εάν δεν είναι 
καθορισµένα όλα τα υποχρεωτικά πεδία, ή 
«ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΕΝΗ» που σηµαίνει ότι η κίνηση είναι έτοιµη 
να πραγµατοποιηθεί. Μόλις πραγµατοποιηθεί η κίνηση ο χρήστης 
πρέπει να καταχωρήσει την ηµεροµηνία /ώρα της 
πραγµατοποίησης και να αλλάξει την κατάσταση της κίνησης σε 
«ΠΡΑΓΜΑΤΟΠΟΙΗΜΕΝΗ» ή «ΑΚΥΡΩΜΕΝΗ» 

Όνοµα Κίνησης Προαιρετική καταχώρηση 

Αιτία Κίνησης Προαιρετική καταχώρηση από τον χρήστη µέσω Επιλογέα Αιτίας 

Σχόλιο Προαιρετική καταχώρηση 

Τύπος Περιοδικότητας Λαµβάνει µία από τις τιµές «ΗΜΕΡΗΣΙΑ» ή «ΕΒ∆ΟΜΑ∆ΙΑΙΑ» 

Ηµέρα της Εβδοµάδας Με χρήση «τικ» επιλέγουµε ηµέρα της Εβδοµάδας  

Προγραµµατισµός Από Ηµεροµηνία Αρχικά καταχωρείται η Προγραµµατισµένη Ηµέρα και Ώρα Αρχής 
της κίνησης. Μετά την πραγµατοποίηση της κίνησης ο χρήστης 
πρέπει να αλλάξει µε την πραγµατική Ηµεροµηνία και Ώρα της 
κίνησης  

Προγραµµατισµός Έως Ηµεροµηνία Αρχικά καταχωρείται η Προγραµµατισµένη Ηµέρα και Ώρα 
Τέλους της κίνησης. Μετά την πραγµατοποίηση της κίνησης ο 
χρήστης πρέπει να αλλάξει µε την πραγµατική Ηµεροµηνία και 
Ώρα της κίνησης 

Όχηµα Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Οχηµάτων του ΓΚΟ. Το σύστηµα ελέγχει τα Κατάλληλα από 
πλευράς Τύπου Οχήµατος και ∆ιαθέσιµων χρονικά  Οχηµάτων 
από τα οποία επιλέγει τελικά ο χρήστης. 

Οδηγός Προαιρετική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση Επιλογέα 
Υπαλλήλου Οδηγού διαθέσιµου στο ΓΚΟ. Το σύστηµα ελέγχει 
τους Κατάλληλους από πλευράς διπλώµατος και ∆ιαθέσιµους 
χρονικά Οδηγούς από τους οποίους επιλέγει τελικά ο χρήστης. 
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4.17.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Είναι υποχρεωτική η συµπλήρωση των πεδίων : Ηµεροµηνία Αίτησης, Αιτών, 
Αφετηρία, Προορισµός, Ηµεροµηνίες και Ώρες, Όχηµα και Οδηγός. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες εισαγωγή 
, µεταβολή και διαγραφή. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

Κατά την καταχώρηση πολλαπλής κίνησης Οχηµάτων σε Χρονική Περίοδο το 
σύστηµα αυτόµατα δηµιουργεί αντίστοιχες απλές ηµερήσιες κινήσεις. Αν κάποιες από 
αυτές τις κινήσεις συµπέσουν µε Χρονικές ∆εσµεύσεις Οχηµάτων ή Οδηγών, το σύστηµα 
θέτει «Κατάσταση Κίνησης» = «Εκκρεµής», οπότε πρέπει να µεριµνήσει ο χρήστης να 
κάνει τις απαραίτητες διορθώσεις (Οδηγού ή Οχήµατος) και να αλλάξει την «Κατάσταση» 
σε «Προγραµµατισµένη». 

4.17.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Εάν η κατάσταση είναι «Εκκρεµής» δεν προβλέπεται να εκτελεστεί η κίνηση. Ο χρήστης 
έχει υποχρέωση να αλλάξει την κατάσταση της κίνησης σε «Προγραµµατισµένη». 

 Αφού εκτελεστεί η κίνηση ο χρήστης έχει υποχρέωση να αλλάξει την κατάσταση της 
κίνησης σε «Πραγµατοποιηµένη». 

Στην «Περιοδικότητα», εάν επιλεγεί η τιµή «Εβδοµαδιαία» το σύστηµα εµφανίζει 
αυτόµατα τις ηµέρες της εβδοµάδας µε δυνατότητα επιλογής κάποιων από αυτές. 
Τουλάχιστον µία ηµέρα πρέπει να επιλεγεί. 

4.17.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 
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• Είναι υποχρεωτική η συµπλήρωση των πεδίων : Ηµεροµηνία Αίτησης, Αιτών, 
Αφετηρία, Προορισµός, Ηµεροµηνίες και Ώρες, Όχηµα και Οδηγός. 

• Πριν επιλέξει Όχηµα και Οδηγό, ο χρήστης πρέπει να επιλέξει ζητούµενη χρονική 
Περίοδο,  Ηµεροµηνίες «Από» και «Έως», καθώς και Ώρα «Από» και «Έως».  Η Ώρα 
πρέπει να έχει τιµή διάφορη του µηδενός τόσο στο πεδίο «Από» όσο και 
στο πεδίο «Έως». 

• Όταν επιλέγουµε Όχηµα το σύστηµα λαµβάνει υπόψη τις Χρονικές ∆εσµεύσεις όλων 
των Οχηµάτων και παρουσιάζει τα διαθέσιµα Οχήµατα για τη ζητούµενη χρονική 
Περίοδο. 

• Όταν επιλέγουµε Οδηγό το σύστηµα λαµβάνει υπόψη τις Χρονικές ∆εσµεύσεις όλων 
των Οδηγών και παρουσιάζει τους διαθέσιµους Οδηγούς για τη ζητούµενη χρονική 
Περίοδο, αλλά και τους Κατάλληλους για το επιλεγµένο Όχηµα Οδηγούς, µε βάση το 
απαιτούµενο ∆ίπλωµα Κυκλοφορίας. 

4.17.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Η Ηµεροµηνία «Από» πρέπει να είναι µικρότερη της Ηµεροµηνίας «Έως», άλλως παράγεται 
µήνυµα λάθους. 

Η Ώρα πρέπει να έχει τιµή διάφορη του µηδενός τόσο στο πεδίο «Από» όσο και στο 
πεδίο «Έως», άλλως παράγεται µήνυµα λάθους) 
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4.18 Χρονικές ∆εσµεύσεις Οχηµάτων 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τις Χρονικές ∆εσµεύσεις Οχηµάτων που 
εκτελείται από την επιλογή : «∆ιαδικασία Έκδοσης Κίνησης»  «Χρονικές ∆εσµεύσεις» 

 «Οχηµάτων» 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Όχηµα Επιλογή µε χρήση Επιλογέα των Οχηµάτων του ΓΚΟ 

Από Ηµεροµηνία Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση 
Επιλογέα Ηµεροµηνίας 

Έως Ηµεροµηνία Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση 
Επιλογέα Ηµεροµηνίας 

Αιτία Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση 
Επιλογέα Αιτίων Χρονικών ∆εσµεύσεων 

Σχόλιο Προαιρετική Καταχώρηση από τον χρήστη  

 

4.18.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες εισαγωγή 
, µεταβολή και διαγραφή. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.18.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Η «Ηµεροµηνία Έως» πρέπει να είναι µεγαλύτερη της «Ηµεροµηνίας Από». 

4.18.3 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Η «Ηµεροµηνία Έως» πρέπει να είναι µεγαλύτερη της «Ηµεροµηνίας Από», άλλως θα 
εµφανιστεί λάθος και δεν θα µπορείτε να σώσετε την εγγραφή. 
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4.19 Χρονικές ∆εσµεύσεις Οδηγών 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τις Χρονικές ∆εσµεύσεις Οδηγών που εκτελείται 
από την επιλογή : «∆ιαδικασία Έκδοσης Κίνησης»  «Χρονικές ∆εσµεύσεις»  
«Οδηγών» 
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Π Ε ∆ Ι Ο Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η 

Οδηγός Επιλογή µε χρήση Επιλογέα των ∆ιαθέσιµων στο ΓΚΟ 
Οδηγών 

Από Ηµεροµηνία Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση 
Επιλογέα Ηµεροµηνίας 

Έως Ηµεροµηνία Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση 
Επιλογέα Ηµεροµηνίας 

Αιτία Υποχρεωτική Καταχώρηση από τον χρήστη µε χρήση 
Επιλογέα Αιτίων Χρονικών ∆εσµεύσεων 

Σχόλιο Προαιρετική Καταχώρηση από τον χρήστη  

4.19.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες εισαγωγή 
, µεταβολή και διαγραφή. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.19.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Η «Ηµεροµηνία Έως» πρέπει να είναι µεγαλύτερη της «Ηµεροµηνίας Από». 

4.19.3 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Η «Ηµεροµηνία Έως» πρέπει να είναι µεγαλύτερη της «Ηµεροµηνίας Από», άλλως θα 
εµφανιστεί λάθος και δεν θα µπορείτε να σώσετε την εγγραφή. 
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4.20 Ηµερολόγια Κινήσεων 

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τα Ηµερολόγια Κινήσεων Οχηµάτων που 
εκτελείται από την επιλογή : «∆ιαδικασία Έκδοσης Κίνησης»  «Ηµερολόγια Κινήσεων»  

Αρχικά επιδεικνύεται το αρχείο Οχηµάτων του ΓΚΟ, από το οποίο επιλέγουµε Όχηµα. 

 

Κατόπιν εµφανίζεται η οθόνη που ακολουθεί, στην οποία καθορίζουµε τις Ηµεροµηνίες από 
Έως καθώς και τις αντίστοιχες Ώρες. Η Ώρα δεν πρέπει να µένει µηδενική (πχ 00:00) και η «Έως 
Ηµεροµηνία» πρέπει να έπεται της «Από Ηµεροµηνίας».  

 

 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α11.SUM_V1.0  Σελίδα 99 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

Κατόπιν πατάµε  και λαµβάνουµε την ακόλουθη 
διαγραµµατική εικόνα : 

 

... που αντιπροσωπεύει τις εξής κινήσεις : 
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Στη διαγραµµατική εικόνα µπορούµε σε κάθε Κίνηση :  

• Mε διπλό κλικ να δούµε τις λεπτοµέρειες της Κίνησης και να τις αλλάξουµε. 
• Να σύρουµε (Shift) την αρχή και το τέλος της Κίνησης διευρύνοντάς την µέσα στην ίδια 

ηµέρα. 
• Να σύρουµε (Shift) ολόκληρη την Κίνηση σε άλλη ηµέρα. 
• Να τη σβήσουµε. 

4.20.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία, και εµφανίζεται διαγραµµατική εικόνα των 
κινήσεων Οχήµατος σε χρονική περίοδο. 

Από την εικόνα αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες σύρσιµο 
(Shift), εισαγωγή, µεταβολή και διαγραφή αφού µε διπλό κλικ µπεί σε κάθε εγγραφή. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή» εάν µε διπλό κλικ βρεθούµε µέσα στην εγγραφή. Η διαφορά είναι ότι 
πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη 
εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.20.2 Προειδοποιήσεις  

(Cautions and warnings) 

Η «Ηµεροµηνία Έως» πρέπει να είναι µεγαλύτερη της «Ηµεροµηνίας Από».΄ 

Εάν δουλέψετε στην εικόνα µε τα “Shift”  και διαπιστώσετε ότι οι αλλαγές δεν 

έχουν µεταφερθεί στην εγγραφή, δοκιµάστε να πατήσετε το κουµπί «Refresh»  που 
αναταξινοµεί τα δεδοµένα. 
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4.20.3 ∆ιαδικασίες  

(Procedures) 

Από την εικόνα µπορούµε µε διπλό κλικ να δούµε την ίδια την εγγραφή της κίνησης. 

Αλλαγή γίνεται είτε µέσα από την εγγραφή, είτε µε χρήση  των  “Shift”  στην εικόνα. 

Με χρήση Shift στην αρχή και το τέλος της Κίνησης µπορούµε να τη διευρύνουµε 
µέσα στην ίδια ηµέρα. 

Με χρήση Shift σε ολόκληρη την Κίνηση µπορούµε να την µεταφέρουµε σε άλλη 
ηµέρα. 

4.20.4 Πιθανά σφάλµατα και αιτίες  

(Probable errors and possible causes) 

Η «Ηµεροµηνία Έως» πρέπει να είναι µεγαλύτερη της «Ηµεροµηνίας Από», άλλως θα 
εµφανιστεί λάθος και δεν θα µπορείτε να σώσετε την εγγραφή. 

Εάν δουλέψετε στην εικόνα µε τα “Shift”  και διαπιστώσετε ότι οι αλλαγές δεν 

έχουν µεταφερθεί στην εγγραφή, δοκιµάστε να πατήσετε το κουµπί «Refresh»  που 
αναταξινοµεί τα δεδοµένα. 
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∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

4.21 Εκθέσεις  

Η παρούσα λειτουργία έχει ως αντικείµενο τις Εκθέσεις (Εκτυπώσεις) του Υ/Σ Κίνησης 
Οχηµάτων που εκτελείται από την επιλογή : «Εκθέσεις» του αρχικού Μενού : 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.1 Κατάσταση Οχηµάτων 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» ... 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

4.21.2 Κατάσταση Απόσυρσης Οχηµάτων  

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» ... 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.3 Κατάσταση Εκκρεµών Αιτηµάτων για Παραχώρηση Οχήµατος 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» .. 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.4 Κατάσταση Κατανάλωσης Οχηµάτων 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.5 Κατάσταση Κόστους Συντήρησης Οχηµάτων 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.6 Κατάσταση Ασφάλιστρων Οχηµάτων 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.7 Κατάσταση Ηµερήσιων ∆ροµολογίων 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.8 Εβδοµαδιαία Κατάσταση ∆ροµολογίων 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.9 Αναλυτική Κατάσταση Τιµολογίων Προµήθειας Καυσίµων 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Έκδοση: 1.0 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.10 Ιστορικό Συντηρήσεων και Επισκευών Οχήµατος 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Έκδοση: 1.0 
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Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.11 Συνολικό Κόστος για Ανταλλακτικά, Συντηρήσεις και Αναλώσιµα 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 

 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α11.SUM_V1.0  Σελίδα 120 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 
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Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.12 Κατάσταση Αποθήκης Ανταλλακτικών 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 

 

ΟΠΣΠ_2010.013_SP2_Α11.SUM_V1.0  Σελίδα 122 

 



 
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ Φορέας: ΥΠΕΣ∆∆Α 

Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 
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Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.13 Συνολική Κατάσταση Τιµολογίων  

α/ Ανά Ηµεροµηνία και Όχηµα  

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Έργο: ΟΠΣΠ Ηµεροµ: 10/11/2005 
Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

β/ Ανά Προµηθευτή 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Σύµβαση: 2010.013 

Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.14 Εκτύπωση Οχηµάτων µε βάση την Ηµεροµηνία Λήξης ΚΤΕΟ 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Εγχειρίδιο Χρήσης Λογισµικού 
Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.15 Οχήµατα και Οδηγοί που βρίσκονται σε Κίνηση τη δεδοµένη στιγµή 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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Έκδοση: 1.0 

 

 

4.21.16 Οχήµατα και Οδηγοί ∆ιαθέσιµοι για Κίνηση τη δεδοµένη στιγµή 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.21.17 Κατάσταση Εξόδων Υπηρεσιακής Μετακίνησης 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.21.18 Κατάσταση Οχηµάτων µε Υπερκαταναλώσεις 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.21.19 Κατάσταση ∆ροµολογίων για Συγκεκριµένη Χρονική Στιγµή 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.21.20 Κατάσταση Προγραµµατισµένων Συντηρήσεων 

Επιλέγοντας αυτή την εκτύπωση δηµιουργείται η ακόλουθη προεκτυπωτική οθόνη που 
συµπληρώνοντας και πατώντας «Αποδοχή» … 

 

παράγει το εξής αποτέλεσµα : 
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4.22  Βοηθητικές Εργασίες 

Για την λειτουργία του υποσυστήµατος Κίνησης Οχηµάτων είναι απαραίτητη η διαχείριση 
των παραµέτρων του. Αυτές χωρίζονται σε Γενικές Παραµέτρους και Παραµέτρους του 
Συστήµατος. 

Η πλοήγηση στις εγγραφές αυτές γίνεται µε τα πλήκτρα που υπάρχουν στο κάτω µέρος 
της οθόνης και περιγράφονται στην §4.1. 
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Στην οθόνη αυτή ο χρήστης έχει την δυνατότητα φιλτραρίσµατος των εγγραφών όπως 
περιγράφεται στην §4.1. 

Ο χρήστης µπορεί να προσθέσει µία εγγραφή µε το πλήκτρο  , ή να διαγράψει µία µε το 
πλήκτρο . Εάν θέλει να αλλάξει µία εγγραφή , απλά την επιλέγει µε το ποντίκι (κλικ πάνω 
στην εγγραφή) και στην συνέχεια αλλάζει τις τιµές στα πεδία που επιθυµεί. Επίσης έχει την 
δυνατότητα να ανανεώσει τις εγγραφές της οθόνης (για να εµφανιστούν νέες ή να αφαιρεθούν 
τυχόν διαγραµµένες ) µε το πλήκτρο και να εκτυπώσει τις εγγραφές που υπάρχουν στην 
οθόνη πατώντας το πλήκτρο . Όλες οι λειτουργίες που περιγράφηκαν προηγουµένως, 
ισχύουν για όλες τις οθόνες που εµφανίζονται µε το πάτηµα µίας επιλογής στο αριστερό τµήµα 
της αρχικής οθόνης (λειτουργίες του υποσυστήµατος Κίνησης Οχηµάτων) , και είναι διαθέσιµες 
ανάλογα µε τις απαιτήσεις του υποσυστήµατος. 

Για την διαχείριση βοηθητικών εργασιών απαιτούνται κάθε φορά τα στοιχεία που την 
αποτελούν. 

4.22.1 Λειτουργική Περιγραφή  

(Functional Description) 

Ο χρήστης συµπληρώνει τα στοιχεία. 

Από την οθόνη αυτή ο χρήστης µπορεί να πραγµατοποιήσει τις λειτουργίες εισαγωγή 
, µεταβολή και διαγραφή. 

Η καταχώριση των εγγραφών γίνεται πατώντας το πλήκτρο «Αποδοχή» ή 
«Εφαρµογή». Η διαφορά είναι ότι πατώντας «Αποδοχή» η αίτηση ή οι αλλαγές στην 
αίτηση καταχωρούνται και η οθόνη εξαφανίζεται ενώ πατώντας «Εφαρµογή» ο χρήστης 
έχει την οθόνη ακόµα ενεργή. 

4.22.2 Παράµετροι  

(Parameters) 

Γενικές 

 Περιφέρειες 

 Νοµοί/Νοµαρχίες 

 ∆ιευθύνσεις 

 Τµήµατα 

 Κλιµάκια 
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 Οικονοµικά Έτη 

 ΚΑΕ 

 Ανταλλακτικά & Υλικά 

 Τύποι Παραστατικών 

 Πόλεις 

 ∆ΟΥ 

 Υπάλληλοι Περιφέρειας 

 Ασφαλιστικές Εταιρείες 

 Κατάσταση Ανταλλακτικού/Υλικού 

Τεχνικές Προδιαγραφές 

 Μονάδες Μέτρησης 

 ΦΠΑ 

 Αποθήκες 

  

Συστήµατος 

 Τύπος Οχήµατος 

 Μοντέλο 

 Χρώµα Οχήµατος 

 Προµηθευτής 

 Τύποι Καυσίµων 

 Κατάσταση Οχήµατος 

 Τρόπος Κτίσης Οχήµατος 

 Τύπος ∆ιπλώµατος Οδήγησης 
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 Πίνακας Μηνιαίας Αποδεκτής Κατανάλωσης 

 Κατασκευαστής 

 Είδος Γεγονότος 

 Τύπος Ασφάλειας 

 Περιοχές (Αφετηρίες – Προορισµοί) 

 Αργίες 

 Κατάσταση Κίνησης Οχήµατος 
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5  Παραρ τ ήµα τα   

(Appendixes) 

5.1 Α’   Μηνύµατα Λάθους και ∆ιαδικασίες Επανάκτησης   

(Error messages and recovery procedures) 

   

• «Η "Ηµεροµηνία Από", δεν µπορεί να είναι µεταγενέστερη της "Ηµεροµηνία Έως".» 
Εµφανίζεται όταν δεν ικανοποιείται η αναγκαία συνθήκη "Ηµεροµηνία 
Έως>Ηµεροµηνία Από» 

 

• «Το πεδίο "Αριθµός Κυκλοφορίας Οχήµατος" είναι υποχρεωτικό.». Εµφανίζεται 
όταν παραληφθεί να καταχωρηθεί ο «Αριθµός Κυκλοφορίας του Οχήµατος» ενώ 
είναι αναγκαίος. 

 

• «Η επιλογή τουλάχιστον µίας ηµέρας είναι υποχρεωτική.» Εµφανίζεται όταν 
παραληφθεί να καταχωρηθεί «Ηµεροµηνία» ενώ είναι αναγκαία η καταχώρηση. 

 

• «Το πεδίο "Όχηµα" είναι υποχρεωτικό.». Εµφανίζεται όταν παραληφθεί να 
καταχωρηθεί «Όχηµα» ενώ είναι αναγκαία η καταχώρηση. 

 

• «Το πεδίο "Υπεύθυνος Έγκρισης" είναι υποχρεωτικό.» Εµφανίζεται όταν 
παραληφθεί να καταχωρηθεί «Υπεύθυνος Έγκρισης» ενώ είναι αναγκαία η 
καταχώρηση. 

 

• «Το χρονικό δέλτα µεταξύ των πεδίων "Ηµεροµηνία Από" και "Ηµεροµηνία Έως" 
είναι µη επιτρεπτό». Εµφανίζεται όταν παραληφθεί να καταχωρηθεί «Αριθµός 
Παραστατικού», ενώ είναι αναγκαία η καταχώρηση. 

 

• «Το πεδίο "Αριθµός Παραστατικού" είναι υποχρεωτικό.». Εµφανίζεται όταν 
παραληφθεί να καταχωρηθεί «Αριθµός Παραστατικού», ενώ είναι αναγκαία η 
καταχώρηση. Παραστατικά Οχήµατος 
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• «Το πεδίο "Αιτών την Κίνηση" είναι υποχρεωτικό.». Εµφανίζεται όταν παραληφθεί 
να καταχωρηθεί ο «Αιτών την Κίνηση», ενώ είναι αναγκαία η καταχώρηση. 
Κινήσεις Οχηµάτων 

 

• «Το πεδίο "Αφετηρία" είναι υποχρεωτικό.». Εµφανίζεται όταν δεν καταχωρηθεί 
Αφετηρία ενώ είναι πεδίο υποχρεωτικής καταχώρησης. Κινήσεις Οχηµάτων 

 

• «Το πεδίο "Προορισµός" είναι υποχρεωτικό.». Εµφανίζεται όταν δεν καταχωρηθεί 
Αφετηρία ενώ είναι πεδίο υποχρεωτικής καταχώρησης. Κινήσεις Οχηµάτων 

 

• «Το πεδίο "Κατάσταση" είναι υποχρεωτικό.». Εµφανίζεται όταν δεν καταχωρηθεί η 
«Κατάσταση Οχήµατος», ενώ είναι πεδίο υποχρεωτικής καταχώρησης. Κινήσεις 
Οχηµάτων 

 

• «Το πεδίο "Αριθµός Συµβολαίου" είναι υποχρεωτικό.». Εµφανίζεται όταν δεν 
καταχωρηθεί ο «Αριθµός Συµβολαίου», ενώ είναι πεδίο υποχρεωτικής 
καταχώρησης. Κινήσεις Οχηµάτων 

 

• «Τουλάχιστον ένα υλικό πρέπει να συνοδεύει κάθε παραστατικό.». Εµφανίζεται 
όταν δεν καταχωρηθούν Υλικά σε Παραστατικό. Το σύστηµα τότε θεωρεί ότι δεν 
υπάρχει λόγος καταχώρησης ολόκληρου του Παραστατικού. Παραστατικά 
Οχήµατος 

 

• «Το πεδίο "'Όνοµα" είναι υποχρεωτικό.». Εµφανίζεται όταν δεν καταχωρηθεί το 
«Όνοµα», ενώ είναι πεδίο υποχρεωτικής καταχώρησης. Κινήσεις Οχηµάτων 

 

• «Το πεδίο "Επώνυµο" είναι υποχρεωτικό.». Εµφανίζεται όταν δεν καταχωρηθεί το 
«Επώνυµο», ενώ είναι πεδίο υποχρεωτικής καταχώρησης. Κινήσεις Οχηµάτων 

 

• «Το πεδίο "'Οδηγός" είναι υποχρεωτικό.». Εµφανίζεται όταν δεν καταχωρηθεί ο 
«Οδηγός», ενώ είναι πεδίο υποχρεωτικής καταχώρησης. Κινήσεις Οχηµάτων 

 

• «Tα παρακάτω πεδία πρέπει να συµπληρωθούν υποχρεωτικά :». Εµφανίζεται όταν 
δεν καταχωρηθούν κάποια πεδία, ενώ είναι πεδία υποχρεωτικής καταχώρησης.  
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• «Η ηµεροµηνία που δώσατε είναι εκτός ορίων χρήσης.». Εµφανίζεται όταν το 
σύστηµα κρίνει ότι η καταχωρηµένη Ηµεροµηνία είναι µη αποδεκτή. 

 

• «Συµπληρώστε υποχρεωτικά εγκεκριµένο ποσό.». Εµφανίζεται όταν δεν 
καταχωρηθεί «εγκεκριµένο ποσό» ενώ είναι υποχρεωτική η καταχώρησή του. 

 

• «Το ποσοστό υπερβαίνει το 100%.». Εµφανίζεται όταν το σύνολο των 
καταχωρηµένων ποσοστών είναι µεγαλύτερο του 100%. Μπορεί είτε να σβηστεί 
εγγραφή, είτε να µειωθούν τα καταχωρηµένα ποσοστά. 

 

• «∆εν µπορείτε να καταχωρήσετε αρνητική τιµή.». Εµφανίζεται όταν καταχωρηθεί 
αρνητική τιµή ενώ επιτρέπεται η καταχώρηση µόνο θετικής τιµής. 

 

• «Η εγγραφή που επιλέξατε, δεν µπορεί να οριστικοποιηθεί.». Εµφανίζεται όταν το 
σύστηµα θεωρεί µη αποδεκτή κάποια εγγραφή. 

 

•  «Υπήρξε πρόβληµα στην ενηµέρωση των εγγραφών.». Εµφανίζεται όταν το 
σύστηµα θεωρεί µη αποδεκτή κάποια εγγραφή. 

 

•  «Υπήρξε πρόβληµα στην επικοινωνία µε τον Server.». Εµφανίζεται όταν για 
κάποιο λόγο διεκόπη η επικοινωνία µε τον Εξυπηρετητή (Server). Ο λόγος µπορεί 
να είναι ο µεγάλος αριθµός συγχρόνων χρηστών, η µεταφορά µεγάλου όγκου 
δεδοµένων από κάποιο χρήστη, η ίδια η γραµµή επικοινωνίας κλπ 
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5.2 ∆’   Γρήγορο Εγχειρίδιο Χρήστη 

(Quick Reference guide) 

      Σε περίπτωση που δεν καλύπτονται οι ανάγκες ενός Φορέα γίνεται Προµήθεια νέων 
Οχηµάτων.  

Προµήθεια Οχηµάτων γίνεται µε διάφορες τρόπους, συµπεριλαµβανοµένων των: 

• Παραχώρηση διάθεσης από άλλο φορέα 
• Απευθείας αγορά από τον προϋπολογισµό 

      Κάθε Όχηµα ή Μηχάνηµα είναι Υλικό (ή Πάγιο) κάποιας ∆ιεύθυνσης ή Φορέα της 
Περιφέρειας. Έτσι αρχικά καταχωρείται στο υποσύστηµα Α02 Προµηθειών και Υλικών,  ώστε να 
αποφευχθούν διπλό-εγγραφές του (διπλές καταχωρήσεις) στο αρχείο διαθέσιµων Οχηµάτων.  

      Μέσα από το Υ/Σ Α02 Προµήθειας και Υλικών το Όχηµα / Μηχάνηµα επίσης µπορεί να 
ενταχθεί σε ∆ιεύθυνση ή Φορέα και να χρεωθεί σε συγκεκριµένο Υπάλληλο (ίσως Οδηγό). 
Αργότερα στο Υ/Σ Α11 Κίνησης Οχηµάτων µπορεί να εµπλουτίσει το Όχηµα µε τα υπόλοιπα 
πληροφοριακά πεδία (χρώµα αµαξώµατος, Τεχνικά Χαρακτηριστικά, Χιλιόµετρα που έχει 
διανύσει κλπ) 

      Κάθε Οδηγός είναι χρεωµένος µε ένα ή πολλά Οχήµατα. Η χρήση Οδηγού θα 
περιορίζεται από τον τύπο Άδειας Οδήγησης και από τη ∆ιαθεσιµότητά του. Η Απενεργοποίηση 
γίνεται µε χρήση Απόφασης Απενεργοποίησης Οδηγού. 

      Υπάρχει η δυνατότητα απενεργοποίησης Οδηγού για να ενηµερώνουµε το         
σύστηµα στην περίπτωση Μόνιµης Απόσπασης, Μετάθεσης και Συνταξιοδότησης, οπότε δεν 
µπορεί να χρησιµοποιείται πλέον σε Κινήσεις Οχηµάτων στο µέλλον. 

      Για κάθε Όχηµα καταχωρούνται οι ακόλουθες πληροφορίες : 

• Γενικές Παρατηρήσεις και Σηµειώσεις Οχήµατος (πληροφοριακό) 
• Επισκευές Οχήµατος (Καταχώρηση Ιστορικού) 
• Καύσιµα και Λιπαντικά Οχήµατος (Καταχώρηση Ιστορικού) 
• Ασφάλιση – Ετήσιες πληρωµές στην Ασφαλιστική Εταιρεία 
• Έγγραφες Οδηγίες και Εγχειρίδια που συνοδεύουν το Όχηµα 
• Εργαλεία που Συνοδεύουν το Όχηµα (πληροφοριακό) 
• Ανταλλακτικά και Υλικά που Συνοδεύουν το Όχηµα (πληροφοριακό) 
• Γενικές Παρατηρήσεις Επιθεωρήσεως Οχήµατος (πληροφοριακό) 
• Λεπτοµέρειες Λίπανσης Οχήµατος (πληροφοριακό) 
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∆ιαγραφή Οχήµατος / Μηχανήµατος δεν επιτρέπεται από τον χρήστη διότι µπορεί να 
υπάρχουν εγγραφές σχετικές µέ συγκεκριµένο Όχηµα και που θα είναι πλέον αδύνατο να 
διαγραφούν από τα σχετιζόµενα αρχεία. 

      Εάν το Όχηµα Αποσυρθεί, επίσης από την ίδια διαδικασία ενηµερώνεται το Σύστηµα 
για να µη ξαναχρησιµοποιηθεί σε Εβδοµαδιαίες και Ηµερήσιες Κινήσεις Οχηµάτων. 

      Υπάρχει ενιαίος τρόπος Απόσυρσης που θα ενηµερώνει συγχρόνως τα Υ/Σ Α02 
(Προµήθειες και Υλικά) και Α11 (Κίνηση Οχηµάτων), µέσω του Παραστατικού Καταστροφής 
/∆ιαγραφής /Απόσυρσης       

      Για κάθε Όχηµα υπάρχει Προγραµµατισµός Ενεργειών (Συντηρήσεων) που 
καταχωρείται στην παράγραφο «∆έσµευση Οχηµάτων για Χρονική Περίοδο. Κάθε ενέργεια 
παραµένει σε Κατάσταση «Εκκρεµής» µέχρι να πραγµατοποιηθεί ή να αναβληθεί. Ο 
Προγραµµατισµός γίνεται µε βάση Ηµεροµηνία ή Χιλιόµετρα και θα περιέχει τον προβλεπόµενο 
να εκτελέσει την ενέργεια Οδηγό. 

      Μόλις εκτελεστεί η Συντήρηση θα σβήνεται η εγγραφή στην οθόνη του 
Προγραµµατισµού αφού θα αντικαθίσταται από το αντίστοιχο Παραστατικό των Ενεργειών που 
έγιναν. Με ειδική εκτύπωση θα είναι δυνατό να τυπώνονται οι επόµενες προγραµµατισµένες 
ενέργειες για συγκεκριµένη χρονική περίοδο. 

      Για κάθε Όχηµα(/Μηχάνηµα) υπάρχει «Βιβλίο Συντήρησης Οχήµατος (/Μηχανήµατος) 
και Γενικών ∆απανών», όπου µεταξύ πολλών άλλων καταγράφονται τα προς πληρωµή 
Παραστατικά που αφορούν: 

• Έξοδα για Έκτακτες Επισκευές και για Περιοδικές Επισκευές (Συντηρήσεις) 
• Έξοδα Λίπανσης και Έξοδα Καυσίµων 
• Ιστορικό Ενεργειών που αφορούν Έξοδα του Οχήµατος όπως είναι οι Κλίσεις Τροχαίας, 

πληρωµή Ετήσιου Φόρου, Έξοδα από Αφαίρεση Πινακίδων  
• Έξοδα Ασφάλισης σε Ασφαλιστική Εταιρεία για κάποιο χρονικό διάστηµα. 

Όλα τα ανωτέρω Έξοδα Οχήµατος καταχωρούνται µέσω Παραστατικών.       

      Κατά την ∆ιαχείριση Αποθηκών, η Αποθήκη Ανταλλακτικών καταγράφει τα 
ανταλλακτικά, αναλώσιµα κ.λ.π που βρίσκονται στην Αποθήκη της ∆ιεύθυνσης και αφορούν 
επισκευές οχηµάτων. Υπάρχει η Κεντρική Αποθήκη και η Αποθήκη του τµήµατος Συντήρησης. 
Ανταλλακτικά παραλαµβάνονται από την Κεντρική Αποθήκη και καταχωρούνται στις επιµέρους 
Αποθήκες των ∆ιευθύνσεων. 

      Για την έγκριση υπερκατανάλωσης καυσίµων, η πληρωµή γίνεται πλέον από κάποια 
υπηρεσία ή τµήµα (π.χ. την ΤΕΟ). Για κάθε όχηµα να µπορεί καταγράφεται η ανώτατη 
επιτρεπόµενη κατανάλωση καυσίµων 

      Η Ασφάλιση καταχωρείται µέσω Συµβολαίου Προµήθειας Ασφάλειας και αφορά 
συγκεκριµένη Χρονική Περίοδο και Τύπο Ασφάλισης. 
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      O Προγραµµατισµός Οχήµατος γίνεται µε βάση είτε την Ηµεροµηνία είτε τα 
Χιλιόµετρα (όποιο συµβεί πρώτο). Εάν καταχωρήθηκε Επισκευή / Συντήρηση µε την  

συγκεκριµένη Ηµεροµηνία το σύστηµα θα αλλάζει αυτόµατα την Κατάσταση σε «Έγινε». 
Μπορεί και ο χρήστης να αλλάξει την Κατάσταση στην περίπτωση που η αντίστοιχη αλλαγή δεν 
έγινε αυτόµατα από το σύστηµα λόγω διαφοράς Ηµεροµηνίας. Ο Προγραµµατισµός κάνει 
∆έσµευση Οδηγού και Οχήµατος. 

      Κάθε Κίνηση ξεκινά µε µία Αίτηση Κίνησης που αρχικά καταχωρείται στο σύστηµα σαν 
Εκκρεµής µέχρι να παρθεί απόφαση Έγκρισης. Στη φάση αυτή καταχωρούµε στο σύστηµα τις 
ελάχιστες απαραίτητες πληροφορίες σχετικά µε την Κίνηση, που είναι κυρίως ο Τύπος Οχήµατος 
και ο Χρονικός Προσδιορισµός. 

Ο χρήστης είναι που µπορεί να κάνει την αρχική Απόρριψη, είτε γιατί δεν δικαιούται ο 
αιτών, είτε διότι δεν επιθυµεί για προσωπικούς λόγους να καταχωρήσει την Αίτηση στο 
σύστηµα.  

Στο µεσοδιάστηµα µέχρι την απόφαση η Κίνηση παραµένει Εκκρεµής. 

Εκκρεµής είναι επίσης η Κίνηση όσο δεν έχουν προσδιοριστεί τουλάχιστον ο Οδηγός ή το 
Όχηµα που θα την εκτελέσει. 

Όταν έχουν προσδιοριστεί Όχηµα και Οδηγός η κατάσταση γίνεται Εγκεκριµένη. 

Η Ηµερήσια Κίνηση Οχήµατος καλύπτει την καταγραφή των ηµερήσιων κινήσεων. Ο 
οδηγός πριν ή µετά από µία κίνηση θα πρέπει να καταχωρεί την εκτέλεση ή µη της κίνησης. Τα 
στοιχεία αυτά είναι απαραίτητα για την πληρέστερη εικόνα της κατάστασης και χρήσης του 
οχήµατος. 

Οι Ηµερήσιες Κινήσεις εκδίδονται από το γραφείο κίνησης για εξυπηρέτηση αναγκών της 
υπηρεσίας. Η διαδικασία έχει ως εξής: 

1. Το εβδοµαδιαίο πρόγραµµα αποφασίζεται βάση των εργασιών από τον ∆ιευθυντή, από 
επόπτη µηχανικό και τον επιβλέποντα του συνεργείου. 

2. Ο προϊστάµενος γραφείου κίνησης δέχεται τις εντολές και βγάζει το εβδοµαδιαίο 
πρόγραµµα των αυτοκινήτων. 

3. Κοινοποιεί το πρόγραµµα στους οδηγούς. 

Πριν και µετά την κίνηση ο οδηγός συµπληρώνει δελτίο κίνησης και κάνει το δροµολόγιο. 

Οι Ηµερήσιες Κινήσεις µπορεί να είναι έκτακτες ή περιοδικές. 

Για τις Περιοδικές κινήσεις υπάρχει Εβδοµαδιαίο και Ηµερήσιο ∆ελτίο Κίνησης.  

• Το Ηµερήσιο αφορά τον Οδηγό και κατ’ επέκταση το Όχηµα. 
• Το Εβδοµαδιαίο αφορά το Όχηµα. 
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      Περιοδικές Κινήσεις: Σε αυτήν την κατηγορία γίνεται προγραµµατισµός κινήσεων από 
το γραφείο κίνησης σε συνεργασία µε τα εµπλεκόµενα τµήµατα. Οι ανάγκες αυτές καθορίζονται 
και προσδιορίζονται από τους υπεύθυνους των σχετικών τµηµάτων. 

      Ο οδηγός φέρει πάντα το ηµερήσιο ∆ελτίο Κίνησης. Το ∆ελτίο Κίνησης περιέχει το 
προς την κατεύθυνση δροµολόγιο και την επιστροφή σε δύο διαφορετικές εγγραφές. 

      Έκτακτες κινήσεις: Σε περίπτωση έκτακτων εργασιών (επιφυλακή)  

• Ανακαλούνται οι κανονικές κινήσεις και εκτελούνται οι έκτακτες 
• Για κάθε ηµερήσια κίνηση τηρείται το ηµερήσιο δελτίο 
• Σε περίπτωση ακύρωσης της προγραµµατισµένης κίνησης αυτό καταγράφεται 

Η Εντολή Κίνησης Οχήµατος θα αφορά δύο περιπτώσεις :  

α/ Τις απλές Ηµερήσιες Κινήσεις ενός Τύπου Οχήµατος σε συγκεκριµένη Ηµεροµηνία και 

β/ Τις πιο σύνθετες Κινήσεις Οµάδας ποικίλων Τύπων Οχηµάτων και πιθανόν µε 
περιοδικότητα σε συγκεκριµένη Χρονική Περίοδο. 

Στην διαδικασία καταχώρησης λαµβάνουν µέρος :  

Ο ∆ιαχειριστής  (Administrator) και το Προσωπικό Γραµµατείας των Γραφείων Κίνησης 
Οχηµάτων (ΓΚΟ) που ανήκουν σε ∆ιευθύνσεις και Φορείς της Περιφέρειας. 
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